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Innledning

1 Innledning I

PCKasse er et programvaresystem som lar deg bruke en pc i kassepunktet istedet for et manuelt
kasse-apparat. PCK asse-systemet brukes ogsa til andre oppgaver i bedriften.
Noen av de andre oppgavene PCK asse kan utfere er:

Lagerstyring

Ordrebehandling

Statistikk

Fakturering

Bestilling

Abonnement

Kontroll av webshop

PCKasse er kompatibelt med alle starre norske regnskapsystem.

1.1 Introduksjon I

Denne brukerveiledningen er laget for & kunne sette seg inn i hvordan man bruker
administragonsdelen av PCKasse. | kapittel 2 finner du en introdukson av e ementene
PCKasse er bygget opp av.

Deretter gar vi igjennom de enkelte innstillingene i administrasjonsdelen trinn for trinn.

Noen av oppgavene man vil utfgre i PCKasse er mer avanserte en andre. Derfor har vi laget
appendikser for & forklare funksjoner man bar sette seg ekstragodt inni fer bruk.

Til dutt ligger det en stikkordliste med en kort forklaring paen del ord og uttrykk i denne
manualen..

| denne manualen finner du ogsa en del gule bokser.

De gul e infornasjonboksene i nargen er
laget for & forklare hvordan de
forskjellige innstillingene pavirker
funksjonaliteten i PCKasse.
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1.2 Hvordan PCKasse virker I

For at PCK asse skal fungere korrekt ma man oppdatere windows-installasjonen med noen
oppdateringer fra Microsoft.

Minimumskravene for PCK asse er en maskin med windows operativsystem. Man ma ogsa
leggeinn .Net 2.0 (eller hayere vergon) og SQL. PCKasse vil ikke virke uten at man farst
installerer SQL-server pa hoved-PCen og .Net 2.0 pa hvert kassepunkt.

Last ned installag onsmanualen pa www.pckasse.no for hjelp til ainstallere .Net, SQL og
PCKasse.

1.3 Hva kan du gjore for 3 fa mer hjelp? I

For mer hjelp med PCK asse:

Takontakt med din leverander.
Eventuelt ring 95400200 + tast 1 (kunden vil bli fakturert).

1.4 Programmets hoveddeler I

PCK asse bestar av to hoveddeler. «Kasse — Ordre» og «Admin». Oppstartshildet gir deg
tilgang til de to hoveddelene, samt en del andre funksjoner.

PCKasse - PCKasse Dema, Sandefjord = = ==

Brukerstatte: 954 00 200 + tast 1 Sandefiord

Ta

Wersion 1.0.0.5  Hvaernptt?  Hent siste manual Powered by PCKasse @

Byt firma

Etiketter ‘
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1.5 Admin I

Ved atrykke «Admin» i Oppstartsbildet vil du fatilgang til administrasionsdeleni PCKasse.
Denne brukerveiledningen omhandler stort sett denne delen.

) Vedikehold

1.6 Kasse - Ordre I

Kasse og ordredelen er den delen av PCKasse som brukes i salgspunktet. En egen
brukerveiledning for denne delen er tilgjengelig ved atrykke «F1» etter man har pnet «Kasse
— Ordre». Man kan ogsa laste ned en utskrivbar versjon pa www.pckasse.no. Denne versjonen
heter «FAQ-PCKasse.pdf»

2 PCKarse 06052008 -StemegallrietPs L. U N
10000
Kontant Selger 1 ‘ ‘ = <)
[ ] -
[ Tvaer  seomae LT Sams D51 | - Y - T
[ St
www.pckasse.no m [
|

DET ENKLE SALGET
(KONTANTSALG)

Eksempel pé kassebildet med noen solgte varer.
« [ [0
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Ta backup I

Nar du trykker pa denne knappen tar du en backup av databasen PCK asse jobber i. Du
stiller inn hvor backupen skal lagres eller sendesi «Oppsett -> Programinnstillinger ->
Database». Les mer om backup i kapittel «2.1 — Database».

Web synk I

Denne knappen brukes nar du vil laste opp datatil din web-butikk. Funksjonen sender
enfil til din ftp-server. Din web-butikk kan settes opp til &taimot disse datagne. Still
inn ftp-oppsettet i «Oppsett -> Programinnstillinger -> Diverse».

Etiketter I

Mange av dine varer trenger etiketter med pris og annen informasjon. | PCKasse kan du
skrive ut etiketter fraflere forskjellige menyer. Den beste maten er & skrive ut etiketter
idet du gjer varemottaket, men ved & bruke denne knappen i oppstartbildet kan du skrive
ut nye etiketter ndr du métte anske.

Merk at i dette vinduet kan du huke av
«Foresl & saldo». G @r du dette vi
PCKasse fylle ut antall-feltet ned

sal doen pa den aktuelle varen. Det er
fint & bruke nar man vi skive ut

eti ketter for hel e behol dni ngen pga
prisendring etc.

Bytt firma I

I noen tilfeller han man flere firmaer som bruker samme kasse. Ved atrykke pa denne
knappen kan du bytte firma uten & ga helt ut av PCKasse. Denne funksjonen er ogsa lur
abruke under opplaaing av nytt personale. Man lager da ett nytt firma som er en
demonstrasjons-kopi og bruker denne under opplaaingen.

10
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Innledning

Dagsoppgjor I
Oppgjer '

Fra dette vinduet tar man dagsoppgjer. Falg instruksene i vinduet

Dagsoppgjer |
1. Kjer oppgjer pa bankterminalen din og angi belepene i listen under
2 Tell d lle kassen d bruk (ikke kontantautomat Med-
‘ell den manuelle kassen dersom bruk (ikke kontantautomaten) ed . | Selger 1
3. Naralt er kontrollert og riktia. Trykk pa Skriv ut knappen
Apre Korttantautomat 16,00
Opptate kortanter m Tellehjelp | | kasse-
stuff Beregnet kortant beholdning 750,00

Diferanse fra opptait 750,00

Kortbelap fra bankteminaloppgier

BESID Navn Belop
| 0, *
b1 .Ear\kknn 20,00 C % i
2|3 Visa 000
7 8 9
34 Eurocand 000 a
45 AmBx 000 4 5 6

1. Tdll kassen og legg inn opptalte kontanter.
2. Kjer oppgjer pabankterminalen din og angi belgpenei listen under.
3. Nar alt er kontrollert og riktig, trykk pa «skriv ut» -knappen.
Man kan endre en del innstillinger pa hvordan PCK asse gjer dagsoppgjarene.
De relevante kapitlene for disse innstillingene er:

«3.1 - Oppsett — Fellesinnstillinger»
«3.1 - Oppsett — Regnskap»

«3.1 - Oppsett — Denne maskin»
«8.1 — Journaler -> Kassgjournal»
«11.1 - Oppgjer -> Dagsoppgj ar»

Sett i bank '

Sett i bank er beskrevet i kapittelet om oppgjar.

Har du problemer nmed ditt oppgjer? Ta en
titt pd Appendiks |, der vi gar igjennom
hva som kan g& galt og hvordan nan
benytter statistikk-funksjonene for &

|l ete opp feil.

Brukerveiledning for PCKasse 11



Versjon 1.0.0.197 2 Oppsett

Oppsett er den gverste av fanene i admin-delen. Det er viktig & gdigjennom innstillingene her far
man tar i bruk PCKasse.

1.7 Programinnstillinger I

| programinnstillinger er det seks faner. De heter «Firmainfo», «Felles innstillinger»,
«Regnskap», «Denne maskin», «Diverse» og «Database».
Nedenfor falger forklaringen pa hva de forskjellige fanene innehol der.

Firmainfo I

Firmainfo-fanen skal for det meste fylles ut med standard firmainformasjon. Verdt &
merke seg er allikevel tekstboksene

IBAN og BIC(Swift) '

De er henholdsvis «International Bank Account Number» og «Bank Identifier
Code»

Les mer om IBAN og BIC(Swift) pA DnbNor.

Logo.

«Hent logo» -knappen brukes til &importere et bilde inn i PCKasse. Denne logoen
vil bli brukt i kassebildet samt pa fakturaer/kassekvittering og enkelte andre
utskrifter.

«Fjern Logo» fjerner kort og godt logoen.

NB! Husk & trykke «ok» eller «bruk»
nederst til hgyre i bildet nar du har
gjort en endring i oppsettet. demmer du
dette vil ikke endringene bli |agret.

Oppdater lisens '

Oppdater lisens knappene vil oppdatere din lisensfil. Det enkleste er atrykke «fra
web» og oppdatere lisensfilen fra Internett. Har du ikke nettilgang ma du
importere lisensen «frafil». Denne filen far du fradin leverander.

12 I ( / ’ Brukerveiledning for PCKasse
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2 Oppsett

Login visningsnavn '

«Login visningsnavn»-tekstboksen fylles ut med Firmanavn og avdeling. Ved bruk
av en demonstrasjons/opplagings-kasse merkes denne med Demo eller liknende.
Dette er for & kunne skille de forskjellige innloggings-alternativene fra hverandre.

E8 Vediikehold - [Oppset]

A ' Grunnregistie

2= Leverendeer

II'F E: i“

[

Journaler

o Statistkk

ﬂi—-‘*

mF
&@Ei

Fimirfo | Felles Instlinger | Regnskap | Diverse | Denne maskin | Database |

Firmanavn
Undemavn
Adresse

Postrr

Besaksadresse
Besokssted

Telefon
Telefax
Org. rr.
Barkdkonto
1BAN

BIC (Swift)
Wil

Web

GKP

Mallegaten 12

3111 Tensberg

Demonstrasjonsveien 12

3208 Sandefjord

12345678
12345678
989 695 770
987654321
no-12345678
1234

Lisensnr
Gyldig til
Antall brukers

1312
31.12.2008
1

post@Demo.na

Demo.no

#‘
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Felles innstillinger I

8 Programinstillinger [E3 || 82! Info =

Felles Instilinger | Riegnskap | Diverse | Denne maskin | Database

kst Spar om merking ved perkeing [T Ikke sla sammen ordrelinier
saket.

[7] Spar om rekalk ved endring av kunds
(7] Utskift
[ Sper om opp

Apne kasseskulf streng Thex)
Citizen = 1B700032F4

Q
Gavekort vare  Gavekort VA dagsoppgiersmenyen

Gavekort grense 0,00

KID

[7] Madulus 11 fstandard er madulus 10)

KiDicéimisian 3R | kassebildet
K = Kundent ingshidet

F = Faktuans

Eksempel: ODSKKKKKFFFFFF

Siekksiffer blir automatisk lagt il shutten

Forhéndshetalingsvare  Pre-pay NAC
tekst  Forhandshetalings tekst

Farhindsbetalt tekst  Forhandsbetalt tekst

Tilgodelapparenss 0

Kvitteringstekst '

Teksten du fyller inn i denne tekstboksen vil komme pa slutten av alle
kassekvitteringer.

Apne kasseskuff-streng '

Dette er det kodesignalet PCK asse sender til kasseskriveren for & dpne
kasseskuffen. Sjekk manualen til din kasseskriver for afinne denne koden.

Gavekort vare '

Denne boksen definere hva gavekort-varen din skal hete.

Gavekortgrense '

Her fyller du inn en grenseverdi dik at om det gjenstar kun litt penger igjen pa
gavekortet far man opp en dialogboks som spgr om man vil ha ut det resterende
belgp i kontanter. Setter man inn for eksempel 100 inn her vil PCKasse sparre om
om man vil haut det resterende bel@gp nar det er 99 eller et mindre belgp igjen pa
gavekortet.

Les om gavekort i «Appendi ks C» for
forklaring pa hvordan gavekort behandl es
i PCKasse.

14 ( / ’ Brukerveiledning for PCKasse
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2 Oppsett

Denne tekstboksen definerer hvordan KID-koden som genereres ndr man skriver
ut fakturaer skal se ut. Hver bedrift som vil benytte KID, ma lage sitt eget KID-
nummersystem med det antallet siffer de gnsker i nummeret. Minimum er to
siffer, maksimum er 25.

PCK asse beregner KID-nummeret utifra de opplysningene du taster inn i dette
feltet. Gyldige tegn er «0123456789», «K» 0g «F». Tallene man taster inn vil bli
dik de star. Mens «K» beskriver kundenummer og «F» beskriver fakturanummer.

Eksenpel :

| dette eksenpelet taster vi «002KKFF» i
t ekst boksen. Nar PCKasse genererer Kl D
numer nd& vil nummeret |ages slik:

«002- kundenunmrer - f akt ur anunmer ».

Er kundenumreret for eksenpel 1020304
vil bare de siste to tallene settes i
KID-nunmeret fordi vi bare har satt to
«K»'er i tekstboksen.

Det samme prinsippet gjelder for

f akt ur anunmer et .

| vart eksenpel vil et KID-nummer for en
ordre der kundenunmeret er 1020304 og
fakturanunmeret 1929394 bli:
«002- 04- 94»(ut en bi ndestreker).

I tillegg vil et siste kontrollsiffer

bli generert og lagt til slutt.

Setter vi inn:

«12 KKKKKKKKKKKFFFFFFFFFFF» (el | eve K er
og elleve F er) vil nd KID numeret se
slik ut.

«12-00001020304- 00001929394 »

Til sammen 24 siffer som sammen ned
kontrollsifferet utgjer maksi num pa 25.

PCKasse anbefal er & bruke kun
fakturanummeret til & generere KID
Al'tsd & kun sette inn «FFFFFF» i denne
t ekst boksen.

Siste siffer i KID-nummeret er et kontrollsiffer. Dette kontrollsifferet beregnes
utframodulus 10 eler - 11 algoritmen.

Brukerveiledning for PCKasse
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2 Oppsett

Modulus '

Denne avhukningsboksen setter modulustil 11 nar den er avhuket. Huker man den
ikke av vil modulus vaare 10. Modulus 10 er vanligvis brukt.

‘PCKasse anbefal er & bruke nodul us 10. '
Forhandsbetalingsvare '

Sek opp en legg inn din forhandsbetalingsvare.

Forhandsbetalings tekst '

Skriv inn teksten du vil skal vises pa kvitteringen pa forhandsbetalingen. (F.eks.
«Depositumy.)

Forhandsbetalt tekst '

Etter a hatatt imot en forhandsbetaling vil hele ordren lagres. Teksten vil da
endrestil det man skriver inni dette feltet. (F.eks. fra «Depositum» til «Tidligere
betalt». Eller «Delbetaling til «Delbetalt.)

Les alt om forha&ndsbetaling i Appendiks
K. I

Tilgodelappgrense '

Dette feltet benyttes ndr man vil sperre for agi tilbake starre mengder kontanter
ved kreditering av varer.

Ved afylleinn dette feltet med et tall vil ikke «Skriv kvittering»-knappen visesi
betalingshildet i kassedelen av PCK asse ndr man krediterer belgp over denne
grensen. Man er datvunget til agi kunden en tilgodelapp pa bel gpet far man
avslutter ordren..

Spgr om merking ved parkering. '

Huk av denne boksen hvis du vil ha opp sparsma om parkeringsmerking nar du
parkerer en ordre.

Denne met oden brukes oftest i bar eller
restaurant, der man gjerne parkerer en
ordre i tilknytning til et bordnummer
eller kredittkort.

16
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2 Oppsett

Vis alles ordre ved parkering '

Huk av denne boksen hvis du vil at man automatisk skal kunne se andre selgeres
parkerte ordrer. Dette brukes hvis man vil kunne overta et parkert salg pa en enkel
mate

Bruk plukkliste '

Hvis man huker av «bruk plukkliste» vil ale varer/varegrupper som er merket
«Bruk plukkliste» skrives ut. Du definere hvilken skriver plukklister skal skrives
ut p&i fanen «Denne maskin».

Pl ukkl i stene vil bli skrevet ut ved
par kering, oppgj@r/salg og ved | agring
til faktura.

Bruk «sett i bank» -knapp funksjonen '

Viser en knapp under dagsoppgjer som heter «Sett i bank».

Dagsoppgjer

Gmp. oms.

siden X
famige Oppgjer
oppgjar

famige
oppgjer

Vare ant. ‘

Vis ansatt pd@ dagsomsetningsutskrift '

Huker man av denne funksjonen vil alle ansattes omsetning vises nar man tar
skriver ut dagsomsetningen.. Lar man boksen vaae uavhuket vil man ikke kunne
se omsetning per ansatt med mindre man gar inn i statistikkdelen i PCK asse.

Dagsoppgjer

Vare ant.
siden
famige
oppgjer

Grp. oms.
siden
famige

oppgjar

Oppagjer

Grp. oms.
med/uten
red. mva

Sett i

ot bank

Brukerveiledning for PCKasse ( / ‘ 17.
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Godkjenn salg ved nok kontanter i betalingsbildet '

Denne boksen kan hukes av hvis man vil hurtigavsutte Sedler
et salg ved atrykke paen av knappene med en
total sum kontanter i betalingsbildet.

1000

P& denne maten kan salget ga hurtigere ved at man -
slipper atrykke «Kvittering» hver gang man gjer opp. —
Veksel regnet ut automatisk og visesi 200
«Forrige salg»-ruten. —
Hvis kunden betaler ngyaktig belgp 100

eller du vil regne ut veksel selv kan du trykke
«kontant»-knappen i betalingsbildet.
Salget vil hurtigavsluttes og kassen er klar til neste salg.

Vis alternativ MVA knapp i kassebildet '

Huk av denne hvis du vil ha denne knappen i kassebildet. Denne knappen vil
aktivere aternativ MV A pa varene som kan haforskjellige MV A-satser. Brukes
for det meste il take-away mat.

ol PCKasse 03.04.2008 - Stjernegalleriet PS

10000 Du har parkerte ordre
Kunder For
Kontant Selger 1

Har man huket av «Standard alternativ mva» i («->programinnstillinger -> Denne
maskin») vil denne knappen trykkes inn hver gang man avslutter eller avbryter en
ordre. Selv om denne knappen skjules ved aikke huke av denne boksen vil den
fortsatt regnes for inntrykket.

Vis «skriv omsetning» knapp i dagsoppgjgrsmenyen. '

For afafrem knappene i dagsoppgjarsmenyen som raskt vil skrive ut informasjon
om dagens omsetning ma denne boksen hukes av.

Dagsoppgjgr

Oppgjar

Avbryt
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Vis «gavekort knapp» i betalingsbildet '

Denne funksjonen viser en «gavekort»-knapp i betalingsbildet. Trykk pa den for &

betale med gavekort.

Vis «tilgodelapp» knapp i betalingsbildet '

Denne funksjonen viser en «tilgodel app»-knapp i betalingsbildet. Trykk paden for
a betale med tilgodel app. Ved betaling med tilgodel app sparres det etter

tilgodel appnummer.

hOrderPaymentFarm

Totalt & betale

1

Rest & betale

==l

Sedler Annen betaling
uuuuuuuuuuuu > I— —
/4 8 9
4 5 6

1 2 3
+
a|5|s ° ]
1 099,00
|
0 5 3etalmed
aaaaaaaa

SKIMVUT
KVInerlng TL;PD:E

o PCKasse gekker om dette nummeret er brukt fer.

e Det siekkes ogsa om dette tilgodel appnummeret er brukt i en parkert ordre.

Man kan velge aikke skrive inn tilgodel appnummer. PCKasse vil daikke utfgre

noen sjekk.

vi |

Ti | godel apper fra en annen buti kk vi
fungere pa en annen mate. Man kan ikke
sj ekke om di sse er brukt fegr. For a ta
imot en slik tilgodelapp |ar man

til godel appnummeret sta tont. PCKasse
godta til godel apper uten numrer.

Brukerveiledning for PCKasse
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2 Oppsett

Vis «kampanje» knapp i kassebildet '

Denne funkgonen viser en «kampanjeknapp» i kassebildet. Du kan forandre
navnet pa denne knappen i «Oppsett > Programinngtillinger > Diverse >
Alternativpris navn». Kampanje-knappen brukes til a vise varer med «aternative»
priser. Disse prisene definerer du pa selve varen.

Vis «alternativer» knapp i kassebildet '

Denne funksjonen viser en «dternativer»-knapp i kassebildet. Nar man lager
aternativer for en vare kan man ogsa sette opp en prisendring.

Oftest blir denne funksjonen brukt pa
restauranter for & infornere kjgkkenet
om kundens preferanser. Godt stekt, ra

0.1. Det er imdlertid ingen ting i
veien for & bruke funksjonen til andre
ting.

Vis «etikett» knapp i &pningsbildet '

Denne funksjonen viser en «etikett»-knapp i oppstartbildet. Trykk padenne for &
skrive ut etiketter.

Skjul beregnet belgp i dagsoppgjor '

Huk av denne boksen for a skjule beregnet belgp i dagsomsetningen.

For & unngd at den somtar dagsoppgj er et
vet hvor nye penger det skal vere i
kassen fgr kassen er telt og

dagsoppgj egr et godkj ent, kan denne

funksj onen brukes. Funksjonen vil
effektivt fjerne nuligheten for at den
som tar dagsoppgj gret stjeler

over skuddet i kassen.

Angi varealternativer i plukklisteinfo '

Dette alternativet er tenkt til bruk i restaurantbransjen. Ved & huke av dette
aternativet vil Vare-alternativer (f. Eks. «med ekstra ost») skrives ut pa
plukklistene (les: kjgkkenbongene) istedet for pa kvitteringer og slikt.
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2 Oppsett

Automatisk backup etter dagsoppgjar '

Huk av dette valget om du vil at PCKasse skal kjgre en automatisk backup etter
hvert dagsoppgjer. Se «Oppsett -> Programinnstillinger -> Database» for a sette
opp dine backup-innstillinger.

Krev inntasting av betaling '

Ved & huke av denne boksen vil PCK asse ikke autofullfgre et salg ved atrykke pa
«Skriv ut kvittering»-knappen i betalingsbildet. Man maistedet fylle ut betalings-
listen med betalings-informasjon fer man kan trykke «Skriv ut kvittering».

Han man ikke huket av denne boksen vil PCKasse anta at kunden betaler med
korrekt mengde kontanter nér man trykker «Skriv ut kvittering» uten afylle ut
betalings-listen.

Ikke sla8 sammen ordrelinjer '

PCKasse vil sld sammen ordrelinjer som er like for a skape bedre oversikt. |
enkelte tilfeller kan det vagre ngdvendig a sld av denne funksjonaliteten. Denne
knappen gjer dette.

Spgr om rekalk ved endring av kunde '

Huker man av denne boksen vil PCKasse sparre om man vil rekalkulere til den
nye kundens rabatter ved bytte av kunde ndr man stér i kassebildet. Huker man
den ikke av vil PCKasse gj@re dette automatisk.

Utskrift av lagerendringer '

Skriver ut til valgt printer ved endring av lagerbeholdning.

Spgr om oppdatering av avd/pro/obj '

Hvis du vil at PCKasse skal sparre om du vil oppdatere* din aktive ordre nar du
bytter kunde eller selger ma du huke av denne boksen. Er ikke denne boksen
avhuket vil PCKasse verken sparre om endring (eller utfare noen endring) ved
bytte av selger eller kunde.

Ved oppdatering vil PCK asse endre avdeling, prosjekt, og objekt padin ordre.
For at endringen skal ha noen hensikt ma disse innstillingene knyttestil Selger
og/eller kunde. PCKasse vil allikevel utfare rekalkulagon av kunderabatter
ved bytte av kunde.
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Sett leveringsdato til dagens dato '

Ved & huke av denne boksen vil PCK asse fylle ut dagens dato i leveringsdatofeltet
I ordrelagringsbildet. Feltet kan fortsatt endres far lagring. Hvis man ikke huker av
denne boksen vil feltet stdtomt fer man gjer endringer i det.

Ny Lagre/Hent-knapp funksjonalitet '

Knappene «Parker», og «Hent» (parkerte ordre) deler knappeplassi kassa. Det
samme gjelder knappene «Hent kreditordre» og «Lagre kreditordre».

Nar du legger til varer i kassa vil knappene vise «Parker», og «Lagre kreditordre».
Nér du akkurat har hentet en parkert eller lagret ordre vil knappene vise
«Hent»(parkerte ordre) og «Hent kreditordre». Sa snart du gjer en endring i ordren
(eller bare trykker paen ny ordrelinje) vil knappene endre seg til «Parker» og
«Lagre kreditordreigjen.

Nar du henter en parkert eller lagret ordre vil knappene endre seg til «Lagre
kreditordre» og «Hent» (parkerte ordre).

Ved a huke av denne funksjonen vil knappene hete lagre og parker selv om du ikke
har endret ordren som du akkurat hentet. Dette valget er standard for nye baser.

Vektetiketter i bruk '

Dette er en bryter for om vektetiketter er i bruk i oppsettet. Dette fordi enkelte
ganger (Pgafeil eler leverandarer som ikke overholder EAN/GS1 standard)
kommer det EAN-koder som begynner pa 2.

Disse kodene er reservert og ikke lov & benytte til normale varer, og er i konflikt
med vektetiketter, slik som kjettvekter etc. For &lgse dette har vi laget muligheten
for & skru vektetikett-funksjonaliteten av.

Avrund til hele kroner i kassebildet. '

Avrunder til hele kroner i kassehildet.

Ikke skriv ordredokumenter ved kontant '

Nar en kunde har en ordremal koblet til seg vil denne ordremalen satil hver gang
denne kunden benyttesi et salg. Denne avhukningsboksen forhindrer at det blir
skrevet ut noen ordredokumenter ved kontantsalg pa en slik ordremal. Nar man
trykker «Kopi av siste kvittering» far man alikevel sparsma om man vil haut
ordredokumenter.

vge ) &
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Navn pa alternativ MVA -knapp '

Her kan du sette navnet som skal vises pa knappen for alternativ mvai kassa
«Take away» kan vaae en navn & bruke i servicebrangen.

Bankterminal-operatgr-1D '

| dette feltet angir du bankterminal operater.

Dersom man har flere firma som deler samme bankterminal, si settes firma-ID'n
som er din bedrift her. Takontakt med BBSfor afadin ID.

EA - Elektronisk adresseoppdatering '

La Posten ta seg av adresseoppdatering. PCK asse stetter postens
adresseoppdateringsystem. Har du gjort denne avtalen med Posten vil du faen e-
post med adresseoppdateringer nar Posten finner avvik. E-posten vil ha en tekstfil
som vedlegg. Dette vedlegget benyttestil a oppdatere kundeadressene i PCK asse.
Benytt «Kundeliste» nar du vil oppdatere fraen dlik fil.

Avtalenummer I

Far inn ditt avtalenummer.

Servicegrad I

Velg servicegrad. Dette valget gjelder hva Posten gjegr med brevet ditt
hvis de ikke finner noen ny adresse til mottager.
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Regnskap I

Regnskapet trenger interne konti for & kunne fungere riktig. | kontiene under er det
skrevet hva som er det mest vanlige nummeret. Kontakt din regnskapsferer for a avtale
mer ngyaktig hva ditt regnskapskontor gnsker av kontonummer.

Standard kassekunde '

10 000

Standard kassekonto '

1900

Kasse uttakskonto '

1901

Denne kontoen brukes til & ta snauttak
fra kassen til & bruke pa diverse
utgifter. Regnskapsfarer flytter i
ettertid posteringen over til den
fakti ske utgiftskontoen.

@reavrundingskonto '

7790

Tilgodelappkonto '

2986

Ti | godel apper vil bli fgrt not denne
kont oen bade nar man genererer dem og
nar de blir brukt. Saldo p& denne konto
vil altsa alltid stemme ned hvor nye man
har av til godel apper ute i onl gp.

24
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Gavekortkonto '

2985
Gavekort blir fegrt not denne kontoen nar
de brukes til Kkjgp. Hvil ken konto de
feores not nar de genereres bestemres i
posteringsmal en for «gavekort»-varen.
Det anbefal es av PCKasse & fare not
2985.

Kassediffkonto '

1902

Bankkortkonto '

1920

Betalingsautomatkonto '

1900

Fakturagebyrkonto '

3920

Fakturagebyr belgp '

Her skriver du inn bel gpet firmaet skal tai fakturagebyr.

Fakturagebyr grense '

Her skriver du inn grensebel gpet for ata fakturagebyr.

Hvi s grensebel gpet for eksenpel er 500kr
vil kunder ned bestilling pa ner en
500kr slippe & betal e fakturagebyr.
Denne funksjonen kan overstyres i
kassen, samt ved & stille fakturagebyr
pd sel ve kunden.
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Fakturagebyr MVA '

Her setter du fakturagebyr MVA. Velg alternativer blant de forskjellige
MV Asatsene du definerer i Oppsett > MV A satser.

Automatisk fakturagebyr '

Hvis man huker av denne boksen vil man ikke kunne overstyre fakturagebyret
manuelt i kredittordrebildet.

a2 Lagre kredittordre T = )

Kunde Jarle
Betalingsbetingelser i dager

Ved lagring av ordren genererer PCK asse et fakturagebyr. Fakturagebyret vil ved
utskrift av fakturaen beregnes panytt. Ved bruk av samlefaktura vil ikke
fakturagebyrene legges sammen, men et enkelt gebyr genereres for

saml efakturaen.

Standard avdeling '

Transaksjoner blir merket med avdelingen den kom fra. Dermed kan man skille
omsetningen i de forskjellige avdelingene fra hverandre. Ved & velge en avdeling i
denne boksen vil alle transaksjoner som ikke allerede er merket med en avdeling
bli merket med denne standardavdelingen. Dette kan seesi ordrebil det.

Les mer om hvordan PCKasse behandl er
avdel i nger i "Appendi ks A».

Poster avd i balansen '

Huk av denne boksen for & fa med detaljerte avdeling-data i kassejournalene.
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Standard veksel '

Her setter man inn hvor mye veksel man vil ha som veksel i kontantkassa. Denne
muligheten er her fordi PCK asse da kan beregne hvor mye kontanter som burde
settesi bank ndr man trykker «Sett i bank»-knappen.

Dagsoppgjar

Oppgjer

Veksel(beholdning) '

Denne boksen viser total mengde veksel etter sist dagsoppgjer. Ved a aktivere
«Bruk sett i bank funksjonen» vil man kunne velge hvor mye kontanter du vil sette
i bank og ogsa velge ndr man vil flytte kontanter fra kassen. Ved aikke aktivere
funksjonen vil PCKasse anta at du hver dag tar ut nok kontanter til & kun haigjen
«standard veksel».

Differansevarsel '

Sett inn gnsket differansevarsel-belgp her. Nar du na tar dagsoppgjar med skjult
beregnet belgp vil differansevarselet vise en dialogboks hvis beregnet bel gp
differerer med mer enn ditt valgtetall.

Er beregnet behol dni ng 4500 og opptalt
sum 4650 vil da di al ogboksen dukke opp
og spgrre om man er sikkert pad at man
har talt riktig hvis man har satt

di fferansevarselet til

Brukerveiledning for PCKasse
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Journaltype '

Velg journalsystem etter hva din regnskapsfarer bruker. Ta kontakt med din
regnskapsfarer hvis du ikke er sikker pa hva du skal velge her.
Regnskapsutleggene fra PCK asse vil nd automatisk rettes etter hvilket system du
velger i dette feltet.

(Til bruk for overfgring til 24SevenOffice) I

Brukernavn:
Passord:

24SevenOffice benytter ikke e-post for overfering av data.

For akunne benytte deg av deres tjenester ma du leggeinn

ditt brukernavn og passord for 24SevenOffice. Du ma ogsa
vaae koblet til Internett.

Path til regnskapsfiler '

Her skriver du inn hvor du vil at PCKasse skal lagre din regnskapsjournal .

‘ Et vanlig eksenpel er «C:\regnskap». .
E-post regnskapsfarer '

Fyll inn E-post adressen til din regnskapsfarer dersom du gnsker at PCKasse
automatisk skal sende dine regnskapjournaler til din ham. Journaltype ma veae
korrekt valgt for at din regnskapsfarer skal ha noen nytte av dataene du sender

ham.
Se Journaler for nmer info omhvor ofte
man vil sende journal ene.

Bilagsart -Hovedbok -Faktura -Kredittnota '

Bilagsart er kodene regnskapsfareren bruker i sitt system for askille de
forskjellige hoveddelene i regnskapet. Dessverre er det ikke noen standard for
hvilke koder man skal bruke og de forskjellige regnskapskontorene bruker ofte
forskjellige koder. Taderfor kontakt med din regnskapsfarer for afylle ut disse
feltene.

Kredittadministrasjon '

Man kan ta seg av kredittadministragonen selv eller laenten Ikas, Hakas eller
| SF gjere det. Man ma selvfalgelig ha en avtale med Ikas/Hakas eller |SF for &
benytte seg av deres tjenester. Hakas stetter innbetaling av fakturaer fra kunder i
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kassa. Dersom man benytter dette vil dataene overfarestil Hakas etter
godkjenning av dagsoppgjar.

E-post/K-id '

Ikas tar imot sin informasjon pa e-post og du ma dermed fylle inn dette feltet med
korrekt E-postadresse.

Hekas bruker derimot en kunde-1D (K-id) for & sende informasjonen over ftp. Fyll
inn den oppgitte K-id fraHekasi satilfelle.

Neste fakturanummer '

Her justerer man hvilket fakturanummer som blir det neste. Funksjonen brukes
mest ved bytte av kassasystem eller re-installasjon.

Neste dagsoppgjgrnummer '

Her justerer man hvilket dagsoppgjgrnummer som blir det neste. Funksjonen
brukes mest ved bytte av kassasystem eller re-installagon.

Neste kassejournalnummer '

Her justerer man hvilket kassgournalnummer som blir det neste. Funksonen
brukes mest ved bytte av kassasystem eller re-installagon.

Neste fakturajournalnummer '

Her justerer man hvilket fakturajournalnummer som blir det neste. Funksjonen
brukes mest ved bytte av kassasystem eller re-installagon.

Skriv ut regnskapskonto-oppsett '

Denne knappen skriver ut ditt regnskapsoppsett. Det brukes til afa en oversikt
over ale kontoene man bruker i regnskapet.

Du kan ned fordel bruke denne funksjonen

til & sende din regnskapsfaorer ditt
oppsett for justering. Uskriften vil

ha

egne bokser og komentarfelt for dette.
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Factoringoppsett '

Factoring er et system for & redusere kredittiden pa dine fakturaer. Ved alaen
ekstern bedrift taimot betalingen fra din kundes faktura gir selvsamme bedrift deg
allerede neste dag en prosentandel av fakturabel gpet pa din konto. Nar kunden sa
betaler sin faktura vil factoringsel skapet overfere den resterende prosentandelen til
deg. Pa selve kundeoppsettet velger du om den aktuelle kunden skal faktureres pa
denne méten.

r o
6 Factoringoppsatt - o] B [
Factorngoppest

Navn

Adresse
Postrr / sted

EBankkonto

Tekst pé faktura

[] Inkiuder standard faktura tekst
KID definision
Kiertrr
Reskontronr. 0

i|  sendestil cpost

ok | [ by |[ Bk

Factoringoppsett

Velg et oppsett tilpasset din faktoring.

Navn I

Factoringsel skapets navn.

Adresse I

Factoringsel skapets adresse.

Postnr / Sted I

Factoringsel skapets postnummer / sted.

Bankkonto I

Factoringsel skapets bankkonto.

Tekst pa faktura I

Som regel en tekst som forklarer kunden at et factoringselskap star for
mottaket av fakturabetalingen.
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Inkluder standard fakturatekst I

Hun av for ainkludere den originale fakturateksten.

KID definisjon I

Factoringsel skapets Kid-definigon

Klientnr. I

Ditt kundenummer hos factoringsel skapet.

Reskontronr. I

Factoringsel skapets kundenummer i ditt regnskap.

Sendes til e-post I

Factoringsel skapets e-post beregnet for mottak av factoringdata.
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Diverse I

Denne fanen inneholder innstillingene som ikke passet i noen annen fane.

Alternativ pris navn '

Fyll inn her hvaman gnsker at aternativpris navnet skal vege.

Vanl i ge bruksonrader for alternativpris
er personalpris, tilbud ved fal gevarer
0.1. Les ner omalternativpris i
«Varer.»

Standard etikett '

Dette valget angir standard starrelse pa etikettutskrift. Dette kan overstyres fra
etikettvinduet.

Rediger I

Redigering av etiketter er omtalt i appendiksL.

Stgrrelsenavn '

Sett inn en benevnel se kassesystemet skal bruke for & angi variabelen starrel se.

| de aller fleste tilfeller holder det &
bare bruke «Stgrrel se», eller «Size».

Fargenavn '

Sett inn en benevnel se kassesystemet skal bruke for & angi variabelen fargenavn.

Eksenpl er kan vexe: Farge, Col our,
Model |, Struktur, Behandling.

( / ‘ Brukerveiledning for PCKasse
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Web

PCKasse muliggjer kobling mot en nettbutikk. Innstillingene under justeres etter
hvordan du vil at PCKasse skal sende informasjonen til din nettbutikk. PCKasse
tar per idag ikke imot returinfo fra nettbutikker, s varesaldo ma oppdateres
manuelt nér man selger en vare pa nett.

N&r man fyller inn «FTP-server»-feltet under med en ftp-adresse vil en knapp
visesi oppstartbildet. Man trykker da pa denne knappen for a overfere

informagjonen til din web-shop.
Se «Varer -> varer -> Bilde/web» for
flere innstillinger.

FTP-server I

Skriv inn adressen til din nettbutikks FTP-server her.

Brukernavn I

Skriv inn brukernavnet pa FTP-serveren du bruker.

Passord I

Skriv inn passordet som harer til brukernavnet her.

Layout I

Velg formatet PCK asse skal sende informasjonen til din web-shop i.
Les om formatene pa:
http://www.Pteck.no

http://www.emagine.no/

http://www.novita.no/

Send bilder I

Huk av denne boksen hvis du vil at PCKasse skal sende bilder sammen
med informasjonen.

Bi | der knyttes sammen nmed varer for web-
shop bruk i «Varer -> Varer ->
bi | der/ web».
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Velkommen Displaylinje 1 og 2 '

Her skriver du inn teksten som visesi kundedisplayet. Et dikt display har som
oftest to linjer.

Nar kassen star pavent vil den vise disse to linjene. Lukker man kassevinduet vil
det man skriver i linjeto visesi gverst i displayet og «Kasse stengt» vises nederst.

Eksenpel :

Skriv inn:
Linje 1. «Vel kormen til »
Linje 2: «Bedriften AS»

Na vil displayet se slik ut nar kassen

star pa vent:

.............. PR ARECRREEE R
Bedriften AS

Nar kassen stenges vil Displayet se slik
ut :

Bedriften AS
Kasse stengt

Standard ordremal '

PCKasse vil foresla den ordremalen man velger her ndr man gér inn i
Kredittordre-bildet i kassen.

Standard leveringsmate '

PCKasse vil foresla den leveringsmaten man velger her nar man gar inn i
Kredittordre-bildet i kassen.
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Varenr Sgkerekkefglge '

Nar man sgker etter en varei kassebildet gér PCKasse igjennom alle dine varer for
ase om den finner en match. Seket leter etter Varenr, EANNr og navn. Vil du sgke
i nobbnr og produsentens/leverandgrens varenr ma man lage en sgkerekkefglge.

skl Varenr sgkerekkefalger EI@E

{10y Sehefelt
10 Varenr
20 Eannr
£ 30 Leveranders varenr -
*

Sett opp rekkefglgen du vil PCKasse skal sgke etter varer i i dette vinduet.

MERK: Oppsettet vil ikke aktiveres far
PCKasse har blitt startet pa nytt.

Lese logg .

PCKasse vil kontinuerlig lagre logg-informasjon til databasen. Trykk pa denne
knappen for & 3pne en vindu som viser logg-informasjonen.
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Intervall + i varenr '

Definerer det numeriske omradet nye varenummer ska genereres innenfor.

Nar man oppretter en ny vare med et auto-generert varenummer (trykker + i
varenummerfeltet) vil PCKasse lete seg frem til farste ledige nummer.

Vil man at PCK asse skal benytte nummer innenfor et spesielt omréde, definerer
man dette omradet her.

Finnes det ubenyttede varenummer innenfor det definerte omradet vil PCK asse
finne og benytte disse.

Ordrefelt i kassebildet '

Legger til et ekstrafelt i kassebildet med informasjon fra ordren. Trykk F12 for &
fa opp alle muligheten over hvilken informasjon som skal visesi dette ekstrafeltet
i kassebildet. (Appendiks G forklarer litt om sekemenyen.)

oLl PCKasse 03.04.2008 - Stjernegalleriet PS

10001 Dus har parkcerts orcre
Kunder Selger
Jarle Selger 1

Sek vare

Passord '

Passord kan benyttes for & beskytte administrasjonsdelen av PCK asse mot
endringer.

Admin I

Sett inn passordet du vil bruke for & sperre admin-delen av PCK asse her.

Ansatte og oppsett I

Sett inn passordet du vil bruke for & beskytte Oppsett og «Grunnregistre >
Ansatte» mot endringer. Dette lager et ekstra passord i tillegg til Admin-
passordet.

Dagsoppgjer I

Sett inn passordet man vil hafor & kunne ta dagsoppgjret.

Varebildet i kassa I

Ved aleggeinn et passord her vil du sperre for akommeinni
«Ajourhold vare» fra ekstrafunksonene i kasssebildet.
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Avbryt ordre I

For aforhindre at en annen selger avbryter en ordre du holder pd med
kan man legge inn et passord her. Husk at hvis ikke selgeren kan dette
passordet kan han heller ikke avbryte sine egne ordre. En lasning er &
parkere ordren frem til man far tak i noen som kan passordet.

Bordkart '

Trykk pa denne knappen for alage et bordkart. Nar du har laget et bordkart vil det
dukke opp en knapp man kan bruke for & sette en ordre pa et bord i
parkeringsvinduet.

Hvordan sette opp ett bordkart. I

| bordkartvinduet hayreklikker du og velger «Nytt kart».

Nakan du hgyreklikke i det nye kartet og trykke «Nytt bord». Lag sa
mange bord du trenger og flytt bordene rundt med «trykk og dra
metoden».

Hayreklikk paen av bordene og velg «sett tekst». Nakan du skriveinn
navn og/eller nummer til dette bordet.

Hayreklikk pa samme bord og velg «returverdi». Dette er den teksten
som blir lagret p& ordren.

Hvis man velger «Auto godta» i hgyreklikkmenyen vil man hurtigavsiutte
parkeringen av ordren ndr man trykker pa bord-knappen.

Velg bredde og lengde med hayreklikk-menyen.

Hayreklikker man utenfor en bordknapp kan man hente opp et
bakgrunnsbilde og sette vindusteksten. Bakgrunnsbildet vil som regel
vage layouten av rommet sett ovenfra. Vindusteksten kan for eksempel
vage «Uteservering» eller liknende.

Lager man flere bordkart vil man kunne velge hvilken man vil bruke
under salget i kassedelen.

E-post '

Fyll inn den E-post adressen du bruker til & sende info fra PCK asse her. Denne E-
post adressen overstyrer ikke den i «Denne maskinx»-fanen.

Smtp server '

Fyll inn smtp-serveren til din E-post adresse her-
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Smtp login '

Fyll inn login navnet til din E-postkonto her.

Smtp passord '

Fyll inn passordet til din E-postkonto her.

Bruk SSL I

Huk av denne for & benytte ssl kryptering av kommunikasjonen mellom
din PCKasse og din mailserver.

Egendefinerte ledetekster '

Denne funksjonen er laget for & kunne definere sine egne navn pa ledetekstene i et
prosjekt.

Eksternt vareoppslag '

| dette vinduet finner du innstillingene for asld opp i annen butikk sin
lagerbeholdning.

Navn I

Sett inn navn pa butikken du vil kontakte.

Telefon I

Sett inn telefonnummer til butikken du vil kontakte.

Server I

Sett inn | P-adressen til serveren til butikken du vil kontakte.

Database I

Sett inn databasenavnet til serveren til butikken du vil kontakte her.

Aktiver oppslag I

Denne knappen aktiverer oppslag i din database. Det vil si at andre
butikker kan gainn & sekke din lagerbehol dning.

( / ‘ Brukerveiledning for PCKasse



Versjon 1.0.0.197 2 Oppsett

Husk & dpne port 1433 i firewallen og eventuelt rute denne porten til SQL
serveren.

Funksjonen krever at man ma kunne na SQL -serveren fra nett med for
eksempel en fast | P-adresse.

Importdefinisjoner vare .

Importdefinigonen man lager inneholder innstillingene man trenger for alese en
importfil. P& denne maten kan man importere filer i mange forskjellige formater.
Gatil «Oppsett -> Programinnstillinger -> Diverse -> Importdefinisoner Vare»
for &lage en importdefinision.

P D—— i — - —
-
| Importdefinisionsnavn
= Ot Soop (5] [ seomenanoe
. Sper om fil Oppdater
R fomat ToNO | Aden
\ Match  Varenr - Oppdater kun eksisterende
Varefelt & Importfelt Standardverdi Oppdateres nar Konverteringstabell o
b1 {Ingen) Allid - -
2 | At mva pris ink. mva {Ingen) Alltid - - H
3 Ak utpris {Ingsn) Altid = =
4| At tpris ink mva {Ingen) Allic - -
5 | Antall fra vekt {Ingen) Allid - -
6 | Auto altemativer {ingen) Alltic - -
7| Avdeling-+(1D) {ingen) Alltid - -
8 Best. antall {ingen) Alltid hd -
9 Bilde {ingen) Alltid - -
10 | Bruk frg/str {Ingen) Alttid - hd
11 | Bruk prognose {Ingen) Alttid - hd
12|DB {ingen) Alltid - -
\ 13| DG {Ingen) Alttid - -
I 14 | Eanr {Ingen) Alltid - -
il 15 | Ekstemiink {Ingen) Alltid - -
16 | Enhet->(ID) (Ingen) Alttic - - Hl
I 17 | Enhet->Enhet (Ingen) Alttic - -
fl 18 Enhet->Enhetrr {ingsn) Al - -
I [ oe |[ Hem | [ Skt [ Kermpor | [ Exporter oppseit | [ Importer oppseit Lukk

Importdefinisjonsnavn

Skriv inn navnet pa den importdefinisionen du skal lage. Du kan lage
flere definigoner og lagre dem med forskjellig navn.
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Velg fil I

Ved atrykke pa denne knappen velger du hvilken fil denne
importdefinisionen skal genereresfor. Det er viktig ahaen fil av den
typen du skal lage importdefinigon for.

Kj grer man jevnlige oppdateringer av
vareregi steret gjennominport, kan man

bytte ut inportfilen nmed en nyere fil av
samme navn for & forenkl e oppdat eri ngen.
Vil man manuelt velge en ny fil hver

gang man kj grer oppdatering/inport huker

man av «Spgr om fil ».

Filtype I

Her velger du hvilken filtype vil du vil importere. Velg mellom
regneark(Excel) eller tekstfil.

Overskriftsrad I

Har din importfil en rad med en overskrift over selve vareinformasjonen
huker man av denne boksen for &ignorere denne raden nar man
importerer.

Format I

Forskjellige land har forskjellige mater a presentere tall og datoer. Ved a
benytte en land og sprak-kode vil man kunne lese slike data korrekt.
Laster du for eksempel inn en fil med brittisk-engelsk format pa dataene,
vil man métte fylleinn «en-GB>» for alese filen korrekt. Lafeltet sta
blankt om du vil bruke windows standardformat.

Trykk pa «Format»-linken for & se det gjeldende oppsett.

Se dle land/sprak-kodene pa:
http://msdn.microsoft.com/en-ug/library/ee825488%28CS.20%29.aspx

Skilletegn I

| importfilen er vareinformasjonen skilt av med et tegn. Tegnet varierer
etter hvordan man lager filen. Velg mellom Tab, Semikolon eller
Komma. Trykk pa «Oppdater» for &se om ditt valg av skilletegn
fungerte. Et korrekt valg av skilletegn vil vises ved at vareinformasjonen
vises ryddig og pent i «Forhandsvisningsvinduet». Bruker du ingen av de
nevnte skilletegnene kan du definere ditt eget i det lille feltet bak
nedtrekksmenyen.
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Arknavn I

Ved import av en Excel-fil vil arkeneinnei filen hanavn. Du maangi
navnet paarket du vil importerei dette feltet. Standard arknavn i Excel er
«Ark1, Ark2 etc.».

Man kan ogsa endre navn pa arkene nar man lager filen med
vareinformasjonen. Sjekk derfor arknavn i importfilen ved a dpne
dokumentet i en egnet regnearkleser.

Se over endringer I

Ved a huke av denne boksen vil man ved import fa opp en vindu for &
gekke ale varene man importerte. Du kan da endre informasjonen far
den endelige importen.

Denne boksen er det smart & ha avhuket
de fgrste gangene man inporterer varer.
Man far da en ekstra kontroll av
importen i tilfelle noe er feil i

i mport defini sjonen din.

Spor om fil I

Huk av denne boksen for at PCKasse skal sparre om hvilken fil du vil
importere hver gang du bruker denne importdefinisionen. Hvis du ikke
avhuker denne boksen vil PCKasse velge den filen du allerede valgte i
importdefinigionens «Velg fil».

Ved & | a denne boksen sta uavhuket

i nporterer man samre fil hver gang nan
kj grer inmport med denne definisjonen.
Man m& derfor erstatte denne filen nmed
en ny fil med samme navn og | okasjon for
a inmportere nye varer. Dette er for a
enkelt kjgre periodi ske oppdateringer av

varer.

Oppdater I

Denne knappen oppdaterer forhandsvisningshildet. Bruk denne knappen
for & 5ekke dine importdefinisoner mot filen du skal importere. Ved
riktige innstillinger vil informasjonen i dette vinduet vaare ryddig og pen.
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Match I

Denne innstillingen beskriver hvordan importen skal bestemme om den
skal lage en ny vare eller oppdatere en gammel.

-> Varenr I

Ved match pa varenummer vil PCK asse oppdatere varer med samme
varenummer ved import. Importerte vare som ikke passer overens med
noe eksisterende varenummer vil leggestil som ny vare.

-> EANnNr I

Ved match pa EANnummer vil PCK asse oppdatere varer med samme
EANnummer ved import. Importerte vare som ikke passer overens med
noe eksisterende EANnummer vil leggestil som ny vare.

-> VarelD I

Ved match pa Varel D vil PCK asse oppdatere varer med samme VarelD
ved import. Importerte varer som ikke passer overens med noen
eksisterende Varel D vil leggestil som ny vare.

VarelD er et tall somalle varer i
PCKasse har. Dette tallet kan ikke
endres pa en vare, men fglger varen
uansett hvil ke forandringer man gj or.
Du kan vise en vares VarelDi «Varer ->
vareliste» ved & legge til en ny kol onne
som heter Varel D, ned hgyreknappnenyen

Oppdater kun eksisterende varer I

Ved a huke av denne boksen vil kun varer som allerede befinner seg i
vareregisteret til din PCKasse bli importert. Det vil med andre ord ikke
bli lagt til nye varer ved import.
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Vareoppdatering-alternativer I

| dette vinduet velger du hvilke felter i importfilen som skal oppdatere
hvilke felter i den eksisterende varelisten i PCKasse. | kolonnen
«Varefelt» er alle feltenetil de eksisterende varene listet opp. | det
korresponderende feltet under kolonnen «Importfelt» skal du velge

hvilken kolonne i importfilen du vil hainn.

-> Varefelt I

| denne kolonnen er alle vareinnstillinger listet opp. | de

korresponderende feltene til hgyre for hvert varefelt stiller du inn hvordan

PCKasse skal behandle importen for de aktuelle feltene.

-> Importfelt I

Importfeltet beskriver fra hvilken kolonne i importfilen dette varefeltet

skal hentesfra

Varefelt

» Alt mva pris
At mva pris inkem...
At .utpris
Alt utpris ink.mva
Antall fra vekt
Auto altemativer
FAvdeling (1D

Importfett

(Ingen} -
(Inge:

{Fast vendi)
Kaolanne 1

Kolonne 2

Kolonne 2
Kolonne 4
Kolonne 5
Kolonne &
Kolonne 7
Kolonne &

-> Standardverdi I

@nsker man en standardverdi istedet for aimportere verdier fraen
importkolonne velger man «Fast verdi» i «lmportfelt», og skriver inn

verdien i «Sandardverdi».
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-> Oppdateres nar I

Dette feltet setter kriteriet for om et felt skal oppdateres eller ikke.

Oppdateres nar
Alltid -

lkke importer blank
Mar mottagende er tomt

e Alltid — Oppdaterer alltid dette feltet.

e Ikkeimporter blank. - Oppdaterer kun feltet hvis det er
informasjon i importfilen om dette feltet.

e Nar mottagende er tomt — Oppdaterer kun feltet hvis det ikke har
noen informasjon i seg frafer.

Konverteringstabell I

Konverteringstabell er under utvikling og endaikkei bruk.

Lagre I

Denne knappen lagrer din importdefinisjon. Husk & gi den et navn.

Hente I

Denne knappen henter opp en lagret importdefinigon.

Slett I

Denne knappen dletter den aktuelle importdefinisonen.

Kjor import I

Trykk pa denne knappen nar du er klar til akjere importen av varer. Du
kan ogsa gatil «Varer- > Import» og kjere vareimporten der.
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Eksporter/Importer oppsett I

Du kan lagre et oppsett til en fil dik at du kan importere dette
importoppsettet pa en annen installasjon.

Denne funksjonen statter «dra-og-dipp». F&r man et slikt oppsett pa e-
post kan man darett og slett trekke vedlegget inn i dette vinduet for ata
det i bruk.

Import Kodabas '

Denne knappen importerer K odabas sin varedatabase. PCK asse vil lagre filen pa
den lokale harddisken og sa importere den.

Se over liste etter import. I

Huker man av dette valget vil man fa opp den importerte varelisten etter
import og kan gjere valg i den far man lagrer varelisten.

Kodabas katalog I

Her angir du filstien du vil at PCKasse skal lagre Kodabas-filen .

Kodabas kundenummer I

Ditt Kodabas kundenummer.

Kodabas passord I

Ditt Kodabas passord.
Les om K odabas pa www.kodabas.no.

Posthnummer '

Ved a bruke denne funksjonen kan man laste inn Norges postnummer og navn.
Dette forenkler nyetablering av kunder. Apne vinduet ved atrykke pa
«postnummer»-knappen. Du ma vaae koblet til Internett for & bruke denne
funksjonen.

Hent fra web I

Trykk pa denne knappen for &la PCK asse hente ned postnumrene
automatisk.
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Les inn fil I
Trykk pa denne knappen nér du vil importere postnummer-filen manuelt.

Last ned denne filen pa http://epab.posten.no. Og velg denne filen etter
du trykker «Lesinn fil».

Eksternt databaseoppslag '

Dette funksjonen benyttes nar man prever a benytte en ikke eksisterende ean-
kode. Nar PCK asse ikke finner en ean-match i vareregisteret vil programmet
automatisk forsgke a koble seg opp til et sentralt vareregister. Deretter kopierer
den vareinfoen over til sitt eget register. Koblingen til det sentrale vareregisteret
setter man opp her.

r ~
-l Eksternt databaseoppslag =NNCN X

Server

Database

Posteringsarupper Posteringsgruppe Pliktig Prosent Prosent

Bekreftelser | Varebildst [| Ordrebidet [| Bestilingsbildst | Varemottaksbildet [ Ved EDI

[ ok [ abopt |[ Bk |

Huk av for ndr PCKasse skal sparre om bekreftelse far henting av vare fra ekstern
database.

Server I

Serveradressen du vil kobletil. Husk & dpne port 1333 og 1334 pa
maskinen det basen star.

Database I

Databasen pa server-maskinen.

Posteringsgrupper I

Nar PCKasse har funnet en match i den eksterne databasen lagres en kopi
av denne varen lokalt. Regnskapsmessig er som regel den eksterne
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databasen er satt opp forskjellig fra din lokale database. Dermed ma
varens originale koblinger mot posteringsgrupper brytes.

Et forsgk pa & koble varens mva-innstillinger mot dine lokale
posteringsgrupper vil nabli gjort. Sett opp hvilke posteringsgrupper du
vil at den nye varen skal koblesimot. Hvis varens Mva — prosent
stemmer med en posteringsmals vil en match bli laget. Om ingen match
finnes kan heller ingen vare lagres og importen vil feile.

Les OCR-fil '

OCR giro er et innbetalingsprodukt for alle typer regninger. Du slipper manuell
registrering av innbetalinger og regnskapsfarer far automatisk oppdatering av
kundereskontroen.

Bedriften sender kunden en faktura hvor kundeidentifikasjon (KID) er pafert. Nar
KID benyttes ved betaling far bedriften en spesifikasjon av innbetalingene pa fil
(OCR-fil) for automatisk oppdatering av reskontroen. Regnskapsfarer slipper
dermed manuell registrering av innbetalingene.

Hvordan fungerer det? I

Kunden handler en vare.

Du sender en regning med KID.

Kunden betaler.

Banken lager en OCR-fil og sender den til deg.

Du leser OCR-filen og sammenligner med dine lagrede fakturaer.

Du sender OCR-filen videre til din regnskapsferer, som
oppdaterer kundereskontroen.

Navnet OCR-fil kommer av at bankene i
gam e dager skannet de betalte giroene.
Disse filene ble da ongjort fra bilde
til tekst med en tekni kk kalt «Opti cal
Character Recognition» (OCR)

Sel v om denne t ekni kken n& er gammel dags
sitter navnet fortsatt igjen.

PCKasse sammenligner KID-numrene i OCR-filen fra banken med dine
lagrede faktura og vil ved treff vise fakturaen og OCR-informasjonen i et
vindu for sammenlikning.
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Denne maskin I

Innstillinger gjort i denne fanen gjelder kun for DENNE maskinen.

Hovedfane '

Denne fanen inneholder innstillinger for denne maskin. Midt pa denne siden er har
man valg mellom to faner med fler innstillinger.

Skrivere I

Her setter du opp hvilke skrivere du har koblet til skal brukestil hvilken type utskrifter.

Kasseskriver I

Oftest brukt som kvitteringskriver, men ogsa noen ganger til
dagsoppgjar. Velg hvilken skriver som skal defineres som kasseskriver
her. Skal du skrive ut hentelapper kan man med fordel sette opp dette pa
samme skriver.

Normalskriver I

Denne skriveren vil som regel bli brukt til «alt det andre». | tillegg vil
kopi av fakturaer skrives ut her.

Etikettskriver I

Definer skriver til &skrive ut etiketter i dette feltet. Hvordan etiketten
skal se ut defineresi neste fane (Diverse).

Fakturaskriver I

Velg skriver til & skrive ut fakturaer. | tillegg til denne utskriften vil en
fakturakopi alltid komme ut pa «normal skriveren».

Plukklisteskriver I

Velg skriver til askrive ut plukklister.

Ekstraskriver 1 og 2 I

Ekstraskriverene er lagt til for & kunne gke antall muligheter for & skrive
ut for eksempel del-plukklister eller kopier av andre utskrifter.
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Ekstraskriver 3 I

Denne skriveren fungerer likt skriver nummer 1 og 2.
Men nar man har valgt «Spesifisert» layout pa plukklister vil denne
skriveren fortsette a skrive uspesifisert.

Les mer om spesifisering av layout i kapittel 3.4 og Appendiks F

E-post I

Fyll inn den E-post adressen du bruker til & sende info fra PCK asse her. Denne E-post
adressen overstyrer den i Diverse-fanen, men bare pa denne PCK assen. PCK asse
stetter ikke bruk av Imap-login pa din E-post server.

Smtp server I

Fyll inn smtp-serveren til din E-post adresse her.

Smtp login I

Fyll inn login navnet til din e-postkonto her.

Smtp passord I

Fyll inn passordet til din e-postkonto her.

Smtp port I

Fyll inn portnummeret din e-postleverander benytter.

Bruk SSL I

Huk av denne for & benytte SSL kryptering av kommunikasjonen mellom
din PCKasse og din mailserver.

Sprak I

For gyeblikket kommer PCK asse bare panorsk. Vi jobber med fler
sprak. Velg et annet sprak og taen titt i de forskjellige vinduene for ase
hvor langt vi har kommet.
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Startvindu I

Dette valget angir hvordan hvilken del av PCK asse som starter opp nar
man kjarer oppstart. Man har fire valg, «ingen, kassesalg, vedlikehold og
etikettutskrift».

Etikettvindu I

Velg mellom den nye eller den gamle layouten pa etikettvinduet.

Hotellbooking oppsett I

Trykk pa denne knappen for a fa opp oppsettsalternativer for synkronisering med

bookingsystemer for Hotell.

Hotellsystem I

Forelgpig er systemene Hotsoft, Spirit og Monsternett stettet.

Utvekslingmappe I

Skriv inn filstien til utvekslingsmappen mellom PCKasse programmet.

Se brukerveil edningen til Hotsoft for
mer info om hvordan nan setter opp
Hotsoft til & bruke en utvekslingmappe.

Monsternett / Spirit:

Benytt ip-adressen og porten ti
serveren til Monsternett / Spirit.
f.eks.: 100.100.100.100: 13578

Term nal nr og nmva benyttes da ikke for
di sse.

Kundenr. I

Skriv inn det nummer som korresponderer med kundenummeret
bookingsystemet har i PCKasse.
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Terminalnr. I

Hver PCK asse som blir koblet mot Hotsoft ma ha sitt eget unike nummer
dlik at Hotsoft hver hvor hver henvendel se kommer fra.

Beskrivelse I

| dette feltet beskriver man hvilke salg som gjeres pa denne kassen. For
eksempel vil kassen som stér i baren merkes med «Bar» og den som Star i
suvenirkiosken merkes «Suvenir Kiosk».

Mva konto-koblinger I

Fyll inn de kontoene Hotsoft bruker i sin faring av moms.

Se brukerveil edningen til Hotsoft for
mer info omhvil ke kontoer som burde
br ukes.

Journal path I

Her skriver du inn hvor du vil at denne kassen skal lagre din
regnskapsjournal. Denne funksjonen overstyrer «Peath til regnskapsfilers i
Regnskaps-fanen.

Filnavn vareeksport I

Her skriver man inn filstien til vareeksport-filen.

Var eeksport-filen blir brukt til a

kopi ere en del av eller hele

vareregi steret til en handterninal. For
ogyebl i kket er bare Barex-fornmatet
Stottet.
Wwv. bar ex. no

Integrerte enheter

Denne fanen inneholder innstillinger for tilkoblede enheter som vekt, display osv.
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Bankterminal I
-> Bruk integrert bankterminal I

For & bruke en integrert bankterminal makoblingen til terminalen veae
ok. Sett opp koblingen ved & bruke de nedenforstéende innstillingene.

-> COM port I

Velg comport du har koblet bankterminalen til. Vanligvis O til 4.

-> Finn terminal I

PCK asse forsgker a finne din bankterminal nar du trykker denne
knappen. Den vil |ete pa alle comportene den finner, men bare pa den
baudraten du har valgt i «BaudRate».

-> BaudRate I

Skriv inn den BaudRate din bankterminal bruker. Vanligvis er denne
9600, men noen terminaler bruker ogsa 19200.

Betalingskort oppsett I

Denne funksjonen er laget for a skille de forskjellige betalingskortene i regnskapet. Har
du ikke integrert betalingsterminal vil denne funkgonen ogsa gjegre deg i stand til &
fare de forskjellige betalingskortene riktig i dagsoppgj eret.

-> Lag BBS kort I

Denne knappen genererer en liste med de mest brukte kortene. Du ma
selv sette opp kontoer og innstillinger.

-> BBSID I

Dette er et identifikagonstall BBS sender for at betalingsterminalen og
kassesystemet skal kunne skille for eksempel visa og bankkort fra
hverandre. Disse feltene fylles ut automatisk.
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-> Navn I

Dette feltet beskriver betalingskortets navn.

-> Beskrivelse I

PCKasse sin beskrivelse av kortet.

-> Konto I

Regnskapskontoen for de forskjellige kortene defineres her. Skriver du
ikke inn noen kontonummer vil kortbetalingene faresi den kontoen du
definerte i «Oppsett > Programinnstillinger > Regnskap > Bankkort
konto».

De forskjellige betalingskortene skal ha sin egen konto aferes pa. Derfor
ma du ta kontakt med din regnskapsferer for & fa korrekt informasjon om
disse kontoene.

PCKasse anbefaler & fore

bet al i ngskortene pa en sakalt «kunde
reskontro». Dette fordi du da kan nmatche
fari ngene post not post. Hgr ned din
regnskapsfeorer omdette kan vexre aktuelt
for deg.

-> Vis pa dagsoppgjgr I

Huk av de betalingskortene du vil at skal visesi dagsoppgjersvinduet.
Dette er ngdvendig hvis du ikke har en integrert bankterminal.

-> Spesifiser pa journal I

Journalen sldr sammen alle kortbetalingstranser i regnskapet. Ved a huke
av dette valget vil de forskjellige betalingskortene spesifiseres innenfor
sin regnskapskonto. Dette kan gjgre det |ettere & fare regnskapet nar man
mottar overfaringer frafor eksempel Visaeller Mastercard.

Din regnskapsferer vil kunne avgjegre om dette valget er fornuftig for
deg.
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Kundedisplay I
Display i bruk I

Huk av for & bruke en display for kunden.

Vil du bruke et display for kunden i din kasse ma disse innstillingene
vage korrekt satt opp.

Comport I

Skriv inn hvilken comport ditt display er koblet til. Vanligvis O til 4.

BaudRate I

Se manualen til ditt display for &finne ut hvilken BaudRate ditt display
bruker. En mye brukt BaudRate er 9600.

Init streng I

Denne strengen klargjer displayet for input.

Se di spl aymanual en for din init streng.
En ofte brukt streng er: «1B40».

Home streng I

Home strengen flytter markaren i displayet opp i venstre hjgrne. Noen
displayer klarer ikke selv & avgjere ndr de skal begynne pany linje og vil
da kunne skrive forskjgvet tekst. Home strengen fjerner effektivt dette
problemet.

Se di spl aymanual en for din Honme streng.
En ofte brukt streng er: «O0B».

Vekt I
Vekt i bruk I

Huk av for & bruke vekt til din PCKasse. Hvis du bruker vekt méa disse
innstillingene vaare korrekt satt opp.
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Test I

Denne knappen §ekker om vekten er tilkoblet riktig.

Comport I

Skriv inn hvilken comport din vekt er koblet til. Vanligvis Com1 til
Com4.

BaudRate I

Se manuaden til din vekt for & finne ut hvilken BaudRate din vekt bruker.
En mye brukt BaudRate er 1200.

Databiter I

Angir antall databiter din vekt bruker. Se dokumentasjonen til din vekt.

Paritet I

Angir pariteten for din vekt. Se dokumentasjonen til din vekt.

Stopbiter I

Angir hvordan PCK asse sender Stopbiter. Se dokumentagonen til din
vekt.

Handshake I

Angir hvordan PCKasse utfgrer «Handshake» med vekten. Se
dokumentasjonen til din vekt.

Min verdi I

Denne boksen angir minimumsverdi for din vekt i kg. PCKasse vil ikke
registrere vekt under denne minimumsverdien. Brukes for adippe afa
input fravekten om det for eksempel ligger en binders eller noe annet lett
der.
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Startpos I

Laosss at din vekt sender en setning til PCKasse.

For eksempel «+jus 00.010 Citizen inc». Vi er ikke interessert i noe annet
enn den faktiske vekten apparatet veide. Og siden selve sifferet ikke
begynner far gekke plassen inn i setningen setter vi inn «6» som startpos
| dettetilfellet.

Integrerte vektet sender infornmasjonen
sin pa forskjellig mite. Ved & |ese
dokunent asj onen pa din spesielle vekt
vil du kunne fylle ut disse siste tre
feltene riktig.

Lengde I

| forrige eksempel satte vi startpos. Vi skal na sette hvor mange tegn vi
vil lese. | eksempelet har vi 5 siffer og et punktum. Tilsammen seks tegn.
Vi fyller inn «6» i dette feltet i dettetilfellet.

Komma I

Her setter vi ganske enkelt opp hvilket tegn vekten bruker for a skille
desimaler fra heltall. Dette er som oftest et komma eller et punktum.

Kommando [H] I

Noen nyere vekter krever at PCK asse sender en kommando for alese ut
vekt-tallet. | dette feltet spesifiserer du kommandoen din vekt krever.
(Kan ofte vaare «w».) Trykk [H] hvis kommandoen er i heksadesimal
format. (Ofte 05).

Faktor I

| dette feltet kan du legge inn en faktor. Dette tallet vil da ganges med
inndata fra vekten. For konvertering fragram til kilo fyllesda 0,001 inn i
faktor-feltet.

Komm. Suffiks [H] I

Et suffiks som blir lagt etter kommandoen. Noen vekter trenger dette.
Trykk pa[H] for aleggeinn dette i heksadesimal.
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Vektterm. [H] I

Avd uttende tekn for & fortelle PCK asse at vekten er sendit.
Noen vekter benytter dette.
Trykk pa[H] for aleggeinn dette i heksadesimal.

Tidsavbrudd I

| dette feltet fyller du ut hvor lenge PCKasse skal vente pa vekten fer den
kansellerer eller sender ny hentkommando. Tiden er angitt i
millisekunder.

Reforsgk I

Angir antall forsak PCK asse skal forsake a hente vekt-data fra vekten.

Ti dsavbrudd pa& 5000 og Reforsgk pa 10
vil gjegre at PCKasse sender kommando til
vekten og venter 5 sekunder. Den
forsgker dette 10 ganger fg@r den gir opp
og lar kunden taste vekten nanuelt.
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Kontantautomat I

PCKasse stetter bruk av automatiske betalingsmaskiner.

Dersom betalingsautomat benyttes
vil seddelknappene erstattes av en
liste over vekslepengestatus i
betalingsautomaten.

Nar kunder putter pa penger dukker
det automatisk opp en betaling pa
bel gpet som er puttet pa.

Dersom man feks mottar en seddel
som maskinen ikke godtar sa kan
man taimot den ved atasteinn
bel gpet, feks 100, og klikke pa
kontanter slik som fer.

Dette bel gpet vil davageregistrert inni "Manuell kasse" og man teller opp denne som
normalt i dagsoppgjer. (Den vil forhdpentligvis ofte vaae 0)

Hvis automaten ikke virker (pga stramproblemer eller kabler som har falt ut), benyttes
normal kasse (Bildet endrer seg automatisk dersom man ikke far kontakt med

automaten).
Automattype I

Velg din automattype.

Tilkoblingsstreng I

For CashGuard: Type: «RS232;Name:ComX;»
Der X er er nummeret pa com-porten du benytter.

Kasseinnstillinger '

Integrerte enheter || Kasseinstiinger ;[ sMs |

Valuta i betalingsbildet | lidke i bruke [ Skjul ansattknapper [ Skjul favoritter

[ Standard redusert mva [] Husk ansatt i kasse
[] Vis Ad kvittering i kasse ] Kassesalg eks mva
[ Ikke skriv kassekvittering [7] Etkett eks mva

Favoritgruppe
Standard ordremal

ENTER tasten
[F] Kan redigere ordreinfo (7] Spar om degseppaiarsgruppe
Oraretotal i kasse Ears total [ Vis pluickliste kemmertar [=] Sperrfor godidenning av dagseppaier

Default Ansatt [] Sper om antall giester ved betaling

@ o )
o o
4l
51318
]
o a
=3
3
]
4 4 1 4

Kassekunde

Awdeling

4

ingen)

Dagsoppajersgr. [ingen v][ Definer |

Lager

Ordreimport fil

ok [ Abnt | [ Buk
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Valuta i betalingsbildet I

Velg hvordan PCKasse skal behandle muligheten for & betale med annen
valutai betalingsbildet. «lkkei bruk» angir naturlig nok at man ikke kan
betale med annen enn standardval uta. «Vis knapp» Viser en knapp, som
nar den brukes, viser de tilgjengelige valutaene. «Alltid synlig» angir at
man alltid viser de tilgjengelige valutaene i betalingsbildet.

Favorittgruppe I

Denne funksjonen setter hvilken favorittgruppe som skal vises ndr man
starter PCK asse. For & bytte favorittgruppe ma man lage en favorittknapp
som gjer dette.

Standard Ordremal I

Velg en ordremal som skal settes som standard. Denne malen kan
overstyres fra «lagre kredittordrebil det».

ENTER tasten I

Her definerer du hvordan Enter-tasten skal oppfere seg i kassebildet pa denne kassen.

Normal I

Enter-tasten fungerer normalt. Den vil dermed fungere omtrent som «pil
ned», Nar man taster seg igjennom ordrebildet.

Som TAB I

Enter-tasten vil fungere omtrent som «pil hgyre», nar man taster seg
igjennom ordrebildet i kassa.

Ga til inputlinje I

Enter-tasten vil ikke forflytte deg i ordrebildet i det hele tatt men vil flytte
tekstmarkeren opp til inputlinjen.

6] PCKasse 03.04.2008 - Stjernegalleriet PS

u har parkerte ondre e
g 10000 Seiger | TP o [
Kontant Selger 1

Inputlinje]

Il Vet Beskrvelse Artall_Pris Rabatt_Belap Bdsg DG _info |
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Ordretotal i kasse. I

Her angir man hvilken info selger far i «ordre»-vinduet i kassedelen av
programmet. Mulighetene er:

Bare total.

Vis mva spesifikagon
Visbidrag og DG.
Vis mvaog bidrag

Les ner om DG (dekni ngsgrad) og hvordan
det fungerer i «Appendi ks B».

Default ansatt I

Dette valget angir en standard-selger som vil bli valgt nédr man starter opp
PCKasse etter at programmet har vaat avs uttet.

Kassekunde I

Dette feltet overstyrer valget man gjar i «regnskap»-fanen > «Standard
kassekunde» pa denne maskinen. Valget pavirker ikke andre maskiner i
kassesystemet. Brukes mest for & fa ut kontantsal g-statistikk per kasse.

Avdeling I

Dette valget angir kassens avdeling. Hvis man selger en vare eller
varegruppe, uten avdelingtilknytning, vil dette valgets avdeling bli
knyttet til salget, men kun pa denne kassen.

60 ( / ‘ Brukerveiledning for PCKasse




Versjon 1.0.0.197 2 Oppsett

‘ Les ner om avdel i nger i «i ndeks A». '
Dagsoppgjgrsgruppe I

Dette er et kjekt valg om man vil dele opp dagsoppgjeret i flere deler. Har man for
eksempel en kasse som som stenger far de andre, kan man ved a definere den
kassen som en egen gruppe ta oppgjaret pa den nar den stenger.

Vaget gjelder kun denne kassen. Skal det vagre flere kasser i samme gruppe ma
dette valget settesi hver kasse.

Definer I

| dette bildet lager man de forskjellige dagsoppgj ersgruppene. Nar du
farst har laget en gruppe vil de andre kassene kunne knyttes til denne

gruppen.
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2 Oppsett

ID - [d-nummer.

Navn - Navn for enkel igjenkjenning av gruppen.

Bruk beregnede verdier - Samler omsetning fra kortkjep til siste

kassen i gruppen.

Standard veksel - Definerer gnsket mengde vekslepenger i
kassa.

Beholdning - Néavaarende beholdning i gruppen.

Akkumuler beholdning - Nér denne ikke er huket av tar PCK asse

det for gitt at du tar ut korrekt belgp av kassen etter hvert oppgjer.

Bruk beregnede verdier. I

Dette er en lgsning for de som ikke vil hato eller flere BBS avtaler. Nar
man tar dagsoppgjer med denne funksjonen paslatt vil PCK asse beregne
hvor mye penger som skal journalferes som kortkjgp utfra beregnet
omsetning med betalingskort. Man skal daikke hente ned informasjon fra
BBS i dagsoppgjarsvinduet pa kassen som tar oppgjer ferst. Man henter
istedet ned BBS-informasjonen fra den kassen (i samme gruppe) som
stenger sist.

Eksenpel :

I en bar er det to kasser ned hver sin
kortterm nal med samme BBS-avtal e-1D.
Lag en dagsoppgj @r sgruppe og knytt
kassene opp not denne gruppen og huk av
«Bruk beregnede verdi er ».

Nar den ene kassen stenger tar den
oppgj @r pa vanlig mate ned unntak at den
i kke henter ned BBS-infornasjonen

Nar kasse nummer to tar sitt dagsoppgj er
er den da den siste i sin
dagsoppgj @r sgruppe somtar oppgj ar.

Den kassen tar da og henter ned BBS-

i nf or masj onen.

Lager I

Her velger man hvilket lager denne kassen henter varene sine fra. Man
kan overstyre dette valget i kassedelen ved atrykke «ordreinfo» og velger
«lager».
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Ordreimport fil I

Her skriver man inn filstien til ordreimport filen.

En ordreinport fil er en fil med

i nformasj on omvarer. Somregel brukes
denne funksjonen ved salg via en hand-
termnal . Man skanner varene med hand-
term nal en og setter denne i en
docki ngst asj on ved kassen. Fra

handt ermi nal en |l agrer man da filen ned
til harddi sken pd PCKasse-PCen. Se
bruksanvi sningen til din handternina
for mer omdette.

For & henteinn ordren i kassebildet i PCK asse trykker man «Ekstrafunksjoner >
Lesfil»

Skjul ansattknapper I

Huk av denne boksen for a skjule knappene for avelge ansatt i «Velg
ansatt»-dialogen. Pa denne maten kan man kun velge ansatt ved a skrive
inn ansatt-1D pluss evt passord. | tillegg kan man logge seg inn ved &
scanne en kryptert ansattkode. (Skriv ut en innloggings-strekkode i
«Grunnregistre -> Ansatte».)

Standard redusert mva I

Nar denne boksen er avhuket vil PCK asse sette «Redusert Mva»
-knappen i kassebildet til «pa». Man kan fortsatt bruke vanlig mvaved
bruk av kassa, men denne knappen vil settes tilbake til «pa» etter hver
fullferte eller avbrutte ordre.

Merk at hvis man velger a skjule denne knappen i kassa kan man ikke
skru pa full mva fra kassebildet lengre.

(Oppsett -> Programinnstillinger -> Felles innstillinger -> Vis «redusert
mva» i kassebildet)
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Vis A4 kvittering i kasse I

Huk av denne boksen for & vise «A4 kvittering» i betalingsbildet.

Knappen brukes for a skrive ut kvittering pa A4 istedet for pa
kasseskriveren.

A4 kvittering vil skrives ut pa skriveren du definerte som
«Normal skriver».

bs! Hvis kunden vil ha A4 kvittering,
men du al |l erede har skrevet ut en vanlig
kvittering pa kasseskriveren, kan nman
trykke «ekstrafunksjoner» og «A4 kopi
siste kvittering».

Ikke skriv kassekvittering I

Nar dette er valgt vil det ikke skrives kassekvittering pa denne maskinen.
@nsker selger likevel askrive ut en kvittering kan man trykke
«Ekstrafunksjoner -> Kopi av din siste kvittering.»

Kan redigere ordreinfo I

Dette valget gjar ansatte istand til & endre ordreinfo paen lagret ordre fra
kassebildet pa denne maskinen.

Vis plukkliste kommentar I

Viser hvert sitt internkommentar-felt i ordreinfo og linjeinfo. Brukestil &
gi enintern kommentar som ikke vises pa kvitteringen. Denne
kommentaren kommer kun ut pa plukklister.

Skjul favoritter I

Trykk pa denne boksen for a skjule favoritt-feltet i kassebildet.

Husk ansatt i kasse. I

Huk av denne knappen for at PCKasse skal huske hvilken ansatt som sist
var valgt i PCKasse og automatisk velge denne ndr man starter
kassevinduet.
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Kassesalg eks mva I

Ved & huke av denne boksen vil man pa denne maskinen se alle priser
uten mva.

Etiketter eks MVA I

Man kan sette opp etiketter til & skrives ut med priser uten MVA. Denne
innstillingen gjelder kun pa denne maskinen.

Spgr om dagsoppgjgrsgruppe I

Nar denne boksen er avhuket vil PCK asse sparre om hvilken

dagsoppgjarsgruppe du vil gjare opp.
Brukes nar man benytter samme maskinen til & gjare opp fler

dagsoppgj @rsgrupper.

Sperr for godkjenning av dagsoppgjar I

Her bestemmer du om det skal vaare mulig a avslutte og godkjenne
dagsoppgjeret pa denne maskinen. Man kan fortsatt skrive ut
dagsoppgjaret, men oppgjeret vil ikke bli godkjent fer en maskin med
rettighetene for godkjenning godkjenner oppgj eret.

Spgr om antall gjester ved betaling. I

Om man vil ha statistikk pa antall gjester kan man bruke denne
funksjonen. Nar en kunde betaler for fler personer vil ikke statistikken
vise riktige tall. Denne funksjonen retter pa dette. Ulempen ved bruk er at
man mafylleinn antall gjester etter hvert avsluttet salg.
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En funksion i PCK asse er muligheten til & sende SM S fra programmet. For &
kunne bruke denne funksjonaliteten ma man kjgpeinn SMSfraPCK AS.

Trykk «pafylling av saldo» og falg prosedyren for afylle padin SMS-konto.
Smser tilgjengelig fra: kunder, kundeliste, dynamisk statistikk, ordremaler samt
for sending av dagsoppgj@rsomsetning.

SMS passord I

Her skriver du inn passordet du far tilsendt pa e-post-adressen du angir
nar du kjgper inn SMSfraPCK AS. Merk at du kun har tilgang til SMS
fraen maskin der dette passordet er fylt inn.

Pafylling av saldo I

Trykk pa denne knappen for akjepeinn/ fylle pa SMS. Falg forklaringen
I dialogvinduene,

SMS passord for dagsoppgjgrsomsetning I

Dersom du ikke gnsker at denne maskinen skal kunne sende smsttil
kunder etc., men allikevel sende dagsoppgjerstallene fyller duinn SMS-
passordet her istedet.

SMS mobilnr. for dagsoppgjgrsomsetning I

Et gyldig mobilnummer i dette feltet aktiverer dagsoppgjerstallene over
SMS — funksjonen. Skriv inn mobilnummeret til den som skal motta
SM S om dagsoppgjaromsetningen. Fler mobilnummer kan separeres med
komma. SMS blir send nar dagsoppgjeret er tatt.
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Kundeskjerm '

En avansert vergon av kundedisplay. Nar man har flere skjermer koblet til i et
flerskjermoppsett i Windows kan man benytte en av disse til kundedisplay. Dette
lar deg vise selvvalgte bilder og wmv-videoer til kunden samtidig som du viser de
typiske andre kundedisplay-infoene som vare, pris, antall og total sum.

Skjermnr. I

Velg hvilken skjerm om skal brukes som kundeskjerm. Tilsvarer
nummeret «ldentifisér» knappen i skjermoppsett i Windows viser deg nar
du trykker pa den.

Bildekatalog I

Kundeskjermen viser bilder fra den katalogen du velger ved siden av
varetekst, pris og totalsum.

Bildeintervall I

Hvor mange sekunder du vil hvert bilde skal sta
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Database I
Lag ny databasekobling '

Her kan du koble til denne kassen til en ny database. For en vellykket kobling ma
falgende felter fyllesriktig ut.

Server I

Velg SQL-server i du vil brukei dette feltet.

Windows palogging I

Denne avhukningsboksen velger mellom to mater a koble seg til SQL-
serveren. Hvaman skal velge her kommer an pa hvordan man installerte
SQL-serveren.

Se «Appendi ks E», for en innfagring i
hvordan installere SQ-server pa din
maski n.

Bruker I

Velg brukernavn.

Passord I

Velg Passord.

Database I

Velg hvilken database i SQL-serveren du vil kobletil.

Slett databasekobling '

Denne funksjonen sletter koblingen til en database pa din SQL-server. Den sletter
ikke selve basen, men bare koblingen mot den.
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Backup sti '

Velg hvor du vil at SQL serveren skal legge sin backup-fil.

Dette er en backup av SQ.-serveren og
i kke av hel e maskinen eller av alle
innstillingene i PCKasse. SQL oppretter
i kke ny mappe hvis du angir en mappe som
i kke eksisterer.

Backup e-post '

Her angir du et E-post adresse du vil at SQL-server backupen skal bli sendt til.

Ftp-backup '

Legg inn din ftp-adresse og brukernavn/passord for a benytte backup over ftp-
funksjonaliteten. Husk & se etter at de andre innstillingene ogsa stemmer overens
med din ftp-serversinnstillinger.

Backup '

Trykk pa denne for akjare backup na.

Lag demobase '

Denne knappen lager en demobase. Demobasen er helt lik basen du sto i da
demobasen ble opprettet. Dette er en kjekk mate & la ansatte prove seg fremi
kassen pa uten arisikere problemer.

Restore '

Gjenoppretter en backup-fil til SQL-basen. Husk at dette ikke gjelder dine
innstillinger i PCKasse, men kun dataene som blir lagret til SQL-basen.

Nullstille data '

Denne knappen brukes med forsiktighet, men kan i noen tilfeller bli brukt til &
dette data fra SQL-basen. Man kan med denne funksjonen kun slette data fra da
basen ble opprettet og til-og-med en valgt dato. Knappen dpnet et vindu med
Slette-alternativer.

Brukerveiledning for PCKasse ( / ’ 69.



Versjon 1.0.0.197

2 Oppsett

Avhukningsknappene I

Med disse knappene velger du hvilke data som skal dlettes.

Datovalg I

Velg opptil hvilken dato dataene skal dlettes.

SQL spgrring '

Dette et et verktgy for & manuelt kunne sld opp datai SQL -basen. Den bruker SQL
sine egne kommandoer og vil derfor ikke vaare til nytte med mindre man har

kunnskap om SQL.
Ta backup fegr du bruker denne
f unksj onen.

Sett sist brukte ordrenummer '

| denne boksen kan du sette ordrenummeret du vil at PCK asse skal starte fra.

Noen av grunnene til & gjere dette er

hvis man vil begynne pa et helt tall ved
ars-skifte eller ved konvertering fra et
annet kassesystem

Konvertere bruker til ekstra firma.

En lisensfil inneholder informasjon som tillater deg a bruke programmet.

Det ligger ogsa informasjon om hvor mange samtidige brukere du kan hai ditt
firma. (Man kan ha sd mange kassepunkter man vil, men man kan ikke koble seg
mot SQL -basen med mer enn det antall brukere som er satt i lisensen.)

PCKassetillater at du selv kan endre en lisens dik at en bruker konverterestil et
ekstrafirma.

Ved atrykke pa «Konvertere bruker til firma»-knappen genererer man en ekstra
SQL -base. Denne basen brukes som PCK asses nye knutepunkt i ditt nye firma.
Operasjonen koster en bruker.

Den nye SQL -basen er koblet til den gamle lisensfilen dik at antall samtidige
brukere, tilsammen i de to firmaene, ikke overstiger den gamle totalen.

70

( / ’ Brukerveiledning for PCKasse



Versjon 1.0.0.197

2 Oppsett

Eksempel I

Firmaet «Hansen» har en PCKasse-lisens med 3 brukere.

«Hansen» bestemmer seg for & selge en helt annen type vare fra samme
lokale og vil dele bedriften i «Hansen» og «Hansen-B».

Ved atrykke pa «Konvertere bruker til firma» lager «Hansen» en ny
database. Konverteringen kostet en bruker, men han kan na selge varer
fra bade «Hansen»-firmaget og «Hansen-Bx»-firmaet.

Firmaene deler na antall brukere.

Bare to brukere kan nalogge seg pa PCK asse samtidig. Dette gjelder
uansett hvilket firma de logger seg pa med. (3 originalbrukere minus 1
for &lage nytt firma.)

Hent data fra offline base '

Denne funksjonen er laget for & kunne sl sammen to databaser. Mer spesifikt
brukes den nér en database har blitt skadet og man har benyttet en backup av den
skadede databasen imens originaen ble reparert.

Eksempel:

Databasen har paen vis blitt skadet og lar seg ikke raskt reparere.
Lasningen er alage en spesiell midlertidig database ved &

Lage ny databasekobling.

L egge inn en backup ad den gamle databasen pa denne.

Nulle ale ordre. (Nullstille data-knappen)

Benytte denne mens originalbasen blir reparert av I T-ansvarlig.

Man vil ende opp med en base med kun ordre.

Nar den gamle databasen er reparert vil man ha to databaser med henholdsvis
gamle og nye ordre. Disse sldes sammen med denne funksjonen. Man ber stai den
reparerte original databasen nar denne funksjonen kjares.

Mer k:

Denne funksjonen fungerer kun ned ordre.
Har dat abasene forskjeller nar det

gj el der kunder, varer, lager mm vil
funksjonen feile.

Legg derfor ikke til varer, kunder,

ell er endre noen innstillinger i den

m dl erti di ge dat abasen. Den skal kun
brukes til salg og ordre i tiden det tar
a reparere den gan e dat abasen

Hvis original-databasen ikke lar seg reparere har man ikke noe annet valg enn a
sld sammen den midlertidige databasen med en backup av originalen.
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Webshop oppsett '

Denne knappen dpner et vindu som brukes til oppsett og bestilling av webshop.

! Vediikehold

_ e e -
8 Programinnstillinger £ || 22 Info k3

Fimainfo | Felles Innstlnger | Reanskap | Diverse | Denne maskin | Database
51 Oppsett Webshop [=o@] = |
Lag ny database kobling ok
et database kobing Lag demobase Websenvice Ut
Gjeldends databass  PCKWabshop Login
Geldende server  RETAILSERVER\SQLEXPRESS
Password
Ligin visningsnavn  WEBSHOP-DEMO Nolstllo dota N 0 S

G
Backup st SQL Sparing Fraktvare A
-

Backup birkrt 3 SQtServer. Bistra vare V3

stk atpath md vewe tigergel =

pd der maskene, Arsatt T NKX

epost Sett ist bukte oreny Kategorir pa nettet
i som et vedlegy, -
e e e Ly Bty ® Varegupper  ©) Webgrupper
s om backup blelsset opp elefeiet sendes i i chsta fim,

eposten (ke ibrk)

——— TR S © Manuet © Hvergangnes oppdateres (©) Hvatt 5. minutt

L

== Levera FIP backup Uskt av plukkiste
© Menwet  ©) Nar orre hertes
EF sanx Webshop oppsett
“““““ Katalog Vedikeholdsntiner i |
Brukemavn [ Oppdater ale saldoer | [ Veregupper > Web gupper
assor Send al 5
P ——
Pot 2 Sendlogo
kv ut SQL tikoblingsstreng Avbrt

Joza]

Hvor dan bestille

Trykk pad «Oppsett» slik at fanen apner
seg. Trykk sa «Program nnstillinger» ->
«Dat abase».

Nar du trykker pa knappen apner det seg
et vindu.

Trykk knappen «Qpprett webshop».

Fyll inn din epost-adresse, trykk ok og
du vil notta en epost ned

avtal ei nformasjon fra Deltasoft AS.

Del tasoft hjel per deg videre ned din
avtal e med NETS.

Webservice url I

Benyttes kun hvis du har en webshop-avtale med noen andre enn PCK og
Deltasoft. Har du en avtale med PCK / Deltasoft lar du den sta tom. Da
finner programmet selv ut av dette.

Login / Passord I

Fylles automatisk ut nar du oppretter en webshop med PCK/Deltasoft.
Hvis ikke ma du fylle ut denne manuelt med opplysninger fradin
webshop-leverander.
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Kunde I

En kunde som handler en vare i en webshop vil ikke importeresinn i
PCKasse. Sett fra programmet sitt stasted er alle kunder fra webshoppen
en «Webkunde». Lag derfor en kunde som kan vaae samlekunder |
PCKasse for alle web-ordre.

(I vergion 2 av webshopen vil det vaare mulighet for a opprette kunder i
PCKasse som vil lastes opp til din webshop. )

Fraktvare I

Fraktpris blir generert av webshoppen pa nett far ordren blir sendt til
PCKasse. | dette feltet setter du opp en vare som skal representere
fraktkosten. Denne varen far da den prisen som ble generert av din
webshop pa nett.

Ekstra vare I

Hvis man har noen ekstra gebyrer eller liknende i webshoppen havner de
pa denne varen.

Ansatt I

Du kan ogsa sette opp en egen ansatt som skal std som medarbeider i alle
ordre frawebshoppen.

Henting av ordre I

Her stiller du inn hvor ofte PCK asse skal hente ned ordre fra web.
Velger du «Manuelt» gjer det at du ma&inn pa «Webshop -> Ordre ->
Oppfrisk» for &faned nye ordre.

«Hver gang noe oppdateres» utveksler data hver gang man trykker pa en
knapp i PCKasse. Ved normal bruk betyr dette at data utveksles
kontinuerlig hele arbeidsdagen, og stér pa vent nar din butikk er stengt.

«Hvert 5. minutt», oppdaterer alle webshoppdata hver femte minutt sa
lenge PCK asse programmet kjarer padin PC.
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Utskrift av Plukkliste I

PCK asse genererer plukklister pa dine webshop-ordre. Her velger du
hvordan disse skal behandles.

Vedlikeholdsrutiner I

Dette er et knippe rutiner som kan brukes for & justere hvordan PCK asse
og webshopen fungerer sammen. Disse endringene skjer umiddel bart
etter du har trykt pa knappen.

I Disse rutinene trenger man ikke benytte ved vanlig endring av varer
eller saldo. Dette oppdaterer seg selv fortlgpende.

Oppdater alle saldoer I

Denne knappen oppdaterer ale varesaldoer i PCKasse til webshopen.

Send alle varer pa nytt I

Denne knappen sender alle varedata opp til webshopen. Dette overskriver
aletidligere varedata.

Send Logo I

Har du byttet logo benytter du denne knappen for & oppdatere logoen til &
benyttes ogsd i webshopen.

Varegrupper -> Webgrupper I

Denne knappen kopierer alle varegrupper over til webgrupper. Satar den
allevarer som har en varegruppe knyttet til seg og setter den til
tilsvarende webvaregruppe.

Den rarer ikke varer som alerede har en webvaregruppe kobl et.
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1.8 Mvasatser I

Disseinnstillingene er i bruk for & kontrollere MV A satsene og méten de skal bli fart pai
regnskapssystemet.

Navn '

Angi navnet PCKasse skal bruke for den alternative MV A satsen.

Prosent '

Legg inn antall % MV A man vil hai denne MV Asatsen.

Mva konto '

Angi hvilken konto MV A skal bli fert til.

Tilbakefallskonto '

| dette feltet angir du hvilken salgskonto PCK asse skal falle tilbake pa hvis
systemet ikke finner en salgkonto knyttet til de solgte varene. PCKasse vil da
velge tilbakefalls-konto etter MV Asatsene man brukte nar varene ble solgt.

Ekstern MVA kode '

De forskjellige regnskapssystemene bruker forskjellige koder til afare MVA. Ta
kontakt med din regnskapsferer for afa korrekte koder afgreinn i dette feltet.
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Oppsett av Mva I

Nar man setter opp hvordan man skal behandle Mva, er det noen forskjellige vinduer
man mainnom. Norge har mange forskjellige Mva-regler, og PCK asse ma ta hgyde for
alle kombinasioner av Mvarkrav. Oppsettet blir derfor litt komplisert

| dette kapittelet gar vi derfor igjennom noen relevante eksempler, men ferst tar vi en
rask gjennomgang av hvordan PCK asse fungerer pa dette omradet.

Posteringsmaler

| nf o:

I Norge er merverdi avgi ftssatsen
generelt pa 25 %.

Redusert sats for naingsmidler er 14 %

For persontransport og kinobilletter er
Ma 8 %

Ronutleie i hotellvirksomhet har Ma-
sats. 8 %

Lax ebogker er Mia-fritt.

Kunst, antikviteter, sanl eobjekter og
brukte varer kan noen ganger benytte
spesielle Ma-regler. Fortjenesten pa
sal get avkreves da 25 % Ma.

Di n regnskapsferer kan forklare nar
di sse regl ene kan benyttes.

Q

Hvordan nan setter opp PCKasse til a
benytte disse reglene er vist i siste
eksenpel .

Mva og PCKasse '

Mva satser

Du setter opp Mva-satsene du skal kunne velge mellom i «Oppsett -> Mva
satser». Her setter du ogsa opp hvilke regnskapskontoer Mva-satsene skal fares

Du setter opp hvilke regnskapskontoer et salg skal kunne fgres mot i «Oppsett ->
Posteringsmaler». Her setter du ogsa opp regnskapskontoer for salg uten mva-
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Posteringsgrupper

Du setter opp kombinasjoner av Mva-satsene og Posteringsgruppene i «Varer ->
Posteringsgrupper». Her setter du ogsa opp alternativer, dik at en og samme vare
kan selges med forskjellige Mva-satser og posteringsmal-kontofaringer. (F.eks.
Take-Away)

Varer

Pa selve varen du selger velger du posteringsmalen som skal benyttes ved salg av
denne varen. N&r du selger varen kan du velg blant alternativene du satte opp i
«Posteringsmal er».

Posteringsgr uppe

Nar man legger inn en ny vare i PCK asse velger man hvilken posteringsgruppe
som skal benyttes ved salg av denne varen. Posteringsgruppens innstillinger
avgjer dermed hvordan varens utpris skal faresi regnskapet ved et salg. Mva-
satsene man benytter i en posteringsmal vil ogsa forandre utsalgsprisen.

En posteringsgruppe inneholder innstillinger for
1. Standard salg.
2. Alternativ salg. (Ofte brukt til halv MV A ved «take away».)
3. Saguten MVA.

For hver av disse innstillingene i en posteringsgruppe velger man en MVVA-sats og
en posteringsmal.

Posteringsmal '

En posteringsmal inneholder informasjon om regnskapsfaringene som skal utfares
nar malen blir aktivisert. Hver posteringsmal kan ogsa inneholde ekstrafaringer
som ogsa skal fares ndr malen aktiviseres.

MVA-sats '

En MV A-satsinneholder informasjon om de MV A-relaterte regnskapsf eringene
som skal utfgres nar MV A-satsen blir aktivisert. En MV A-sats pavirker ogsa
utsalgsprisen.

Ti ps:

Bruk «Alternativ MVA» innstillingene i
«Varer -> Varer -> Priser» for a
fininnstille vareprisen, ved bruk av
«alternativ MWA», til en kundevennlig

sum
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Skjematisk oversikt I

Dette skjemaet viser flyten av informasjon fra MV A-satser og posteringsmaler, gjennom
en posteringsgruppe og helt frem til salg og regnskapsfaring.

Legg merketil at boksenetil «Kunde» og «Ordrelinjeregel» er rade. Med dette menes at
MV A-inngtillingenei disse aternativene overstyrer MV A-inngtillingene fra knappe-
alternativene i kassebildet. (redusert MV A, Alt Utpris, etc.)
Posteringsmalsinnstillingene vil ikke bli rert av dette.

MVA —

Posteringsmal —

™ Knappealtemativer

1 kassebildet

Posteringsgruppe

» Utsalgspris og regnskapsfaringer

*

i Ordrelinjeregel

L]
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Eksempler: I

Nedenfor falger noen eksempler av Mva-oppsett i PCKasse.

Blomsterbutikken AS .

Blomster og planter er belagt med normale Mvasatser.

Sett opp en Mva-sats med prosent lik 25. Mvakonto lik 2700* , og
tilbakefallskonto lik 3000*.

Frozent wa konto Tibakefalzkonto  Ekstern mvakode

25.00 2700 3000

[ ok [ mwbw [ Bk

Pliktig kanta Fri konta

Videre lager du en posteringsmal. 3000 7100
Navn = Standard
Pliktig konto = 3000*
Frl konto = 3100* Ekstrafaringer [Feks varekost ete)
Debet Kredit Belep Faktor
* -
Knytt Mva-satsen og posteringsmalen
sammen i en posteringsgruppe. [ ok [ ebw [ Buk
Posteringzgruppe 2 % |
Pliktig
hdwasate Posteringzmal
Standard  Hoy zats » Standard -
Alternativ  Ingen » |ngen -
Fri Standard -
st | [ ok | awbwt || Bk
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Siden forretningen ikke har noen varer som selges med en annen Mva-sats en 25
% lar vi «Alternativ» sta pa «lngen.

Pa selve varen velger vi a bruke denne posteringsgruppen.

Waregruppe [ [Ingen) A ]
Faost. gruppe [F'Iiktig = ]
Ingen
Gvkort
Etkett | |Lab

Warestatuz [.-'l'-.ktiv - ]

Caféen AS '

Pa en Café selger man samme varen med 25% og 14% Mva, alt etter om kunden
tar med seg varen hjem eller nyter den pa stedet.

Vi trenger derfor den ekstra Mvarsats. Lag en ekstra en pa 14%.

Den lave satsen fares til en annen konto. | dette tilfellet 2710 med tilbakefall
3010.

Vi lager ogsa en posteringsmal som passer til den lave Mva-satsen.

twa konto Tilbakefallskonto  Ekstemn mvakode
2700 3000
2710 2010

Mavn Pliktig konta Fri kanta
Standard 3000 300
» ama il

Vi kombinerer Mva-satsen og Posteringsmalen med en Posteringsgruppe.
Vi lager en posteringsgruppe som heter Take Away og setter den opp som pa

bildet under.
=)
Posteringsgruppe 4 \){ Take faway
Pliktig
MvaS ats Pasteringsmal

Standard  Haw sats - Standard -

Albemnativ - Lav sate ~ Lavsats -

Fri Standard -

sett | [ ok | [ aAvbet | [ Bnk

Ved alegge inn Mva-satsen «Lav sats» og den liktlydende posteringsmalen «Lav
sats» som alternativ kan man velge hvilken sats man skal bruke nér man selger en
vare med denne posteringsmalen.
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Kinoen AS '

En kino selger billetter med 8% Mva, samt kioskvarer med 25% Mva.

Kioskvarene fglger den vanlige standarden, men vi ma lage et oppsett for
billettene.

Lag en Mva-sats med 8% Mva.

Mavh Prozent Mwa konto Tilbaketallskonto Ekgtern rvakode
Hey zatz 25,00 2700 3000
Lav sats 14.00 2710 amo
Billztt sats =] 2720 3020

hd

Lag en Posteringsmal for faring av salget.

Mavn Pliktig konto Fri konto
G avekort 2985 29355
Standard 3000 3100
Lav zats ama oo
N Billett ral 3020 oo

K oble de sammen med en posteringsgruppe.

. O .
Posteringzaruppe & \x Billetter

Pliktig
hwaSats Pozteringzmal
Standard  Billett sats = Billett mal -
Alternativ  Ingen » |ngen -
Fri Standard -
| sew | | ok || Awbmt || Buk |

Né&r varen merkes med posteringsmalen «Billetter» vil 8% Mvafaresi regnskapet.
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Kunstgalleriet AS '

Kunstgalleriet AS selger malerier. Maeriene er av typen som faller under avanse-
unntaket i loven om Mva.
25% Mvaskal dakreves av avansen pa salget av maleriet.

PCKasse har en funksjon som behandler dette.

Pa selve varen under «Ekstrainfo» finner man en fane der man kan velge Mva
grunnlag. Velg «K ost» og bruk standard ordremal pa denne varen.

Priser | Ekstrainfo | Bilde / web I K.omponenter | Alkernativer I Farge:’Stmnelsel I

S algsbelep
Bidra

Awdeling

[

Objekt [Ingen)

Prosjekt [Ihgen] -

Ved salg av denne beregnes nd 25% Mva av din fortjeneste pa denne varen.
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1.9 Posteringsmaler I

PCKasse kan automatisere noen regnskapsfunksjoner slik som kontooverfaringer. Dette kan
gjere journalfagringen lettere.

Navn '

Skriv inn navnet pa din nye posteringsmal her.

Pliktig konto '

Konto for postering av salget dersom det er MV Apliktig.

Fri konto '

Konto for postering av salget dersom det ikke er MV Apliktig.

Fri mva kode '

Ved eksport av varer skal ikke fri mvaferes med samme kode som normalt mva
fritt salg. Dette feltet er laget for a kunne flagge et mvafritt eksportsalg med en
kode for bruk i regnskap.
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Ekstrafgringer I

Disse inngtillingene gjeres individuelt for hver posteringsmal. Klikk pa navnet til din
nye posteringsmal far du gjer innstillinger i dette vinduet.

Debet '

Her angis en konto som automatisk skal debiteres nar posteringsmalen blir kjart.

Kredit '

Her angis en konto som skal automatisk krediteres nar posteringsmalen blir kjart.

Belgp '

Her velger man hvordan man regner ut hvor mye som skal debiteres/krediteres. |
«bel gp» velger man grunnlaget for utregningen. Dette grunnlaget blir multiplisert
med «Faktor» for & generere en sum som daferesi debet/kredit.

Amount I

Salgssummen uten MVA.

Cost I

K ostprisen pa varene paordrelinjen.

Contribution I

Fortjenesten pa ordrelinjen.

Factor I

Brukestil & sette en fast sum som skal debitereskrediteres. Denne faste
summen gjelder per «antall» i ordrelinjen.
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Faktor '

Sett faktor som skal multipliseres med «Belgp» for a debiteres/krediteres.
15% blir da skrevet inn som 0,15.

Eksempel 1:

Varef orbruk settes opp ved & fgre
kostprisen fra | agerkonto ti

var ekj gpskonto. | dette tilfellet fra
1450 til 4000.

Ekstraferinger (Feks varekost etc)

Lok J[ abwt J[ ek |

Eksenpel 2.

Si at du vil gi en bonus til dine
ansatte per solgte vare, nen du betaler
ut per kvartal. Derfor vil du sette av
bel gpet i regnskapet. | dette tenkte
eksenpel et vil bonusen vaxe 50kr per
vare, og fgringen vil benytte 2900 som
avset ni ngskonto, sant 3011 som

sal gskont o.

Bhstrafaninger (Feks varskost etc)
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1.10 Utskrifter I

Med innstillingene i «Utskrifter» har man mulighet til & detaljstyre hvordan PCK asse skal
behandle utskrifter.

Plukkliste I

Disse inngtillingene justerer hvordan PCK asse skriver ut plukkliste.

Navn '

Skriv inn hva utskriften skal ha som overskrift. For eksempel kan pakkliste, eller
kjakkenbong veare gode overskrifter til hvert sitt bruk.

Gruppering '

Her velger du hvordan man skal gruppere utskrifts informasjonen.

Ingen gruppering I

Velges denne vil ikke utskriften bli sortert etter gruppering.

Etter varegruppe I

Velges denne vil utskriften bli sortert etter varegruppe.

Etter ordrelinjeregel I

Velges denne vil utskriften bli sortert etter ordrelinjeregel.

Ordrelinjeregler brukes i dette
tilfellet til & sortere innholdet i en
ut skrift.
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Sorter pa vare. '

Sorterer varene i utskriften alfabetisk. Hvis man allerede har valgt
sortering etter varegruppe, vill varenei hver varegruppe bli sortert
alfabetisk.

Spgr om utskrift '

Huk av her for &fa opp en dialogboks hver gang en plukkliste ville blitt
skrevet ut. | den boksen kan man velge om man vil skrive ut eller ikke.

Layout '

| dette feltet velger man hvordan PCKasse skal behandle plukkliste utskrifter.

Gammelt utseende I

Egnet for starre utskrifter i A4 format. Benyttes oftest der det skrives ut
en stor plukkliste per ordre.

Nytt utseende I

Egnet for utskrifter pa bongskrivere. Benyttes der varer/varegrupper
sorteres og sendesttil hver sin skriver.

Spesifisert I

Dette er en variant av layouten for bongskrivere.

Varer/varegrupper sendestil alle skriverne dlik at ale skriverne har en
kopi over alle varenei ordren.

Varene for den aktuelle stasjonen utheves.

Dette er en metode utviklet for alettere kunne samarbeide pa et kjakken
med delte arbeidsoppgaver.

Merk!

Varer/varegrupper send til «Ekstraskriver 3» vil ikke vises pa noen andre
bonger. Benytt derfor denne skriveren kun til varer kjegkkenet ikke skal
samarbeide om. (Drikke, dessert etc.)
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Uthev 2 siste siffer I

En avhukning som gjer de to siste sifrene i ordrenummeret starre og
fetere. Til bruk pakjgkken der man roper opp et nummer nar maten er
Klar.

Tekst '

Her kan du skrive inn en tekst som kommer opp som bunntekst pa plukklistene
hvis du bruker den gamle layouten.

%D legger inn leveringsdatoen du kan stille inn pa ordre-info.

Folgeseddel I

Innstillingene i denne fanen vil forandre utseendet og innholdet pa dine
ol geseddel utskrifter.

Navn '

Skriv inn navnet du vil hai toppen av din felgeseddel -utskrift.

Tekst '

Skriv inn hvadu vil skal stii bunnen av din feglgeseddel -utskrift.

Skriv p& normalskriver (istedet for kasseskriver) '

Huk av denne boksen for a skrive ut dine fglgesedler pa «normalskrivere». Du
definerer hva som er din normalskriver i «Oppsett -> Programinnstillinger ->
Denne maskiny.

Uten priser '

Huk av denne for &fjerne prisinformasjon fra dine fal geseddel -utskrifter.

Spesifiser varegruppe pa bunnen '

Huk av denne boksen for a spesifisere hvor mange enheter fra hver varegruppe
som er i din utskrift. Spesifiseringen vil komme i bunnen av utskriften.
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Spesifiser varegruppe2 pa bunnen. '

Huk av denne boksen for a spesifisere hvor mange av hver varegruppe2 som er i
din utskrift. Spesifiseringen vil komme i bunnen av utskriften.

Spesifiser leverandgrs varenummer '

Hvis man har lagt inn leveranderens varenummer i varen vil man kunne fa ogsa
dette ut pa falgeseddel -utskriften ved & huke av denne boksen.

To linjer per varelinje '

Huk av denne boksen for afa ekstra prisinformasjon ut pa en ekstralinje per vare.

Dagsoppgjor I

Still inn dine dagsoppgjar-skriver-innstillinger her.

Skriv ut pa normalskriver '

Huk av for a skrive ut dagsoppgjaret pa din «Normalskriver» istedet for pa
kasseskriveren. Du definerer hva som er din Normal skriver i «Oppsett ->
Programinnstillinger -> Denne maskin.

Skriv dagsomsetning. '

Denne funkgonen skriver automatisk ut dagsomsetningen hver gang du tar
dagsoppgjaret.

Skriv vareantallsliste '

Ved a huke av denne boksen vil en liste over ale solgte varer fglge med pa
dagsoppgjarsutskriften.

Skriv omsetningsliste per merket '

Huk av dette valget om du vil ha skrevet ut en spesifisert liste over alle merkede
orde under dagsoppgj aret.

Det kommer nd automatisk ut en liste over antall ordre og omsetning pr merket-
felt paordre. Feks pr bord i en restaurant, eller debiteringer pr rom pa et hotell.
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Skriv ut opptalte valgrer '

Legger til en liste over opptalte valarer (tiere, tjuekroninger, femtilapper etc.) med
ditt dagsoppgjer.

Tekst '

Skriv inn hvadu vil skal sti bunnen av utskriften av ditt dagsoppgjer.

Bestilling I

Still inn dine bestilling-skriver-innstillinger her.

Skriv ut priser '

Huk av hvis du vil skrive ut priser padin utskrift.

Tekst '

Skriv inn teksten du vil at skal st nederst pa dine bestillings-utskrifter.

Tilgodelapp I

Still inn dine tilgodel app-skriver-innstillinger her.

Antall tilgodelapper '

Her fyller du inn hvor mange kopier du vil skrive ut av dine tilgodel apper.

Tekst '

Skriv inn teksten du vil at skal st& nederst pa die tilgodel app-utskrifter
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Faktura I

Still inn dine faktura-skriver-inngtillinger her.

Linje font stgrrelse '

Velg starrel se pa skriften pa varenummer og beskrivelse pa dine varer pa
fakturautskriften.

Flytt fakturanummer '

Huk av denne boksen hvis du har problemer med at logo og fakturanummeret ikke
passer overens i toppen av din utskrift. Funksjonen vil flytte fakturanummeret en
linje ned for &lage plasstil bade logo og fakturanummer.

Fakturagebyr navn '

Sett inn navnet du vil bruke for fakturagebyr. Administrasjonsgebyr er mye brukt.

Bruttofaktura '

Huk av denne boksen for & vise priser med MVA i din utskrift. Du vil dafaut en
linje som spesifiserer totalprisog MVA mot slutten av utskriften.

Skriv brettemerke '

Huk av denne boksen for & skrive ut brettemerker pa din utskrift. Merkene angir
tredelt bretting, for C5 konvolutt.

Ikke skriv prosjektinfo '

Huk av denne for & hindre prosjektinfo fra @ komme ut pa faktura-utskriften.

Skriv til normalskriver(Gjelder ikke giro) '

Et valg for deg som skriver fakturaer bade pa vanlig papir og pa egne giro-ark.
Er denne huket av vil fakturaer med giro sendestil fakturaskriveren, mens faktura
uten giro sendes til normalskrivere.
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Tekst '

Skriv inn teksten du vil skal vises paslutten av din utskrift.

Antall kopier '

Skriv inn antall faktura-kopier du vil skal skrives ut pa papir.

Null rabatt tekst '

Her kan man skrive inn en kort tekst som erstatter «0% rabatt» ved utskrift av
faktura. Det er mest vanlig a erstatte dette med «nto».

Filsti til fakturaarkiv '

Norske lover dpner for alagre faktura-kopier elektronisk. Dermed kan man spare
bade penger og hylleplass ved a lagre de pa din datamaskin.

PCKasse kan lagre elektroniske fakturakopier av dine fakturerte ordre i pdf-
format.

Fyller du ut en filsti i dette feltet aktiverer du samtidig funksjonen.

Mer k:

Har du fler kasser som kj grer ut
fakturaer havner naturlig nok fakturaene
i hver sin mappe pa hver enkel maskin.
For & samle alle fakturakopiene i samme
mappe m& man dele en mappe nellomalle
maski nene. Sett opp nappe-deling i

W ndows kontrol | panel .

Generer fakturaarkiv '

Genererer et arkiv med fakturaer pa din valgte filsti. Utvalget gjegres med fraog
til-fakturanummer. Dette er greit a gjere om man for eksempel begynner med
elektronisk fakturaarkiv midt i aret.
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Kassalapp I

Still inn dine kassalapp-skriver-innstillinger her.

2 Linjer per varelinje '

Huk av for afamer prisinformasjon pa din kassal appkvittering.

Marker tilbudspris '

Huk av denne boksen for & markere tilbudsprisene pa kassal appen.

Skriv adresse '

Huk av for & skrive kundenes adresse sammen med navn.

Ikke skriv ordreinfo '

Denne funkgonen fjerner ordreinfo fra kassal appen.

SIa sammen like linjer (kun bong) '

Hvis man har huket av «lkke sl& sammen ordrelinjer» i «Oppsett ->
Programinnstillinger -> Felles innstillinger» kan man sl& p& denne funksjonen for
aallikevel skrive ut sammens étte ordrelinjer.

Ekstralinje med varenr '

Denne boksen angir om du vil hamed en ekstra linje med varenumrene pa varene
pa kassal appen.

Nettopriser '

Ved & huke av denne knappen vil prisene pa kassal appen vises uten Mva. Mvavil
vises samlet nederst pa kvitteringen og legges sammen med nettoprisene for en
«totalsum» nederst.

Spesifiser mvasats per. linje '

Spesifiserer mva sats pa hver eneste varelinje.
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Beskrivelse som én linje pa kvittering '

Hindrer brytning av varebeskrivelse pa ekstralinje. Er beskrivelsen for lang for
linjen vil den n&klippe.

Navn '

Fyll inn overskriften pa kassal appen.

Tekst pa byttelapp '

Fyll inn teksten du vil skal sté pa dine byttelapper.

Midlertidig kvittering I

Innstillinger for midlertidig kvittering.

Navn '

Skriv inn hva dine midlertidige kvitteringer skal hete.

Tekst '

Skriv inn hvadu vil skal sté pa slutten av dine midlertidige kvitteringer.
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E-post I

Dette er innstillingene dine for behandling av e-post i PCKasse. Bade ved bestilling og
ved fakturering vil selve fakturaen/bestillingen bli sendt som et vedlegg til e-posten.

Felter i e-posttekster '

| dine e-poster har du muligheten til &leggetil spesial-koder.
%Name - Firmanavn

%Email - Firma e-post

%Email Sender - Avsender e-post

%Phone - Firmatelefon

%EmpName - Ansatt navn

%EmMpEmail - Ansatt e-post

%EmpPhone - Ansatt telefon

%No - Fakturanr eller bestillingsnr

%CustNo - Kundenr eller kundenr hos leverander
%DocumentType - Bestilling, Faktura eller Kreditnota
%documentType - Dokumentnavn med liten forbokstav (for bruk innei tekst)

Faktura '

Fyll ut feltene «kEmne», og «Tekst» PCKasse skal benytte ved generering av en e-
post for fakturering.

Emne I

Skriv inn emnet du vil benyttei e-postene du genererer ved fakturering.

Tekst ved fakturakopi I

Skriv inn teksten du vil benytte i e-postene du genererer ndr du lager en
fakturakopi til en kunde med e-postfakturering pasl att.
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Tekst ved fakturering I

Skriv inn teksten du vil benyttei e-postene du genererer ndr du lager en
fakturatil en kunde med e-postfakturering pasl att.

Bestilling '

Fyll ut feltene «kEmne», og «Tekst» PCKasse skal benytte ved generering av en e-
post for bestilling.

Emne I

Skriv inn emnet du vil benyttei e-postene du genererer ved bestilling.

Tekst I

Skriv inn teksten du vil benyttei e-postene du genererer ved bestilling.
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1.11 PCK Link Eksport I

Linkfunksjonene genererer og sender en informasjonsfil som inneholder informasjon om
varer, varegrupper, posteringsgrupper, ordrelinjeregler og favoritttaster. Denne informasjonen
kan legges inn pa en annen installasjon av PCK asse.

Siste overfgring '

Her setter du datoen du vil at funksjonen skal begynne a generere datafra. | effekt
vil PCKasse velge ut dataene som har endringsdato senere enn datoen satt i dette
feltet.

Send data '

Trykk her for & starte generering og eventuelt sending av informasjonsfilen.

Mottakere |
Navn '

Sett inn navnet til mottaker her.

Aktiv '

Hvis du ikke huker av denne vil ikke PCKasse generere noen fil til denne
mottakeren.

Kundenummer '

Hvis mottaker er en kunde med rabatter setter du inn kundenummeret her.

Kundenavn '

Hvis mottaker er en kunde med rabatter setter du inn kundenavnet her.
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Veil pris '

PCKasse sender normalt sett salgspris og kjapspris.
Nar man huker av denne boksen vil fglgende skje:

Veiledende pris vil bli sendt som kundens utpris.

Din utprisvil bli sendt som kundens innpris.

Ved eventuell rabatt vil den regnes fradin utpris.

Falgende tabell viser hvordan informasjonen kan se ut for en vare i felgende

tilfelle.
Informasjon i hovedkontorsystemet:
Varenummer 1000
Varenavn Minvare
Kjepspris 50
Utpris 100
Veiledende pris 130
Slik vil informasjonen klienten mottar se ut.
Nr Navn Utpris Kjopspris
Normal 1000 Minvare 100 50
Veiledende pris 1000 Minvare 130 100
Veil Ved Rabatt 1000 Minvare 130 100 - 10%

Som man ser vil ikke klienter som du har denne hukes av denne funksjonen pa
motta din kjgpspris, men istedet fadin utpris som sin kjgpspris.

FTP ]

Denne boksen ma du huke av hvis du vil at PCKasse skal laste opp informasjonen
til en FTP-server dlik at klientene kan na den der.

Server/Path '

Skal du laste opp til en FTP-server ma du skrive inn adressen her. Skal du lagre
filen til harddisken skriver du inn filstien istedet.

Filnavn '

Skriv inn filnavnet. Vanligvis butikknavnet eller kundenavnet, med .txt pa slutten.

Brukernavn '

Brukernavnet pa FTP-serveren du skal laste opp til.

Passord '

Passordet til brukernavnet pa FTP-serveren du skal laste opp til.
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1.12 PCKasse Link Import I

Importfunksionen henter og legger inn informasjon generert fra eksportfunksjonen paen
annen PCKasse.

FTP ]

Huk av denne boksen hvis du skal hente informagjonsfilen fraen FTP-server.

Server/Path '

Skriv inn adressen til FTP-serveren hvis du bruker denne. Hvis ikke skriver du inn
filstien til informasjonsfilen du allerede har pa harddisken.

Filnavn '

Skriv inn filnavnet (uten filsti) til informasjonsfilen du skal importere.

Brukernavn '

Brukernavnet pa FTP-serveren du vil laste ned fra.

Passord '

Passordet til brukernavnet pa FTP-serveren du vil laste ned fra.

Hent data '

Starter henting og importering av informasjonsfilen.

Importregler I

Her setter du innstillingene til hovedkontor-importen. Nye varer eller varegrupper vil
man ikke kunne gjare noen innstillinger for. En linje uten varegruppe eller varenavn vil
gjelde ale varer som blir importert!

Varegruppe '

Fyll inn den varegruppen du vil at import-innstillingene skal gjelde for.
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Varenummer '

Fyll inn det varenummeret du vil at import-innstillingene skal gjelde for.

Varenavn '

Varenavnet vil fylles ut automatisk nér varenummeret fyllesinn.

Ikke importer utpris '

Huk av denne boksen hvis du ikke vil importere utpris for varen/varegruppen/alle
varer.

Ikke importer kj@pspris '

Huk av denne boksen hvis du ikke vil importere kjgpspris for varen/ varegruppen/
alevarer.
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1.13 Valuta I

For & kunne bruke andre valutaer enn standard, vil man métte fylle ut disse feltene.

Valuta '

Skriv inn hva vautaen heter her.

ISO

Skriv inn 1SO-forkortelsen til den valutaen du vil angi.

En oversi kt over de forskjellige |Iands
val utaer og | SO koder finner du pa
http://no.w kipedia.org/wiki/lSO 4217

Pr '

Angi om valutakursen oppgisi per «100» eller «per 1».

Kursen for SEK (svenske kroner) oppgisi «per 100». Per dags dato (9. april 2008)
er kursen 85,40, S man ma ut med 85,40NOK for &fa 100SEK.

Kursen for USD (amerikanske dollar) er derimot oppgitt i «perl». Kursen er na
5,09, saman maut med 5,09NOK for afa1 USD.

Kurs '

Skriv inn kursen til din valgte valuta.

Minste valgr '

Skriv inn den minst valer i valgt valuta.

| Norge er minste valgr 50gre som blir «0,5» i dette feltet. (merk at det ikke er
ngdvendig afylleinn NOK her med mindre man bruker PCKasse i utlandet og
Norsk valutaikke er standarden.)

Euromynter fas helt ned i 1eurocent, safor euro ma det skrivesinn 0,01

Konto '

Hvis en kunde vil motta en fakturai en annen valuta en standard, brukes en egen
bankkonto. Skriv inn bankkontoen her.
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IBAN '

Skriv inn IBAN nummeret til din valutakonto her.

BIC

Skriv inn BIC koden til din valutakonto her.
Les mer om IBAN og BIC pa DnbNor.

Valutakode i regnskap '

Endel regnskapssystemer bruker ikke | SO-koden for valutaer. Dermed maman
skrive inn her hvilken kode ditt regnskapssystem bruker.
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2 Grunnregistre % ¥

Grunnregistre skal inneholde grunninformasjon om bedriften. Denne informasjonen blir brukt av
de andre funksonene i PCK asse.

2.1 Avdelinger I

Har bedriften din flere avdelinger bar man skrive deinn i «Avdelinger.

Avd. Nr. Og Navn '

Skriv inn avdelings nummer og avdelings navn her.

2.2 Prosjekt I

Prog ektfunksjonene brukes til & samle kost og utgifter til en spesielt tema sammen. En
entreprengr vil for eksempel lage et progiekt av et byggeprosjekt. Han vil dermed lett fa ut
statistikk over dette progjektet. Regnskapsmessig vil dette ogsa vaare en fordel.

Tildel prosjektnr. Automatisk. '

Huk av denne for atildele ditt nye prosjekt et automatisk nummer nar du lagrer
det.

Nr. '

Fyll inn dette feltet for & manuelt tildele ditt prosjekt et nummer.

Navn '

Her navngir du ditt progjekt.

Beskrivelse '

Gi ditt prog ekt en beskrivelse.

™
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Beskrivelse?2 '

Har du flere progiekter i samme kategori vil beskrivelsene vaare viktig for a skille
de fra hverandre. Det vil vaare en fordel & skrive inn samme type beskrivelsei
samme felter.

Start '

Startdato for ditt progjekt.

Stopp '

Stoppdato for ditt progjekt.
Start og stopp-dato vil ikke pavirke ditt progiekt annet enn i informasjonsayemed.

Statistikk I

Denne knappen dpner en vindu med statistikk for ditt valgte prosjekt.

2.3 Prosjekter I

| dette funksjonen far du opp en liste over alle dine prosjekter. Du kan ogsa hurtig lage nye
prosekter her.

Merk dine prosjekter som passive/utgatte nar du er ferdig med dem.

2.4 Ansatte I

| disse feltene legger du inn dine ansatte og deres rettigheter i PCK asse.

Navn '

Navn pa den ansatte.

Kan endre pris '

Huk av denne boksen om du vil at denne ansatte skal kunne manuelt overstyre pris
i PCKasse.

Brukerveiledning for PCKasse



Versjon 1.0.0.197 Grunnregistre

Kan gi rabatt '

Huk av denne knappen om du vil at den ansatte skal kunne gi rabatter i PCK asse.

Vis DB '

Dette valget viser dekningsbidrag i ordrelinjen. Dette valget overstyrer «Vis pro»
og «Felt 1 og 2 ordrelinjen».

Aktiv '

Huk av denne for aktive selgere. Ikke aktive selgere vil ikke kunne velgesi
kassedelen. Brukes for & redusere antall valg for den ansatte a bla igjennom for &
finne sitt navn.

Avdeling '

Skriv inn hvilken avdeling den ansatte skal vaarei. Dette valget overstyrer
avdelingvalg pa «denne maskin».

Se Appendi ks A om avdel i nger og hvordan
man setter dette opp riktig.

Vis Pro '

Dette valget viser progekt i ordrelinjen. Dette valget overstyrer «Felt 1 og 2 |
ordrelinjen».

Felt 1 i ordrereg '

Nér dette feltet er valgt kan du trykke F12 for &fa opp en liste over hvilke valg du
har for & velge hvilken info som skal komme opp i ordrefeltet. (Appendiks G
forklarer litt om sgkemenyen.)

Felt 2 i ordrereg '

Nar dette feltet er valgt kan du trykke F12 for &fa opp en liste over hvilke valg du
har for & velge hvilken info som skal komme opp i ordrefeltet. (Appendiks G
forklarer litt om sgkemenyen.)

™
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Nullstill passord '

Nullstiller den valgte ansattes passord. Husk atrykke «Bruk» eller «Ok» etter du
har nullstilt passordet.

Login ved bruk av strekkode '

Ansatte kan logge inn ved bruk av en strekkode. Ved login med denne strekkoden
vil det ikke sparres om passord.

Gatil «Grunnregistre -> Ansatte». Velg en ansatt og trykk «Skriv ut
innloggingsstrekkode».

Strekkoden skrives ut og den ansatte kan na bruke den pa strekkodeleseren til &

logge inn med.
" PCKasse - PCKasse Dema, Sandefjord == ==
' Velg Ansatt E”E‘
Kassge-sal Selgerl Selger2
www, N\

Ta Dags [kepm
Admin Etiketter g >
backup oppgjer Ordre

Wersion 0.9.12.311 Hvaernptt?  Hent siste manual Fowered by PCKasse &
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2.5 Favoritter I

Favoritter er hurtigtastene man har i bunnen av kassebildet. Ofte vil disse bare veare varevalg
og kundevalg, men PCK asse apner for a bruke avanserte funksjoner fra disse tastene.

En favoritt-tast bestér av en farve, et navn og en kommando.

N&r man har fylt inn navn og kommando-feltene og valgt en farge kan man trykke pa
oversiktskartet over knapper. Dine valg vil daknyttestil knappen man trykker pa.

De tre knappene under bildet er knapper som vil bli stdende oppe selv om man bytter favoritt-

fane.
s Favoritter n a5 Info I:'
Warer | Diverse | Favoritter 3
B9 | | Glassbrus | | Kafle Baileys Uttak fra
e ass
e 10 arﬂie Figk Shot @ 25 kr Sprit 45kr er lce 35kr =
25kr
Skal : : . paise m @A n0lb Sprit n00b Halvliter Hvitvin
Pottis FEDEE: fizza bred Bkr 5ekr boks flaske
; Kvilke PokerPels Fyll pa
Snickers lunsj Japp i =
@) Sett favoritt:
i ) @
£ Fem favoritt Vin 1 Halviiter
) Sett bare farge Glass boks
() Hent favoritt
Navn Kommando Bilde
™
Herit vare ] [ Hent kunde ] [ Sett sidenavn ] [ Rens side

) oL e

Sett favoritt '

Nar dette valget er aktivt vil man leggetil en favorittknapp ndr man trykker pa en
knapp i oversiktsbildet. Favorittknappen vil bli laget med de innstillingene man
har skrevet inn i boksene under.

Fjern favoritt '

Dette valget vil fjerne de favorittknappene man trykker pai oversiktshildet.

Sett bare farge '

Dette valget vil bare sette ny farge pa favorittknappen du trykker pa. De andre
innstillingene i knappen vil ikke bli rart.
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Hent favoritt '

Nar dette valget er aktivt vil PCKasse lese inn den favorittknappen du trykker pa.
Informasjonen vil dastai boksene like under oversiktsbildet.

Hent Vare '

Denne knappen lar deg velge en vare som skal benyttes ved opprettelsen av en
favorittknapp. Husk alage et navn pa knappen og gi den en farge.

Hent Kunde '

Denne knappen lar deg velge en kunde som skal benyttes ved opprettelsen av en
favorittknapp. Favorittknappen vil la deg endre kunde til den aktuelle kunden med
kun ett tastetrykk i kassebildet.

Sett Sidenavn '

Denne knappen lar deg sette navnet pa den fanen du nd har valgt. Du kan endre
rekkefglgen pa dine faner ved & «dra» de pariktig plass med venstre museknapp.

Rens Side '

Hvis du vil Slette alle oppfaringer av favoritter pa den aktuelle fanen trykker du pa
denne knappen.

Bilde '

Du kan bruke bilder pa knappene.

Trykk % for &hente et bilde fradisk.
Trykk [+ for & benytte bildet knyttet til den siste varen du hentet opp.

Trykk €3 for &fjerne bilde.

Nar man bruker et bilde pa en favoritt-knapp kan man ta vekk tekst om man ikke
vil haden. Har man ikke bilde m& man ha en tekst.

Brukerveiledning for PCKasse



Versjon 1.0.0.197

Grunnregistre

Favorittgruppe '

Med dette valget bestemmer du hvilken favorittgruppe du skal lage
favorittknapper i. Du kan bruke 20 favorittgrupper.

Dette gjar det enkelt & haflere kasser med helt forskjellige favorittknapper i bruk

samtidig.

Favorittfane '

Nar man legger til den ferste favoritten i en fane vil fanen bli lagret. Faner som er
uten favoritter vil bli slettet. For & endre rekkefglgen pa favorittfanene tar du tak i
de med venstre museknapp og «trekkers de pa plass der du vil ha dem.

Husk at du kan ta tak i en favoritt ned
museknappen og trekke den til en ny

posi sjon. Faktisk kan man trekke knappen
inn i en ny fane ved & fare pekeren over
f ane-tabben og sa slippe knappen ned i
den nye fanen
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2.6 Favorittkommandoer I

Legg til favorittkommandoer for & benytte spesielle funksjoner pafavorittknappene. En
kommando bestér av tegnkoder. | disse kodene er «x» en variabel og stér for et antall, en «ID»
eller en tekst-streng. Andre tegn er ikke en variabel, men en direkte kommando til PCKasse.

Variablenei denne tabellen er merket med radt.

Kommando Forklaring Mer informasjon

x*varenr X stk av varen. Brukes for & legge x antall varer inn pa varelinjen i én
operasjon.

*-x Trekk fra x stk pa aktiv linje. Det er ikke et mellomrom mellom * og -x.

*x Pluss pa x stk pé aktiv linje.

*X Sett aktiv linje til x stk.

* X Sett aktiv linje til -x stk. Det er et mellomrom mellom * og -x.

%tx Legger til ekstratekst til linje. Skriv inn teksten du vil at ordrelinjen skal merkes
med istedet for x.

&Tx Legger til ekstratekst til linje og &pner Skriv inn teksten du vil at ordrelinjen skal merkes

linje info bildet. med istedet for x.

%G Merk ordrelinje som gave. En gavemerket ordrelinje vil skrive ut en byttelapp
med en strekkode.

%g Ta vekk gavemerking pa linjen.

%y[L,x1Lyl[,z] Velg varer fra varegrupper. X,y,z i klammer er varegruppe ID'er. X er for & velge
ut en varegruppel, y varegruppe2 etc. For 4 ikke ta
hensyn til varegruppel, men foreta utvalget fra
varegruppe 2 og 3 legger mann i -1 som id for
varegruppe 1.

%u Sl& opp saldo pa linjen. Apner et vindu med oversikt over tilgjengelige varer
pa lager.

%v Sla opp saldo i annen butikk. Spesialkommando. Forklart under tabellen.

%Q Bytt firma. Lar deg bytte firma i kassebildet. Brukes til for eks.
demonstasjon, opplering etc.

%Nx Sett ordremal og lagre ordren. Lagrer din ordre som kredittordre og setter valgt
ordremal. X stér for ordremalnummeret.

%w Uttak i kasse. Apner et vindu for & ta ut cash fra kassa. Vinduet
inneholder sum og kommentar. Ferer til
kasseuttakskontoen du setter opp i «Oppsett».

Yow+ Innskudd i kasse Samme som uttak, bare at pengestremmen er motsatt
vei.

%d Innbetaling av faktura. Brukes for & betale en faktura kontant eller med
sjekk/remisse i kassepunktet.

%L[A4|Ex] Kopi av siste kvittering. Legg til A4 etter %L for & fa kvittering ut pa A4 ark.
Bruk Ex (der x er etikett-ID) for & skrive ut pa etikett.
(Husk & kun bruke felter fra Ordre. Dette er for &
skrive ut en egen-designet kvittering pa
etikettskriveren. Feks dersom man bare selger billetter
og ikke har kvitteringskriver.)
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%l Rediger ordreinfo./Hent fra tidligere. Apner et vindu for & redigere ordreinfo. Man kan ga
inn og se pa tidligere lagrede ordreinfoer og evt.
kopiere tekst der fra.

%J Midlertidig kvittering. Skriver ut en midlertidig kvittering. Bruk
innstillingene i «Oppsett -> Utskrifter».

%A Avslutt kontantsalg med kvittering. Hurtigavslutter et kontantsalg og skriver kvittering.
Funksjonen forutsetter at riktig belep blir lagt i kassa.

%a Avslutt kontantsalg uten kvittering. Hurtigavslutter et kontantsalg og skriver ikke
kvittering. Funksjonen forutsetter at riktig belep blir
lagt i kassa.

%B Avslutt bankkortbetaling med kvittering. Hurtigavslutter et salg med kortbetaling og skriver
kvittering. Funksjonen forutsetter at riktig belep blir
betalt i bankterminalen.

%b Avslutt bankkortbetaling uten kvittering. | Hurtigavslutter et salg med kortbetaling og skriver

ikke kvittering. Funksjonen forutsetter at riktig belep
blir betalt i bankterminalen.

%P Hent laveste pris pd vare siste ar. Henter inn den laveste prisen denne varen er solgt for
det siste aret og endrer utprisen pa linjen.

%Px Hent laveste pris pa vare siste x dager. | Henter inn den laveste prisen denne varen er solgt for
de siste x dager og endrer utprisen pa linjen.

%p Hent laveste pris siste ar for aktuell Samme som %P og %Px, men sjekker kun priser som

kunde. er solgt til kunden som er valgt.

Y%px Hent laveste pris siste x dager for aktuell Samme som %P og %Px, men sjekker kun priser som

kunde. er solgt til kunden som er valgt.

%M Vis kart fra kundeadressen. Henter kundeadressen og gjor et sek pé kartsidene til
gulesider.no.

%S Angi totalpris pa ordren. Setter den totale ordreprisen til det du velger i vinduet
som dukker opp.

%E Hent data fra BRING 3.0. Spesialkommando. Forklart under tabellen.

%0 Apne kasseskuff.

%Fx Sett ordrelinjeregel pé aktiv linje. Knytter en ordrelinjeregel pé den aktive linjen. X star
for ordrelinjeregelnummeret.

%Hx Bytt favorittgruppe. Spesialkommando. Forklart under tabellen.

%X Koble til HotSoft. Spesialkommando for Hotsoft. Forklart under
tabellen.

%%g Vis ekstern link Apner den eksterne linken som er definert pi varen i
«Bilde/Weby.

%%f Forhéndsbetaling Apner et betalingsbilde for & forhandsbetale varer.
(Depositum etc.)

%% Lag hele ordren til en bestilling. Legger varene i kassebildet inn som en bestilling i
«innkjep».

%%;j1 Legg til vare til en eksisterende Legg til merket vare til en eksisterende bestilling.

bestilling.

%%k[printer] Utskrift av byttelapp for ordren lagres Benyttes nar man vil ha ut byttelapp for ordren gjores
opp.

%%L[x] Utvalg fra kundegruppe Velg kunder utifra en kundegruppe. X er
kundegruppe-id'en.

™
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%%0 Splitt ordre Apner et vindu for 4 splitte den aktuelle ordren.

%%P Sek pé leveranders varenummer Seker pa leveranderens varenummer. Har man tatt i
bruk eksternt databaseoppslag vil PCKasse lete ogsa
her.

%%q Splitt ordre Samme funksjon som knappen under ekstrafunksjoner
i kassebildet.

%%s Veksle mellom mva / uten mva Veksler mva visning. Valget lagres.

%%v[u|d] Scroll opp eller ned i varelinjer. Benytt disse for & lage hurtigtaster som er henholdsvis
«pil opp» og «pil ned».

%% W Serienr kvitteringskopi Dersom flere varer er solgt med dette serienr sa
sparres det om hvilken vare for hvilken ordre du
onsker skrevet ut kommer...

%%y Vis dagens omsetning Viser en grafisk fremstilling av dagens og ukens
salgstall sammenlignet med relevante historiske data.
Man kan bytte dato om man gnsker.

%%z[x] Apne betalingsbildet hurtigtast. Erstatt x med 1 for & apne betalingsbildet med direkte
klikk pa gavekort. 2 for direkte klikk pé kort.

Sla opp saldo i annen butikk. - %yv I

Denne kommandoen slér opp i alle butikkene du har definert i «Eksternt
vareoppslag-oppsettet».

Oppsett av «Eksternt vareoppslag» er forklart i «Oppsett ->
Programinnstillinger -> Diverse ->Eksternt vareoppslag» kapittel 3.1,
side 26. %%u kan ogsa brukes til denne funksjonen.

Hent data fra BRING 3.0. - %E I

Denne funksjonen brukestil akoble PCKasse mot BRING 3.0. Nar man
skal sende en ordre til en annen butikk, men ta betalingen selv, kan man
like far man trykker «send» i BRING, bruke denne funksjonen i
PCKasse. PCKasse vil da henteinn ordren fraBRING og inni
kassebildet. Betaling kan da utfgres som normalt.

Bytt favorittgruppe - %Hx

Ved a bytte favorittgruppe vil du vise annen favorittside med nye faner i.
Standard-gruppen har Id = 0. Det er en fordel &lage en favorittknapp som
kan sende deg tilbake til standard-gruppen i hver gruppe. Hvis ikke kan
man «sitte fast» i den nye gruppen. Skulle du allikevel glemme dette kan
man skrive inn %HO0 i kommandofeltet i toppen av kassebildet for afa
tilbake standard favoritttast-gruppe.
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Koble til HotSoft. - %X I

Ved & bruke denne favoritt-tast-funksjonen vil PCK asse koble seg mot
HotSoft sitt hotellbookingsystem og forsgke a koble den aktive ordren

mot et rom nummer. Ved en vellykket kobling vil kundens navn dukke
opp i vinduet og man kan da trykke «ok» for & utfare koblingen.

Hente ordre ved scanning av ordrelD. - %%d[ordreid] I

Denne kommandoen kan du bruke hvis du vil scanne inn en strekkode
med en ordrelD. Du kan ogsataste inn IDen i dia ogboksen som dpner

seg.
Legger du til en fast ordreid bak %%d vil du halaget en favorittknapp

som dltid 3pner samme ordre. Dette brukes primaat til & lage etiketter
som kan skannes og hente ordre direkte.

Forhandsbetaling. %%f(x) I

Du kan legge inn en knapp for & forhandsbetale varer. Knappen vil da
apne et eget betalingsvindu i kassevinduet.

Ved aleggetil et tall etter «96%f» vil PCK asse foresla en prosentsats
(tallet du fylteinn) som forhandsbetaling.

Beskjed til skriver %%tx[Beskjed] I

Mest brukt til & skrive beskjed til kjgkkenet.

2 = kasseskriver

3 = plukklisteskriver
4 = skriver

5 = ekstraskriver 1

6 = ekstraskriver 2

7 = ekstraskriver 3
8 = etikettskriver

Feks: %%t3BEDES

Skriver ut en melding med klokkedlett, ordrenummer, merket og
meldingen «BEDES» pé plukklisteskriveren.

Bruker man for eksempel bare «%%t3» vil PCKasse sparre deg hva den
skal skrive som melding.

NB. Selger, merking og ordrenr hentes fra aktiv ordre, sa hent opp
parkert ordre og sa klikk pa knappen.
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SMS %% m[Beskjed] I

Apner et vindu med forslag til sms.
Mottager hentes fra aktiv kunde.
Beskjed kan vaare tom eller utfylt med en beskjed..

Eksempdl:
«%%mHentes far klokken »

ol Sending av SM =0

Melding (15 / 1)
Herttes fer klokken |

Na kan man fylle ut ensket klokkeslett og sende.
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Spesialkommandoer I

PCK asse kan ogsa benytte en annen type favorittkommandoer. Disse er mer fleksible og
kan settes opp til & gjere avanserte oppgaver.

(<> skrivesikke inn i selve kommandoen. )

%%b<Navn pa vindu> '

Denne kommandoen pner et vindu i PCKasse. Navnet pa vinduet er pa engelsk

og er forklart i tabellen nedenfor.

Oppsett Varer
Forklaring Kommando Forklaring Kommando
Programinnstillinger SetupForm Varer ArticleForm2
Mvasatser VatForm Vareliste ArticlesForm
Posteringsmaler PostingTemplateForm Varegrupper MainGroupForm
Utskrifter SetupPrintingForm Varegrupper 2 ArticleGroup2Form
PCK Link - Eksport HqgSetup Varegrupper 3 ArticleGroup3Form
PCK Link - Import SetupClientForm Enheter UnitsForm
Valuta CurrenciesForm Posteringsgrupper PostingGroupForm
Lagerliste StockForm
Grunnregistre Komponenter ComponentsForm
Avdelinger DepartmentForm Ordrelinjeregler OrderLineRulesForm
Prosjekt ProjectsForm Produsenter ManufacturersForm
Ansatte EmployeeForm Produktserier ProductlinesForm
Favoritter FavouritesForm Import ImportArticleDefinitionsForm
Lagre LocationForm
Starrelser SizeForm Kunder
Farger ColorForm Kunder CustomerForm
Objekter AcObjectsForm Kundeliste Customersform
Ressurser ResourcesForm Kunde rabatter CustomerDiscountForm

Allokeringsstatus1 ResourceAllocationStatus1Form

Allokeringsstatus ResourceAllocationStatus2Form

Allokeringsgruppe1 ResourceAllocationGroup1sForm

Betalingsbetingelser
Kundegrupper

Gavekortliste

PaymentTermForm

CustomerGroupsForm

GiftCardsForm

Allokeringsgruppe2 ResourceAllocationGroup2sForm

Tilgodelappliste

CreditNotesForm

Statistikk

Leveranderer
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Dynamis StatisticsForm Leverandarer SupplierForm

Kunde CustomerStatisticsForm Leverandar liste SuppliersForm

Vare ArticleStatisticsForm

Serienr SerialNumberStatisticsForm

Selger EmployeeStatisticsForm

Prosjekt ProjectStatisticsForm

Dynamisk lager StockStatisticsForm

Journaler Ordre
Forklaring Kommando Forklaring Kommando

Kassejournal CashJournalForm Fakturering PrintinvoiceForm

Fakturajournal InvoicedJournalForm Fakturakopi InvoicesForm

Journal kopi CopydJournalForm Parkerte ordre StoredCashOrders
Kreditordre CreditOrdersForm

Lager Import ImportOrderForm

Innkjap PurchaseOrderForm Ordremaler OrderTemplatesForm

Varemottak RecieveOrderForm

Telling StockOrderForm Oppgjﬂr
Dagsoppgjer DaysTakingsForm

Spesielle Kommandoer Sett i bank CashDepositForm

Postnr register PostalCodesForm Bankinnskudd CashDepositListForm

Les OCR fil ReadOcrForm

Sql Sperring QueryForm

%°%c<Ordrefelt>[=<Verdi>|= = <Felt>]

(Ekskluder <> nar du bruker disse kommandoene.)

Denne kommandoen brukestil a sette et ordrefelt/ordrelinjefelt til en spesiell

verdi. Syntaksen er som falger:

%6%0C
<Ordrefelt>
=<Verdi>
==< >

->
->
->
->

Start funksgonen

Hvilket felt som skal endres
Sett feltet til en verdi. (tall eller tekst)
Sett feltet lik et annet felt. (ikke

mellomrom mellom = =

Ved ala=<Verdi> statomt, vil PCK asse sparre hvilken verdi du vil sette feltet til

nar du bruker funksjonen i kassa.
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Eksempler:
Merk internkommentar med teksten «Hasteordre! »
%%0cPlInfo=Hasteordre!

Sper om hva den skal fylle ordreinfofeltet «merket» med.
%%cCReference

Sett ordreinfofeltet «Merket» til den aktuelle kundens kontaktperson.
%%cReference= =

Sett leveringsdato fem dager frem i tid.
%%cDéeliveryDate=%D+5

(+ 5 Ukedager -> %U+5)

(+5Maneder ->%M+5)

Sett prisen paen ordrelinjetil kroner 100.
%%cOrderlines.price=100

Deponering pa klaer
%%cOrderlines.info=Deponering til %D+3

Denne varianten setter ordrelinje-tekst til «Deponering til «en dato tre
dager frem i tid».

Har man huket av for & skrive ordrelinjetekst pa kvittering vil dette
da dukke opp pa kundens kvittering.

Taimot retur pa en defekt vare:
*-1::%%cOrderlines.Location.| D=x

Dette er en sammensatt kommando der man farst setter varen til «-1». Skiller
kommandoene mnd «;;» og sa flytter den returnerte varen til et eget lager. For
eksempel defekt-lageret.

Merk!

Dette er avanserte funksjoner og man bar kontakte sin leverandgr om man ansker a
bruke disse funkgonene. Din leverander vet ogsa navnene pa feltene du kan benytte
denne funksjonen med.

fremtil de engel ske navnene pa feltene
ved & ga til «Gunnregistre -> Ansatte»
og trykke F12 i «Felt 1 i ordrereg».

er.
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2.7 Lagre I

Disse funksjonene lar deg opprette flere lagre. Varer kan daknyttestil disse lagrene i
funkgionen «Varer».

Nr(Auto) '

Lagernummeret blir automatisk generert ndr man skriver inn lagernavnet og
trykker ok.

Navn '

Her skriver man inn navnet pa lageret. For eksempel: «Lager 1 etg.»

2.8 Storrelse I

Nar man har varer i forskjellige sterrelser men du vil ikke lage en ny vare for hver sterrelse er
det nyttig & bruke denne funksjonen til dangi sterrelser pa varene.. Angi ale starrelser du har
vareri.

Senere knytter du starrelsen sammen med varen i funksjonen «Varer -> varer ->
Farge/Starrel se»

Benytt feltet «kode» for a spesifisere en starrelsekode, eller legge inn en kommentar.

2.9 Farge I

N&r man har varer i forskjellige farger men du vil ikke lage en ny vare for hver farge er det
nyttig & bruke denne funksionen til &angi farge pavarene.. Angi alle farger du har varer i.
Senere knytter du fargen sammen med varen i funksjonen «Varer -> varer -> Farge/Starrel se»
Benytt feltet «kode» for & spesifisere en fargekode, eller legge inn en kommentar.

2.10 Objekter I

Objekter fungerer pa nesten samme mate som prosjekt. Ofte vil man bruke objekt som et
undernivafor et progiekt. For eksempel vil entreprengren i eksempelet fra «Progjekt» kunne
merke garag eanlegget fra sitt byggepros ekt med et objekt kalt «Garasjeanlegg».
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2.11 Ressurser I

Ressurser brukes nar du leier ut varer / tjenester. Leier du for eksempel ut lagerplasser til dekk
kan hver lagerplass sees pa som en ressurs. Allokerbart antall stetter forel@pig kun 0 og 1.
Der 0 er «ikke tilgiengelig» og 1 er «tilgjengelig.

| kassebildet kan du selge en ressurs ved ataste inn %z (Legg denne pa en favoritttast for &
gjere det enklest mulig for deg selv.

'3;9. Ressursallokering
il Ve
Kunde 7\94-

Ressurs

Hent ferste ledige:

Besluivelse 1

Beslaivelse2

Beskrivelse3
CEe T E—

Informasion

Gruppel
Status1

Il

Status2

Antall ]

Start B0 B
Paminnelse
Stopp Eloz0zz010 B~ [ e ][ = ][

Tastinn %Z for anden liste over alle solgte ressurser. | dette vinduet kan du endre status,
gruppe etc ndr du har funnet frem til din ressursutleie.

r—— — — I
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Status 1 og 2 I

Status 1 benyttes nar man vil kunne lage og endre status pa en utleid ressurs. | tilfellet
lagerplasser for dekk kan status over en leieperiode vaare: Skal inspiseres, ma vaskes,
marepareres, alt klart eller liknende.

Status 2 benyttes som regel til betalingsopplysninger. «Betalt» og «Ikke Betalt» er gode
navn pa status 2.

Gruppe 1 og 2 I

Du kan lage grupper som kan knyttes til en utleie av en ressurs. Hva du velger & benytte
dettetil er opp til deg selv. Husk at gruppen knyttestil utleien av ressursen og ikke
ressursen selv.

2.12 Land I

Noen kunder kan det vaare nyttig a knytte opp mot et land. Legg til land i denne listen for &
senere kunne knytte de til en kunde.

Benytt linken under tabellen for & sla opp alle landkoder pa wikipedia
http://no.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1

2.13 Leveringsmater I

Leveringsméter er et samlebegrep pa hvordan kunden skal favaren i hende. Det vaare seg
fraktmetode, hentemetode eller til og med nedlastning.

Fyll inn leveringsmatene ditt firma benytter og legg deinnii listen. Leverings-ID vil genereres
av seg selv.
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3 Varer

2,
5
4

ditt vareinnstillingsoppsett bli |agret

som st andar doppsettet. Skal du | egge inn
mange varer ned de samme innstillingene

er dette en bra funksjon & bruke.

2 Ved & trykke pa den bl & tegnestiften vil

3.1 Varer I

Dette vinduet viser en vare og alle dens innstillinger. Her kan du leggetil nye varer, endre
dine lagrede varer , lage sammensatte komponentvarer og benytte mer avanserte innstillinger
beskrevet i dette kapittelet.

Har du vel dig mange valg i

nedt r ekksnmenyene i nne pa varebildet kan
du benytte F12-knappen pa tastaturet
ditt for a fa opp en sgkeboks og lett
finne ditt alternativ.

Varenummer '

Skriv inn ditt anskede varenummer. Ved afylleinn dette feltet med et «+»-tegn vil
PCK asse velge neste ledige varenummer for deg ndr du lagrer denne varen.

Har du satt opp «Eksternt databaseoppsiag» kan du etter & ha fylt ut varenummeret
trykke «F3». PCKasse vil dalete opp dette varenummeret i den eksterne databasen
og opprette deni ditt lokale system.

Varenavn '

Skriv inn ditt gnskede varenavn.

Fglgevare '

En falgevare en er vare som automatisk skal selges med varen den er knyttet til.
En dlik vare er for eksempel pant, eller elektronikk-gebyr. For en fglgevare med
fast pris benyttes prisen inne pa selve felgevaren.

Du kan ikke lage en falgevare knyttet til en komponent i en annen vare.

I|‘c 5
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Folgevarepris I

For en falgevare med en pris lik en prosentandel av varen den er knyttet
til settes prosentsatsen i dette feltet.

Du kan ogsa sette inn den direkte prisen du vil felgevaren skal hai
kombinasjon med varen den er knyttet til her.

Erstatningsvare '

Nar en vare er tom pa lager kan det vaae at du vil at den automatisk skal tas over
av en annen vare. Benytt dette feltet for a utfere en slik ordning.

Priser / Fortjeneste I
Utsalgspris '

Ink Mva I

| dette feltet legger du inn varens utsalgspris inkludert MVA. Varens
Utsalgspris uten MV A vil dabli beregnet.

Eks Mva I

Dette feltet vil oppdateres med varens pris uten MVA. Varens utsalgspris
inkludert MV A vil dabli beregnet.

Innkjgp '

Innkj@pspriser og frakt kan enten fylles ut i disse feltene eller PCKasse kan gjare
det automatisk ved utfylling av varemottakfeltene.

Kjopspris I

Dette feltet skal inneholde varens kjapspris.

Frakt I

Dette feltet skal inneholde varens fraktpris.

| y j
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Fortjeneste '
DB I

Dekningsbidrag er hvor mye fortjeneste man har pa varen. Setter man
inn et belgp her vil PCK asse beregne hva utsalgsprisen skal vaae for ana
denne inntjeningen.

DG I
Dekninggrunnlag er inntjening pa varen malt i prosent. Setter man inn et

prosenttall her vil PCK asse beregne hva utsalgsprisen skal veae for ana
denne inntjeningen.

EanNr / Leverandor / Grupper I
EanNr '

| dette feltet skal varens EAN-nummer std. Noen varer kan ha flere EAN-nummer,
s& PCK asse har flere felter til disse numrene.

Lev varenr '

Fyll inn leverandagrens varenummer i dette feltet om anskelig.

Leverandgr '

Fyll inn leverandgr-nummeret til din vare her. Du kan ogsa sgke etter en
leverander du allerede har lagt til i «Leverandarer.

Post. Gruppe '

Angir hvilken posteringsgruppe du vil bruke for din vare. Posteringsgrupper er
forklart senerei dette kapittelet.

Enhet '

Du kan lage en enhet (Varer -> Enheter) og koble sammen denne mot varen her.

Brukerveiledning for PCKasse



Versjon 1.0.0.197 Varer I
Varestatus '

Normal
Sakes, selges og kjgpes som normalt
Passiv
Dukker ikke opp i sak, men man kan klikke pa"Vis passive varer" for afa
dem frem.
Kan kjgpesinn og selges normalt

Utgétt
Dukker ikke opp i sgk og kan heller ikke vises
Kan ikke kjgpes inn, da den er utgatt.
Kan selges. (Man skal kunne selge ut utgétte varer)

. Sperret
Kan ikke kjgpes eller selges.
Dukker ikke opp i sgk og kan heller ikke vises.

Lager I
Lagerstyrt '

Huk av denne boksen hvis du vil at denne varen skal vaae lagerstyrt. Lagerstyring
av varer gir muligheten til & beregne vareantall og verdi pa ditt lager.

Saldo '

Angir hvor mange av valgt type vare du har palager.

Saldodetaljer '

Hvis du har flere lager vil saldodetaljer kunne vise deg hvor varene er.

Disponibelt '

Angir hvor mange av dine varer som er tilgjengelig. Har parkerte og ufakturerte
kredittordre vil disse ikke trekkes frai «Saldo», men vil vaae trukket frai
«Disponibelt».

I ordre '

Dette feltet angir hvor mange av varen som er i parkerte og/eller ufakturerte
kredittordre.

I y 5
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I best '

Angir hvor mange av typen vare du har bestilt, men ikke mottatt.

Snittpris '

| dette feltet vil PCKasse regne ut gjennomsnitt av innkjgpspris pa valgte vare. Du
kan overstyre snittprisen ved atrykke F2 mens du stér i dette feltet.

Serienr '

Serienummer er unike nummer per vare. Vapen, mobiltelefoner og enkelte andre
varer bruke slike.

Ikke i bruk I

Hvis «ikkei bruk» er valgt vil PCKasse ikke bruke serienummer.

Ved salg I

Hvis «Ved salg» er valgt vil PCKasse sparre om serienummer hver gang
man selger en av valgt vare.

Ved salg og kjap I

Hvis «Ved salg og kjgp» er valgt vil PCKasse sperre om serienummer
hver gang man selger og hver gang man mottar varer.

Match ved salg I

Samme som «V ed salg og kj2p», men serienummeret ma matche et du
har i systemet ved salg.

Match ved retur I

Samme som «V ed salg og kj2p», men serienummeret ma matche et du
har i solgt ved retur av vare.

Statistikk og Dynamisk statistikk '

Disse hurtigknappene lar deg ga direkte til statistikken over denne aktuelle varen.
Dette kan spare deg for tid.
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Ordrealternativer I
Oppdater utpris '

Huk av denne funksjonen dersom du vil at PCKasse skal huske prisen du setter
farste gang man selger varen. Har man mange nye varer og ikke vil leggeinn pris
padisse ndr man legger de inn, kan man huke av denne boksen og leggeinn pris
pavarene etterhvert som man selger de.

Ikke spgr om utpris '

For varer som skal gis bort gratis (eller falgevarer man ikke vil ta betalt for) ma
man huke av denne boksen for at man ikke skal fa opp sparsmal om pris hver
gang man selger varen.

Ingen rabatt '

Ved & huke av denne boksen vil ingen kunne gi rabatt pa den valgte varen.

Selges som komponenter '

Ved & huke av denne boksen angir man at dette er en sammensatt vare. Lenger ned
pasiden er funksjonen for a angi hvilke varer denne varen er sammensatt av.

Vis linjeinfo '

Ved & huke av denne boksen vil PCK asse dpne linjeinfo-vinduet hver gang man
legger en varei salgsfeltet.

Antall fra vekt '

Né&r denne boksen er avhuket vil PCK asse forsgke & hente inn info fra vekt. Finner
den ikke en vekt vil det komme opp en dialogboks som sper om vekten pa varen.

Skriv etiketter '

Nar denne boksen er avhuket vil PCK asse automatisk skrive ut etikett til den
valgte varen ndr den blir solgt. «Sandard etikett» vil bli brukt.
Sett opp din standard etikett i «Oppsett -> Programinnstillinger -> Diverse».

I ' I w
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Unnta fra omsetning '

Huk av for dunnta valgt vare fra omsetningen. Varen vil daikke visesi
omsetningdlisten og statistikken, men vil alikevel feresi regnskapet. Det er en
egen avhukningsboks i dynamisk statistikk for aallikevel vise varer unntatt
omsetning.

Autoapne alternativer '

Ved a huke av denne boksen vil PCK asse automatisk dpne alternativer-vinduet nar
envareleggesinni salgsfeltet.

Spgr om kost '

Huk av denne boksen for at PCK asse alltid skal sparre om kostprisen pa denne
varen ndr den blir solgt.

Beskrivelse til linjeinfo '

Dette er en funksjon for a sette en varelinjes linjeinfo-felt lik web-beskrivel sen til
varen. Ved avhukning gjgres dette automatisk nar man legger en varetil paen
ordre. Husk at linjeinfo feltet overskrives om man gar inn pa «ajourhold vare»-
knappen og denne avhukningen er pa

Fast DG '

Nar du skriver inn en prosentsats her vil kostprisen beregnes etter utsalgsprisen og
prosenten du fyller inn. Har du alerede fylt inn en kostpris vil ikke denne
funksionen gjare noe. Hvis varen er lagerstyrt og ligger inne med en snittpris vil
heller ikke funksjonen gjare noe.
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Plukkliste '

Denne funkgonen styrer hvor plukklisten for denne varen skal skal skrives ut.

Som varegruppe I

Velg «som varegruppe» for & felge varegruppens valg for utskrifter av
plukkliste.

Ingen utskrift I

For aikke skrive ut noe selv om varegruppen angir at man skal skrive ut
ma «ingen utskrift» velges.

Kasseskriver I

Skriver ut denne varen som pa en plukkliste pa kasseskriveren.

Plukklisteskriver I

Skriver ut denne varen som pa en plukkliste pa plukklisteskriveren.

Ekstraskriver 1 I

Skriver ut denne varen som pa en plukkliste pa ekstraskriver 1.

Ekstraskriver 2 I

Skriver ut denne varen som pa en plukkliste pa ekstraskriver 2.

T
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Priser I
Alt utpris '

Alternativ utpris kan brukes pa varen. Dette kan man blant annet bruke til
personalpris. Navnet pa den alternative utprisen kan skiftes ut i «Oppsett ->
Programinnstillinger -> Diverse -> Alternativpris navn».

Pris I

Fyll inn din alternative pris her og pris eks. mvavil automatisk regnes ut.

Eks mva I

Fyll inn din alternative pris uten mva her og prisink. mvavil automatisk
regnes ut.

Tilbud '

Tilbudsfunkgonen i PCKasse lar deg sette en tilbudspris for en gitt tidsperiode.
Blir varen solgt i denne perioden vil denne prisen velges.

Pris I

Sett inn din tilbudspris for varen her og eks. mvavil automatisk regnes
ut.

Eks mva I

Sett inn din eks. mva pris her og ink. mvavil automatisk regnes ut.

Gyldig fra I

Sett inn dato som tilbudet skal gjelde fra.

Gyldig til I

Sett inn datoen tilbudet ikke lengre gjelder.
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Veil '

Veiledende pris er her av informasjonshensyn. Disse feltene gjer ikke annet enn &
huske veiledende pris for varen. Som de andre prisene vil PCK asse regne ut
ink./eks. mva nar man fyller ut det ene feltet.

Veilpris I

Varens veiledende prisink. mva.

Eks Mva I

Varens veiledende pris eks. Mva.

Redusert Mva '

Denne funksjonen er laget for & kunne sette en redusert mva-pris manuelt. Nar
man lager en posteringsmal med en «redusert MV A vil utprisen ofte ende paen
ukurant sum. Da kan man sette inn en mer fornuftig utpris her. Feltene vil justere
seg etter hvilket felt man fylte ut ferst.

Pris I

Her setter man inn utprisen pavaren med redusert MVA.

Eks Mva I

Her setter man inn utprisen pavaren uten MVA.

Kjopslistepris '

Leverandarers listepris.

Hvis fylt ut vil denne prisen foresldes painnkjep og varemottak.

Dette er for Amotvirke at leverander-rabatter skal pavirke innkjepsprisen paen
repeterende mate.

Si man far 20 prosent rabatt hos en

| everandgr. Ved varenottak regner
PCKasse ut av den nye innkjgpsprisen er
20 prosent lavere. Neste gang du gar til
i nnkj gp av denne varen til 20 prosent
rabatt vil den allerede reduserte

i nnkj gpsprisen igjen reduserer ned 20 %
Benytt derfor Kjgpslistepris pa varer
man far innkj gpsrabatter pa.
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Valuta '

Dette er felter for valutainformasjon. Dersom valuta er spesifisert pavare vil
innpris feltet vise kostprisen, og DB/DG da beregnes av dette.

Valuta I

Velg hvilken valuta denne varen kjgpesi.

Kjgpspris i valuta I

Sett inn kjgpsprisen per enhet for denne varen i valutaen du valgte over.

Toll & Frakt '

Dette er et informagjonsfelt for toll og frakt. Dette feltet benytter seg av valutaen i
feltet over hvis det er fylt ut.

Toll% I

Fyll inn tolleni prosent for denne varen.

Frakt% I

Fyll inn fraktprisen i prosent for denne varen.

Grunnlag, tilsvarer, kostpris I

«Grunnlag» er vareprisen inn til Norge.
«Tilsvarer» er tollen regnet om fra prosent til toll-kostnad per vare.
«Kostpris» er varens kostnad inkludert toll.
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Ekstra info I
NOBB nr I

Sett inn varen NOBB nr her.

NOBB st ar for Norges Byggvarebase. Se
htt p: //ww. nobb. no/ nobb/ for & | axe ner

om NOBB.

Prod. v. nr I

Produsentens varenummer kan fyllesinn her.

Produsent I

Produsentens firmanavn kan velges her. Opprett produsenter avelge frai
«Varer -> Produsenter».

Produktserie I

Mange varer tilhgrer en produktserie. Vil man ha med denne
informasjonen kan man fylle den inn her.

Enhetspris pa varer. I

De tre feltene Enh.pris-enhet, Ehn.pris-mengde og Ehn.pris-pris er laget
for dagligvarer der man er palagt av myndighetene til & oppgi

enhetspriser.
Eks. En cola i glassflaske er 0.33 I|.
Fyll da inn:
Ehn. pris-enhet = Liter (eller L)
Ehn. pri s- mengde = 0, 33
Ehn. pris-pris lar man sta tont.

Systenet vil da beregne enhetspriser
uti fra nengde og varepris.

Ti ps!

Ved inport av vareregi ster fra Excel der
alle priser er oppgitt i kr per enhet
kan man vel ge & inportere Ehn.pris-pris
og salgspris. Da vil PCKasse istedet
justere Ehn.pris-Mengde.
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Varegruppe 2 I

Velg hvilken varegruppe2 varen skal tilhare. Du kan lage flere
varegruppe2 og feyetil ordrelinjeregler for varegruppe2 i «Varer ->
Varegruppe2».

Varegruppe 3 I

Velg hvilken varegruppe3 varen skal tilhare. Du kan lage flere
varegruppe3 i «Varer -> Varegruppe3».

Mva grunnlag I

Mva beregnes vanligvis etter salgsbel gpet, men i enkeltetilfeller skal det
beregnes annerledes.

Ved kunstsal g skal man for eksenpel
beregne nons etter avanse. Man setter da
dette valget til «bidrag».

Avdeling I

Her setter man inn varens avdelingstilharighet.
Les mer om hvordan PCKasse behandl er
avdel i nger i «Appendi ks A».

Objekt I

Her setter man inn varens objekttilharighet.

‘Se kapittel 3.9, Objekt. '

Prosjekt

Her setter man inn varens prog ekttilharighet.

Se kapittel 3.2, Prosjekt. .

ra
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Antall / Vekt / Bestilling '

Disse feltene er bare informasjonsfelt. De er lagt til for &lettere kunne finne
bestilllingsinfo om varen.

Pakning I

Antal varer i en forpakning.

Vekt I

Vekt per forpakning.

Tara I

Vekten til selve forpakningen. Trekkes fra under veiing.

Volum I

Angi volumet padin vare her. Feltet vil kunne overfarer til en
webshopserver der man har fraktberegning utifra varevolum.

Bestilling I

Hvor mange av denne varen man vanligvis bestiller. Dette tallet kommer
opp som forslag til antall til bestilling ndr man bestiller varer i «Lager ->
I nnkjgp». Bestillingsforslag-funksjonen vil foresd & handle inn i mengder
som gar opp i dette tallet.

Min. Lager I

Minimum antall palager. Nedre grense. Bestillingsforslag-funksjonen vil
forsgke & holde lagerbeholdningen over dette nivaget.

Maks. Lager I

Maksimum antall pa lager. Bestillingsforslag-funksjonen vil altid bestille
opp til dette antall nar den finner ut at den vil gjare en bestilling.

Bruk prognose I

Nar denne boksen er huket av Vil bestillingsforslag-funksjonen kunne
giere bestillings-forslag for denne varen.

| y j
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Standard lokasjon I

| dette feltet kan du skrive inn lagerlokasjonen pa denne varen. Har du et
hyllesystem kan man for eksempel skrive inn «H — 31» eller liknende her.

Bilde / web I
Bilde '

Legger man til et bilde til en vare vil bildet visesi linjeinfo-vinduet til varer i
kassedelen. Bildet vil ogsa sendes sammen med vareinformasjonen ndr man
sender en oppdatering til din webshop.

Slett I

Sletter det bildet som er valgt for varen. Bildet vil ikke fjernes fra der det
ligger pa harddisken.

Hent I

Henter et bilde til varen.

Web

Still inn hvilken informasjon PCKasse skal sende om denne varen til en eventuell
webshop i disse feltene.

Synlig pa web I

Huk av denne boksen om du vil at varen skal vaare synlig paweb.

Beskrivelse I

Din beskrivelse av varen som skal inn i web-butikken.

Saldogrense I

En saldogrense benyttes der man har samme lager for butikk og
nettbutikk. Da unngar man at en kunde vandrer rundt i butikken med den
siste varen palageret i handlevognen samtidig som noen kjgper varen pa
nett. Saldogrense trekker rett og dlett fradet antallet du fyller inni feltet
fra saldoen som vises pa nett. Dermed vil webshopen vise tomt lager idet
det er igjen like mange pa lageret som du har satt i saldogrense.

l y g
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Ekstern link '

Du kan legge inn en ekstern link for en vare. Denne linken kan for eksempel veare
en web-adresse eller et dokument pa din |okale datamaskin.

Linken vil dpnes med programmet som er satt opp i windows. (Din standard
nettleser dpner web-adresser, bruker du Office vil dokumenter dpnes der etc.)

For &&pne din link i kassebildet 8pner du «Linje info» og trykker «Apne ekstern
link». Du kan ogsa lage en favorittknapp med kommandoen « %%g ».

Undernavn '

Mer beskrivende varenavn til bruk for webshop.

Anbefalt Produkt '

Merker denne varen som anbefalt produkt. Den vil da dukke opp i webshop med
prioritert plassering.

Web kjgpstype '

Brukes pavarer der man gnsker at kunden skal ringe og bestille.

Normal I

Varen kan handles normalt.

Ring for pris I

Varen vises pa nett uten pris. Kunden bes ringe butikken for
prisopplysning og bestilling.

Ring for bestilling I

Varen vises med pris pa nett, men kunden maringe for & bestille den.

| y g
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Webgruppe 1 '

Den farste webgruppen brukes for grovgruppering av dine varer i webshopen.
Eksempel for en interigrbutikk kan vaere: Mgbler, Dekorasjon, Lamper.

Webgruppe 2 '

Benyttes som undergruppe. Vil kun vises om man kunden farst klikker paen
webgruppe 1.
Eksempel for en interigrbutikk kan vaare: Ute, inne, butikk.

Webgruppe 3 '

En siste gruppe som kunden kan klikke seg inn pa. Vises kun om kunden har
klikket seg inn pa en webgruppe 1 og videre inn i webgruppe 2.

Eksempel for en interigrbutikk kan veare: Tradigonelt, Asatisk, Klassisk, Art
deco etc.

Komponenter I

Noen varer er sammensatt av komponenter. | disse feltene angir man hvilke varer din
sammensatte vare bestar av og beregner kostprisen for disse varene.

I manual en mener vi den sammensatte
varen nar vi skriver konponentvare. Med
en konmponent nenes det en vare somer en
del av en konponentvare.

Bestar av '

Fyll ut disse feltene for a angi hvilke varer som er komponentenetil din vare.

Artikkelnr I

| dette feltet fyller man ut med varenummeret.

Trykk F12 for a fa opp en liste over
varene du har i ditt system (Appendiks
G forklarer litt om sgkenenyen.)
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Navn I

Varenavnet vil automatisk fylles ut nar du har valgt et varenummer eller
fylt ut varenummerfeltet ved atrykke F12.

Antall I

| dette feltet setter du inn antall komponenter du skal brukei din
sammensatte vare.

Kost I

Dette feltet fylles automatisk ut ndr man har valgt en komponent.

Utpris I

Dette feltet fylles automatisk ut nar man har valgt en komponent.

Best I

Best er kort for «Bestdr av». Ved atrykke pa denne knappen far du opp et
vindu med informasjon og endringsmuligheter for hvilke under-
komponenter din komponent bestar av. Man kan altsa lage en
komponentvare av andre komponentvarer.

Beregnet utpris fra underkomponenter '

Dette er et informasjonsfelt som forteller om hva utprisen ville vaat hvis man
solgte komponentene hver for seg.

Selges som komponenter '

Huk av denne for & selge denne varen som komponenter.

Beregnet kost '

Dette er et informagjonsfelt som forteller hva den sammenlagte kostprisen for dine
komponenter er.

| y j
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Beregnet bidrag '

| dette feltet kan man fylle ut hva man vil ha som dekningsbidrag for denne varen.
De andre feltene pa siden vil justere seg etter denne summen.

Beregnet DG '

| dette feltet kan man fylle ut hvaman vil ha som dekningsgrunnlag for denne
varen. De andre feltene pa siden vil justere seg etter denne prosenten.

Alternativer I

Ved & bruke denne funksjonen kan man lage alternativer med prisjustering for varen.

Eksenpel : Et gat ekj gkken tar 5 kroner

ekstra for ost pa hanburgeren. De vil da
| egge inn ost somet alternativ og sette
5 i prisjustering. (Prisjusteringen kan
ogsad vare negativ omdette er gnskelig.)

Alternativ '

Navngi ditt alternativ for varen.

Prisjustering '

Legg inn hvor mye man skal betale eller fai rabatt ved a bruke dette alternativet.

N
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Farger / Stgrrelse I

| PCKasse har man muligheten til & benytte farger og sterrelser innenfor samme vare.
Det gjer det lettere & beholde kontroll med varer i ulike farger/sterrelser. Fargene og
sterrelsene legger duinn i «Grunnregistre -> farger/sterrelser». Nar du senere legger inn
vareni «Varer -> varer» klikker du deg ned til denne menyen og velger hvilke farger og
sterrelser denne varen selgesi. Har farge/starrel se-kombinasjonene forskjellige EAN-
nummer legger du inn disse ogsa.

NB. N&r man gjer et varemottak i PCKasse vil kassen sperre om hvilken farge/sterrelse
du har mottatt hvis denne funksjonen er paslatt. Benytt hgyreklikkmenyen og velg
kolonner for &fafrem manglende kolonner.

ID '

Dette er et informagjonsfelt uten mulighet for editering. Det viser ID'en til ditt
farge/starrel se-valg.

Stgrrelse '

Bruk nedtrekksmenyen for aleggetil en sterrelse.

Farge '

Bruk nedtrekksmenyen for &leggetil en farge.

Forste EanNr '

Legg til et EAN-nummer for denne farge/sterrel se-kombinasjonen. Benytt det lille
vinduet til hgyre (EanNo) for aleggetil flere nummer pa samme farge/sterrel se-
kombinasjon.

I bruk '

Denne avhukningsboksen angir om farger/starrelser er i bruk.

Etikett '

Trykk pa denne knappen for a skrive ut etiketter med informasjon om
farge/starrel se-alternativet du har valgt.

I ' I w
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Varetillegg I

Dette er en rutine for alegge opp sparsmd om andre varer som skal velgesi
sammenheng med denne. Selger far spersma og matastilling til dette ndr han selger
enkelte varer. Alt fra smarutiner pa spersma om mersalg til store komplekse
oppbyggningsvarer kan settes opp her.

Tillegg '

Her setter du opp sparsmalene det skal sparres om. Utvalget av varer du vil det
skal velges mellom setter du opp i feltene under.

Sortering I

Velger hvilken sorterings-prioritet dette sparsmalet skal ha. Laveretall er
heyere sortering.

Tilleggstype I

Bytter mellom at man kan velge et varetillegg, at man ma velge et
varetillegg, eller at man kan velge flere varer i varetillegget.

Info I

Her fyller man inn spgrsmalet som visesi vinduet nar et tillegg dlar til.

Varer i valgt tillegg '

Vises utvalget av varer man kan velgei nar et tillegg dar til. Pris, antall og faktor
stilles ogsainn her.

Varenr I

Velg hvilken vare som skal vises her. Trykk F12 for afaopp en liste over
aledine varer. (Evt lafeltet stdtomt og velg en varegruppe i
varegruppe2-feltet til hayre)

Varenavn I

Viser navnet pavaren du har valgt.

Varegruppe2 I

Istedet for en vare kan man velge en hel varegruppe. | popup-vinduet vil
daalle varenei varegruppen vises.

l y g
Brukerveiledning for PCKasse l' f‘ 141.



Versjon 1.0.0.197 Varer I
Pris I

Setter prisen pa dette tillegget.

Pristype I

Definerer maten prisen i feltet «Pris» blir brukt.

Ikke Bruk
Velges for a bruke varens egen pris..

Sett som pris.
Setter prisen patilleggsvaren eks mvatil verdien i feltet «Pris».

Legg til hovedvarens pris.
Legger denne prisen eks mvatil hovedvaren. Tilleggsvaren vil da
faprisen 0.

Sett som hovedvarens pris.
Setter hovedvarens pris eks mvatil feltet «Pris». Tilleggsvaren vil
dafaprisen 0.

Antall I

Setter antall av denne varen du vil leggetil. Kan benyttes sasmmen med
faktor med faktor.

Bruk Faktor I

Hvis faktor er huket av vil antall ganges med pris og benyttes.

Eksempler '

Laosssi vi har en kiste vi vil selge. Kisten har to typer lokk som kunden kan
velge mellom. Eik og mahogny. A huske & selge med lokk i forskjellige
variagioner kan vaae vanskelig for selger & huske. Spesielt hvis det er en vikar.

Ved & benytte varetillegg |@ser man dette ved at selger far opp et vindu med
sparsmal om hvilken type lokk som skal hgre med kisten sa snart kisten blir lagt
inn paen varelinjei kassa.

Undermeny I

| bunnen av bildet er det en del ekstra knapper.

I y 5
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Slett '

Denne knappen detter varen du er inne pa akkurat na.

Import '

Denne funkgonen importerer varer fraen fil inni vareregisteret. Filen med
vareinformasjonen ma falge et spesielt format. Informasgionen i filen skal vagre
separert med semikolon. All informasjon om en vare ma vage pa samme linje.
Neste linje angir ny vare.

Gyldig format er:

Nr ; Navn ; Innkjgpspris ; Salgspris inkl
MVA ; varegruppenavn ; Ean-Nummer ;

Lever andgrs varenunmmer ; Leverandgr nunmer ;
Produsent ens varenummer ; Posteringsgruppe
I D; Varegruppe2 navn ; |agerstyring(1l/0) ;
antall i pakning ; kjgpsantall ; NOBB nr ;
Veil pris inkl MVA ; [Fargenavn]

[ Storrel senavn] ;

[Str/farge i bruk (1/0)] ;

[ Skip blanke felter(1/0)] ;

[ Beskrivel se] ; [Erstatningsvare N] ;

[ Kampanj epris inkl MVA] ; [Nytt vareNr] ;
[Aktiv, passiv, utgatt (0/1/2)] ;
[Vartegruppe3d] ; [Upris eks MA]

Oppfaringer i klammer [ ] angir valgfri informasjon. Klammene skal ikke vaae
med i filen, kun informasjonen. Angi tomme felter med et semikolon.

TI PS!

For & lage en fil med all denne

i nformasj onen gar du i «Varer -> vareliste»
Legg til kol onnene du vil med

hayr ekl i kknenyen og bruk «skriv til fil »-
funksj onen i hgyreklikknenyen. Separer ned
sem kol on og lag en fil.

(Eksport-knappen i nederste den av
bildet er til eksport av informasjon til
handt er m nal .)

Sett favoritt '

Denne knappen dpner favoritt-vinduet og lar deg hurtig legge til en favorittknapp
for varen du er inne pana

Sgk pa Ean '

Soker etter vare pa EAN-nummer. Har du satt opp systemet for eksternt
databaseoppsiag vil knappen ogsa lete i den eksterne databasen om den ikke finner
en lokal match.

>

N
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3.2 Vareliste

Ved bruk av denne funksjonen far man opp en liste over alle dine varer. Helt gverst er en
kolonne med beskrivelser av radene nedover. Trykk paen av disse feltene for & sortere varene
etter feltets beskrivelse.

B8 Vediikehold - [Varcliste]

Posteringsguppe  Sist oppdatert.
Pliktig 10.04.2008 09:58
Plikti 01.04.2008 11:33
Take away 16.04.2008 14:55
Take away 16.04.2008 14:54
Take away 17.04.2008 09:54
0.00 Pliktig 07.042008 11:11
Take away 17.04.2008 09:36

0.00 Pliktig 17.04.2008 03:51
499.00 Pliktig 04.04.2008 13:30
1041667 Take away 16.04.2008 15:10
24 000.00 Pliktig 17.04.2008 09:37

all Posteringsgruppe  Sist

Pliktig 10.04

Pliktig 01.0¢
Du kan ogsé skrive direkte inn i feltene for & endre varen, e n
| feltene der man ma velge mellom alternativer Tokeawsy |17
kommer det opp en nedtrekksmeny som lar deg velgei alternativene. :Zi
Heyreklikker mani et sted i bildet far man opp en egen meny. -G 7.0
Dette menyen har mange muligheter som forklares litt senerei dette avsnittet. . =

Plictig 17.0¢

8 Wedlikehold - [Vareliste]

é',-‘ Varenavn
s Oppsett

-
- Sett filter

Grunnregistre

Welg kelonner

Fjern filter
Sett filter (Varenavn=varell])

Wiz rader der Warenawn inneholder:

Endre valgte rader

Fijern formatering

Kopier valgte celler

Skriv ut

Summer Varenavn pa utskrift

Skriv underniva

Skriw til fil

Wis linjenr

Helt i bunnen er det ogsa noen knapper. De forklaresi slutten av dette avsnittet.

[ Etiketter l [Gullsmed etikett v] [ Til telling l Saldo som antall

Skriv definerte farger/starrelzer

[ Yis pazsive ] ’ Sevrunding ]
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Hgyreklikkmenyen I

Hayreklikkmenyen er lik for alle tabeller som tillater & bruke den. Den blir derfor
forklart i et eget appendiks. Noen eksempler blir allikevel listet opp her for aforklare
noen fikse mater & endre varelisten pa

For en innfgring i hgyreklikknmenyen, se
«Appendi ks D».

Eksempel 1 - Filtrering etter gruppe. '

Si at man vil kun vise varer med en spesiell posteringsgruppe. Hayreklikk da pa
et posteringsgruppefelt som stemmer med det du vil sortere etter. |
heyreklikkmenyen du da far opp velger du «Sett filter (Posteringsgruppe X)».
Varelisten vil n& bare vise varer med denne posteringsgruppen.

Eksempel 2 - Endre varenummer '

Laosssi at duvil endre en vares varenummer. Damadu ferst fa opp
varenummerendringsfeltet ved & hayreklikke i bildet og velge «velg kolonner». Du
far daopp en meny over ale kolonnene du kan legge il tabellen. Velg «Nytt
varenr» og klikk pa hayrepilen for aleggetil feltet i «felter som vises». Trykk ok.

Du har na en ny kolonne pa hayresiden. Her kan du skrive inn ditt nye
varenummer for varen. Oppdateringen skjer ikke far du trykker «Bruk» eller «Ok».

.EIE-‘H.“___ L
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@ke utvalgte varers utsalgspris med 10% '

Farst ma man finne frem varene som skal endres pris pa. En kombinasjon av filtre
og sortering pa kolonnene vil vanligvis fungere. Sa velger man varene som skal
endres pris pa Klikk i det grafeltet til venstre for varene og trekk pekeren nedover
til du har valgt alle varene du vil endre pris pa. Du kan velge alle varene du har
filtrert frem ved a klikke pa det gverste grafeltet til venstre.

Na&r du har valgt varene hgyreklikker du i vinduet og velger «<Endre valgte raders.

Pakningsantall  Posteringsgruppe  Sist oppdatert

110000 | Ingen ake a 17.04.2008 09:36
0.00 | Ingen ake a 07.04.2008 11:11
11.00  Ingen

3 300.00 | Ingen ake Velg kolonner

8 800.00 | Ingen

4 950,00 | Ingen
0.00 |Ingen
0.00 | Ingen

5 500,00 | Ingen
14.30  Ingen

330,00 | Ingen T - Endre valgte rader

Sett filter

Fjern filter

Sett filter (Posteringsgruppe=1)

Vis rader der Posteringsgruppe inneholder:

Fjern formatering

Kopier valgte celler

Skeriv ut

Summer Posteringsgruppe pa utskrift

Skriv underniva

Skeriv il fil

Vis linjenr

Velg «utprisink MV A» der man velger hvilken rad som skal endres. Sett faktor til
1,1 (bruk komma) og trykk «Utfar endring.

Utvalg av varer med aktivt tilbud '

Noen ganger vil man hafrem alle varer som det er tilbud pa per dags dato.
Benytt hayreklikkmenyen for & na «Tilbud aktivt nd»-kolonnen. Du kan na sortere
listen p& denne kolonnen.

Menyen i bunn I

| Etketter | [Gullsmed stikett EAN ~ | [ Tilteling | [7] Saldo som antall
[ Skriv definerte farger/stamelser Lager [Ingerl v]

Etiketter '

Denne knappen skriver ut en etikett for dine valgte varer.

Skriv farg/str '

Har du sterrelse og farger kan du huke av denne boksen for & skrive ut en etikett
for hver farge og starrel sekombinagon.
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Saldo som antall I

Skriver ut etiketter i et antall tilsvarende varesaldo.

Til telling '

Denne knappen sender valgte varer til telling. Skulle det vezre en fell ved
genereringen av tellingen vil PCK asse automatisk dpne vinduet med tellingen.
Slik kan du se hva som er galt og rette opp i det far tellingen lagres.

Saldo som antall I

Nar man sender en varetil telling kan man huke av denne boksen for &
sette estimert antall lik saldoen pa denne varen.

Lager I

Setter hvilket lager man vil tellei.

Eksport '

Denne knappen eksporterer en fil med informagion over de valgte varene. Filen vil
ha barex-format. Se «Oppsett -> Programinnstillinger -> Denne maskin ->
Filnavn vareeksport» for & sette hvor filen skal lagres.

Vareeksport-filen blir brukt til a
kopiere en del av eller hele

vareregi steret til en handterninal. For
gyebl i kket er bare Barex-format et
staottet.

www. bar ex. no

Vis passive '

Trykk pa denne knappen for avise «passive» varer sammen med de andre i denne
listen.

Avrunding '

Dette er en funksjon for & avrunde mange priser samtidig. Ved & sette opp
avrundingsregler vil prisene kunne justeres elegant og ngyaktig.
Du kan velge hvilke priser som skal avrundes.

>

.EIE-‘H.“___ - I ;
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Denne funksjonen forklares best med et eksempel '

Eksempel:  Prisen pa bedriftens fem varer skal gkes med 5% og avrundestil en
salgsvennlig sum.

Tabellen under viser hvavi vil skal skje med prisene.

Original pris. Pris etter 5% eokning. Onsket pris etter avrunding.
109 kr
299 kr

9490 kr
61900 kr
309000 kr
Avrundingsreglene kan stillesinn ik at dette gar automatisk ndr man trykker «avrund-
knappen>».

Forklaring av innstillingene:
| bildet til under er innstillingene satt slik at prisen blir avrundet til vare gnskede priser.

Farstelinje angir at alle priser
mellom 0 og 199 blir avrundet [ & Awundingsregier I
Opp tll nwmeﬁe 10 Og gg' bl I r det Fra Til Fegel Werdi Juztering

trekt fra 1. P denne méten vil N 198 v opp 10 1
alle avrundede priser i denne 200 393 | Avrund opp 50 .
gruppen treffe kr 9’ 19’ 29’ 39 1000 9999 | Avrund opp 500 -10

osv 10000 93333 | Avrund opp 1000 <100
' 100000 999999 | Avrund opp 10000 -1000

Andrelinjeangir at ale priser
mellom 200 og 999 skal
avrundes opp til nea'meste 50 og
trekkes fra 1. P4 denne méten vil
alle disse avrundede prisene
treffe kr 249, 299, 349, 399 osv.

Tredjelinjeangir at ale priser
mellom 1000 og 9 999 skal

avrundes opp til nearmeste 500
og trekkes fra 10. Pa denne [ Avund | [Uipisinkmva__ + e— ] ——s
méaten vil ale de avrundede

prisene i denne gruppen treffe kr
1490, 1990, 2490, 2990, 3490 osv.

Fjerdelinje angir at alle priser mellom 10000 og 99 999 skal avrundes opp til neameste 1
000 og trekkes fra 100. Pa denne méten vil alle de avrundede prisenei denne gruppen treffe kr
10 900, 11 900, 12 900, 13 900 osv.

Femtelinje angir at alle priser mellom 100 000 og 999 999 ska avrundes opp til neameste 10
000 og trekkes fra 1 000. Pa denne méten vil alle de avrundede prisene i denne gruppen treffe
kr 109 000, 119 000, 129 000, 139 000 osv.
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3.3 Varegrupper 1 I

«Varegrupper 1» brukestil a gruppere varer slik at man kan fa ut statistikk med
varegruppeinfo. Med denne funksjonen kan man ogsa styre plukklister, samt sette
varedternativer.

Gruppenavn '

Her setter du inn et «Varegruppe» -navn.

Plukkliste '

| denne nedtrekksmenyen kan du velge en skriver til & skrive ut en plukkliste for
varer som er i denne gruppen. Velger man plukklisteutskrift pa selve varen vil
denne overstyre «varegruppe 1»-utskriften.

Varegr. nr. '

Her kan man sette inn et varegruppenummer. Har produsenten et slikt nummer
kan det vaare grunnlag for & bruke det her.

Varealternativer. '

Trykk pa denne knappen for afa opp en meny der man kan legge til
varedlternativer for denne «Varegruppe 1» -gruppe. Legg inn aternativ og
prisjustering pa samme mate som i «Varer -> Varer». Alternativene vil komme
opp side om side med vareaternativer du har satt pa selve varen.

Avdeling '

Det er mulig & angi avdeling pa varegruppe.
Det betyr at ordrelinjen prioriterer avdeling pa falgende méte:

1. avdeling fravare
2. avdeling fra varegruppe
3. avdeling fra ordrehodet

I ' I [ 5
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3.4 Varegrupper 2 I

| «Varegrupper 2» kan man lage grupper med tilknytning til ordrelinjeregler. En vare kan
tilhare bade «Varegrupper 1» og «V aregrupper 2»

Varegr.2 navn '

| dette feltet navngir du din nye gruppe.

Ordrelinjeregel '

Velg hvilken ordrelinjeregel denne gruppen skal benytte.

Lag ordrelinjeregler i «Varer ->
Ordrelinjeregler»

Varegr.2 nr '

Her kan man sette inn et varegruppenummer. Har produsenten et slikt nummer
kan det vaare grunnlag for & bruke det her.
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3.5 Varegrupper 3 I

«Varegrupper 3» har ingen spesielle funksjoner og er der mest for a kunne fa ut statistikk man
ellersikke vil kunne fa. Denne funksjonen brukes pa sammen méte som «Varegrupper 1» og
«\Varegrupper 2»

Varer kan tilknyttes alle tre varegruppene uten problemer.

3.6 Enheter I

Enheter brukes til alage en mengde-enhet for kobling mot en vare. Man kan her for eksempel
legge inn «Sekk, kasse, eske», eller andre enheter du matte komme pa. Enhetene kommer ut
pafaktura

Knytt sammen en enhet med en vare i varebildet.

En faktura uten enhets-tilknytning pa varen kan virke litt ulogisk. Selger man foreksempel
«Ved» i forskjellige mengder, kan man ikke se utifra fakturaen hvilken mengde det gjelder.

Uten bruk av enhet: 10083283 Ved - 12 kr 1800
Med bruk av enhet: 10083283 Ved - 12 Favner kr 1800
Eller: 10083284 Ved - 12 Sekker kr 780

3.7 Posteringsgrupper I

En posteringsgruppe inneholder posteringsmaler og MV A satser. (Posteringsmaler er forklart i
«Oppsett -> Programinnstillinger -> Posteringsmaler» og MV A satser er forklart i Oppsett ->
Programinnstillinger -> MV A satsers. )

Ved & koble disse sammen i posteringsgrupper far man muligheten til & selge samme vare med
forskjellige MV A og posteringsinnstillinger.

Eksenpel :

Si at en vare sel ges bade som t ake- away
og til kunder som spiser pa sal gsstedet.
Bade pris, MVA og posteringer vil da
matte endres fordi take-away skal sel ges
med hal v WA
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Posteringsgruppe '

Hent inn en posteringsgruppe ved atrykke paikonet eller lag en ny ved a skrive
inn et nytt navn i dette feltet.

Pliktig '

Huk av denne boksen om varen er MV Apliktig.

Standard '

Disse feltene inneholder standardinnstillingene for din posteringsgruppe. Skal
gruppen haen aternativ innstilling for MVA madu fylle ut «aternativ-feltet»

0gsa.
Mva sats I

Velg MVA sats alternativ framenyen. For ahanoe avelgei maman
sette opp MV A satser i «Oppsett -> MVA satser».

Posteringsmal I

Velg posteringsmal fra menyen. For & hanoe &velgei ma man sette opp
posteringsmaler i «Oppsett -> posteringsmal er.

Alternativ '

Alternativ angir innstillingene du vil bruke nér man selger varer med redusert

MVA.
Mva sats I

Velg aternativ MV A sats alternativ framenyen. For ahanoe avelgei
ma man sette opp MV A satser i «Oppsett -> MV A satser».

Posteringsmal I

Velg aternativ posteringsmal fra menyen. For 2 hanoe avelgei maman
sette opp posteringsmaler i «Oppsett -> posteringsmal er».

Fri

Velg posteringsmal & bruke ndr man selger uten MVA.

| y g
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3.8 Lagerliste I

Pa denne siden far man en oversikt over alle varer palageret. | tillegg kan man velge ut varer
som skal til telling. (Setelling i «Lager -> Telling»)

Til telling '

Denne knappen sender valgte varer til telling med innstillingene som er valg i
bunn av bildet. Skulle det vaare en fell ved genereringen av tellingen vil PCKasse
automatisk apne vinduet med tellingen. Slik kan du se hva som er galt og rette opp
i det far tellingen lagres.

Saldo som antall I

Setter varesaldoen som antall. Det vil da rapporteres avvik mellom
tellingen og varesaldo nar man teller.

Lager I

Dette alternativet setter hvilket lager man vil telle pa

Oppfrisk '

Ved atrykke pa denne knappen vil PCKasse lese inn lagerbehol dningen pa nytt.

l y g
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3.9 Komponenter I

Noen varer er ssmmensatt av komponenter. | disse feltene angir man hvilke varer din
sammensatte vare bestar av og beregner kostprisen for disse varene.

I manual en nmener vi den samensatte
varen nar vi skriver konponentvare. Med
en konponent nenes det en vare somer en
del av en konponentvare.

Hovedvare '

Hent inn en vare ved atrykke paikonet.

Utpris '

Sett utprisen pa komponentvaren her.

Innpris '

Skriv innprisen pa komponentvaren her

Selges som komponenter '

Huk av denne boksen for a selge varen som komponentvare.

Ved salg som komponentvare '

Sett bidrag eller DG for & beregne fortjeneste pa produktet.

Bestar av I
Artikkelnr '

| dette feltet fyller man ut med varenummeret.

Trykk F12 for & fa opp en liste over
varene du har i ditt system (Appendiks
G forklarer litt om sgkenenyen.)
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Navn I

Varenavnet vil automatisk fylles ut nar du har valgt et varenummer eller
fylt ut varenummerfeltet ved atrykke F12. (Appendiks G forklarer litt om
sekemenyen.)

Antall I

| dette feltet setter du inn antall komponenter du skal brukei din
sammensatte vare.

Kost I

Dette feltet fylles automatisk ut nar man har valgt en komponent.

Utpris I

Dette feltet fylles automatisk ut ndr man har valgt en komponent.

Best I

Best er kort for «Bestdr av». Ved atrykke pa denne knappen far du opp et
vindu med informasjon og endringsmuligheter for hvilke under-
komponenter din komponent bestar av. Man kan altsd lage en
komponentvare av andre komponentvarer.

Komponentliste '

Denne knappen dpner en liste med alle dine varer som er brukt som komponenter i
en komponentvare.

.EIE-‘H.“___ L
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3.10 Ordrelinjeregler I

En ordrelinjeregel er en regel som kun gjelder for énlinje i kassebildet. En slik regel kan
knyttestil varen manuelt i kassebildet eller man kan knytte den opp mot en gruppe i
«Varegruppe2» og igjen knytte denne gruppen opp mot en vare. Varen vil daalltid ha denne
ordrelinjeregelen. Man kan ogsa bruke ordrelinjeregler til & sortere plukklister. Man vil da
kunne fa alle varer som er knyttet til en ordrelinjeregel samlet pa utskriften istedet for spredt
ut mellom de andre varene som skrives ut. Se «Oppsett -> Utskrifter -> Plukkliste ->
Gruppering.

Navn '

Her skriver du inn navnet padin nye ordrelinjeregel.

Alt. Utpris '

Huk av om du vil at ordrelinjeregelen skal bruke din aternative utpris.

Alternativ utpris setter du per vare
«Varer ->varer».

Priser | Ekstra info I Bilde + web I Komponernter I Altemativer I Farge/Stamelse

Alt. Utpris Weil

Pris 100.00 Weilpris 16.25
Eks mva 80.00 Eksmva 13.00
Tilbud Alternativ mva
Pris 20.00 Pris 0.00
Eks mva 16,00 Eks mva 0,00

Gyldig fra 01.01.00 0:{
Gyldig tii  13.04.08 00:0 -

Sjekk gyldighet '

Ved & huke av denne boksen vil denne ordrelinjeregelen siekke om kunden har

tillatelse til a kjepe varen.

Eksenpel :

Vapensal g har store begrensninger. Ved &
registrere en kunde ned tillatelse til &
kj gpe varer med en spesi el
ordrelinjeregel knyttet til seg vil man
kunne kontrollere at salget gar riktig
for seg. Se «Kunder -> kunder -> Gyl dige
varegruppe2» for a gi tillatelse ti
kunde.
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Alternativ MVA '

Huk av denne boksen hvis du vil at ordrelinjeregelen skal bruke alternativ MVA.
Posteringsgruppen varen tilharer ma da ha mulighet for alternativ MVA.

3.11 Produsenter I

Ved & bruke denne funksjonen kan du legge inn produsenten av din vare. Dette er ikke en
dynamisk funkgion og vil kun vaae til informasjon og til sortering av varer i statistikk.

3.12 Produktserier I

Ved & bruke denne funksjonen kan du legge inn produktserien til din vare. Dette er ikke en
dynamisk funksjon og vil kun vazretil informasjon og til sortering av varer i statistikk.

3.13 Import I

Funksjonen er laget for aimportere varer. Den benytter en importdefinision.
Importdefinisoner setter du opp i «Oppsett->Programinnstillinger->Diverse-
>|mportdefinigoner vare».

| denne definisjonen setter man om importen skal benytte en fast filsti/navn eller om den skal
la deg kikke etter varedata-filen selv.

Far du tilsendt en importdefinision pa e-post kan du bare trekke og slippe vedlegget over
import-bildet i PCKasse.
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3.14 Webgrupper I

Det kan vere nyttig & skille mellom varegrupper og webgrupper.
En vare i din webshop vil sorteres i menyen etter hvilken varegruppe den tilhorer.
Vil du rokkere om sorteringen uten & endre varegruppe pa de enkelte varer ma du bruke

webgrupper.

Du aktiverer bruk av webgrupper pa «Oppsett -> Programinnstillinger -> Database ->
Webshop oppsett -> Kategorier pd nettet»

P& samme méite som vanlige varegrupper har man tre typer webgrupper. Type 1, 2 og 3.
Velger man & benytte webgrupper ma man sette minst «Webgruppel» en pa de varene som
skal vises pa nett.

La oss si at du nd har en vare kalt «VitaminBjerner» som skal vises pd nett. Du vil ha den i
kategorien «Helsekost», underkategori «Barn», og siste kategori «Vitaminer».

3 T

a o yare |
-

(D) WEBgr. 1 navn i WEBgr3 navn
8 Hobby Bam Vitaminer

2 & Grunniegistre

Du ma ferst opprette webgruppene i «Varer -> Webgrupper»
Fyll inn navnene pa dine varegrupper i de passende kategoriene:
Pé selve varen du vil ha ut i nettbutikken ma du da velge disse webgruppealternativene
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| Priser I Ekstra info | Bilde /web |Kornponentar | Altemativer | Farge/Starelse | Varetiﬂeggl

Bilde Web Ekstem link {Feks bilde, pfd, nettadresse)
Eeskrivelse Synlig p& web

Undemawn

[] Anbefalt produkt

! o Webagruppe 2 [Bam ‘I 'I
Sald ]
) b | S o 5
[ Ser | [ impot | [ Settfavort | [Sakpa EAN oK Bk Lukk | [] Behald info ved OKknapp

Huk av «Synlig pa web»-boksen og varen vil vises 1 din nettbutikk i riktig kategori

Passord

-
" G‘I‘en:l“p:ssord Produkt Lager Pris
E Vitaminbjerner
m Ikke pa lager 49,—@
Varenummer: 100002 m

) Bater

vsa) 0] ) vl R 2. [ B e o (D)

TrEteltronikis
= Helsekost
= 3 Bam

Vitaminer
) Kontor
) Kunst
L) Utvortes

Totalt: 0,-

Du kan gjenbruke en webgruppe2, og 3 som passer til andre kategorier.
Vitaminer for voksne kan for eksempel plasseresi Webgruppe 1: «Helsekost», Webgruppe
2. «Voksne» og sa gjenbruke Webgruppe 3 «Vitaminer».
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4 Kunder @ I

| «Kunder» legger du inn dine kunder. Disse brukesi statistikk, fakturering, kreditering, rabatter
pa spesielle produkter og i noen tilfeller kan man begrense varetilgangen pa enkelte varer og ma
dpne tilgangen for utvalgte kunder.

»

Ved a trykke pa den bla tegnestiften vi

ditt kundeinnstillingsoppsett bli |agret
som st andar doppsettet. Skal du |egge inn
mange kunder nmed de samme innstillingene
er dette en bra funksjon a bruke.

Legge inn kunder med sgkefunksjonen (F3)

Du kan sgke i Telefonkatal ogen Bedrift ndr du oppretter eller endrer en kunde.
Trykk F3 ndr du stér i et felt for & fa opp sekefunksionen.

Det kan ofte |anne seg & bruke kundens telefonnummer a seke pa, da det er mindre
ganse for skrivefeil i nummersekvenser.

95400200
Treff

a2 Sak pd kundedata

Kide  Mavn

E Prxc

TIf
95400200

Eksisterende kunde
Mavn
Postadresse
Poststed
Besoksadresse
Besaokssted
Tem 95400200
Telefaks
Epost

Org.nr.

Fadzelzdato

f=fE =]

Sk

Werdier i soket
PCK

=

Pb 33

32m Sandefjord
Jembanealleen 33
3210 Sandefjord
95400200

988543133

OEO000REEEE

E [ awbot [ ok

Feltene som er ulike fra den eksisterende kundens felter vil kunne hukes av og overfares

til kunden ved atrykke pa pilen nederst i sakebildet.

Husk &lagre ved &trykke «ok» pa kunden etterpa.
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4.1 Kunder I

| dette bildet legger du inn all informasjonen pa din kunde og du kan i tillegg gjere noen
innstillinger som pavirker pris, fakturering og varetilgang.

Tildel kundenr. Automatisk '

Huk av denne boksen hvis du ikke manuelt vil fylle inn et kundenummer.

Nr. <-til og med-> Epost2

| disse feltene fyller du ut kundens kontaktinformagion. Trykk F3i et av feltene
for d utfare et sek i Telefonkatalogen Bedrift.

Org. Nr. '

Fyll inn kundens ordrenr.

Trykk pa pengesymbolet bak linjen for & se pa dette orgnummerets
firmainformasjon eierforhold etc. Informasjonen hentes fra tel efonkatal ogen
bedrift.

Kart

Trykk pa det rgde flagget for & se et kart med adressen til din kunde avmerket.

Avdeling '

Her kan du velge hvilken avdeling salg til denne kunden skal merkes med. Dette
kan overstyresi linjeinfovinduet fra kassa.

Prosjekt '

Her kan du velge hvilket prosjekt salg til denne kunden skal merkes med. Dette
kan overstyresi linjeinfovinduet fra kassa.

Objekt '

Her kan du velge hvilket objekt salg til denne kunden skal merkes med. Dette kan
overstyresi linjeinfovinduet fra kassa.
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Samtykker til reklame per E-post '

Huk av denne boksen kun hvis kunden har samtykket til reklame per E-post.

Samtykker til reklame per SMS '

Huk av denne boksen kun hvis kunden har samtykket til reklame per SMS.

Statistikk '

Denne knappen dpner et vindu med statistikk over denne kundens kjp.

Fakturaer '

Denne knappen dpnet et vindu med visning av denne kundens fakturerte ordre.
Dobbelklikk en faktura for & forhandsvise den.

Etikett '

Denne knappen skriver ut en strekkode med kundeinformasjon pa et plastkort.
Velg mellom type 1 eller 2.

Import '

Denne funkgonen henter inn en fil med kundeinformasjon.

Gyl dig format pa denne filen er:

Nr; Navn; Post adr esse; Post nummer ; Post st ed;
Besgksadr esse; Besgksnumrer ; Besgkst ed; Tl f
; Faksnumer ; E- post ; Bet al i ngsbet i ngel se

I D; Pli kti g; Kont akt ; Not at er ; Kundegr uppena
vn; [ Sanl ef akt ur a] ; [ Fakt ur al ayout ] ; [ Hopp

over blanke felter];[Nytt kundenunmer];

[ Post adresse 2]

Slett '

Sletter den aktuelle kunden.

MVA pliktig '

Denne avhukningsboksen angir om kunden skal betale MV A édller ikke.
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Kundestatus '

Du kan velge mellom kundestatus «Aktiv», «Passiv» og «Utgatt». En aktiv kunde
vil altid kunne velgesi alle menyer. En passiv kunde vil kun kunne velges hvis
man vet kundenummeret og taster inn dette. Det vil ikke visesi listen over kunder
fra kassebildet. En utgatt kunde vil ikke kunne brukes pa noen méate far man
endrer status pa denne.

Betalingsbetingelse '

Denne funkgonen velger mellom de betalingsbetingel sene du lager i «Kunder ->
Betalingsbetingel ser».

Kundegruppe '

Fyll inn hvilken kundegruppe denne kunden tilharer. (Brukestil statistikk.)

Notater / Beskjed pf—’] neste faktura '

Ekstra notater om denne kunden fyllesinn her.

Man kan ogsa skrive en beskjed til kunden ved & bytte fane til «Beskjed pa neste
faktura». Ved fakturering vil da denne teksten skrives ut pa et eget ark man kan
legge i konvolutten sammen med fakturaen. Utskriften kommer etter godkjenning
av fakturaen.

Benytter man e-postfakturering vil teksten sendes til kunden elektronisk sammen
med fakturaen.

For bade papir og e-postfakturering gjelder samme prinsipp at «Beskjed pa neste
faktura»-feltet nulles ut etter det har blitt sendt kunden.

Vis notater automatisk i ordre.reg '

Huk av denne om du vil at notatene pa kunden skal visesi en tekstboksii
kassedelen nar denne kunden blir valgt.

Kontaktperson ut pa faktura '

Legger til kontaktpersonen under kundenavn pafakturaer til denne kunden.
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Kunder

Samlefaktura '

Samler ale innestdende ordrer, tilhgrende kunden, sammen til én faktura

Fakturagebyr '

Angir om kunden skal betale fakturagebyr eller ikke. Fakturagebyret settesi
«Oppsett -> Programinngtillinger -> Regnskap -> Fakturagebyr bel gp».

Factoring '

Hvis denne boksen er huket av og factoringoppsettet er utfylt i
«Programinnstillinger->Regnskap->Faktoringoppsett» vil denne kundens fakturaer
behandles av ditt factoringsel skap.

SF uten linjer '

Ved & huke av denne boksen vil samlefakturaen skrives ut uten varelinjer.
Samlefakturaen vil da kun bestd av ordrenummer og prisinformasjon.

Unntatt omsetning '

Huk av denne boksen hvis du vil unnta denne kunden fra omsetning.
Transaksjonen vil fortsatt komme med i regnskapet men vil ikke vises pa
statistikken med mindre man velger ataden med i statistikkbildet.

Sett ordrens lev.adr til besgksadr. '

Né&r man lager en ordre vil kundens |agrede adresse benyttes som leverings-
adresse. Ved a sette en hake i dette feltet vil denne kundens besgksadresse i stedet
benyttes.

Fakturalayout '

Her velger du hvordan din fakturautskrift skal se ut.

Uten giro I

Velg dette for aikke ta med girodelen pafakturaen.
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Uten giro 2 I

En variant av faktura uten giro-del. Begge inneholder akkurat samme info
barei forskjellig layout. Test ut begge og se hvem du liker best.

Med Giro I

Fakturalayout med giro i bunnen.

Sprak '

Velger spraket pa din fakturalayout.

eFaktura ID '

For akunne tilby dine kunder eFaktura ma det inngas en avtale med din
bankforbindelse om bruk av eFaktura. Nar avtalen er i orden kan du begynne a
bruke eFakturai PCKasse. eFaktura ID feltet skal inneholde kundens eFaktura ID.
Kontakt din bankforbindelse for informasjon om hvorvidt dette er noe for din
bedrift.

Valuta '

Her velger du hvilken valuta du skal fakturerer denne kundeii.

Ordremal '

Du kan velge en ordremal som alltid skal brukes pa denne kunden. Ordremalen
blir kun brukt hvis det ikke er satt en ordremal frafer pa den aktuelle ordren.

Internfakturering '

Internfakturering vil ikke bli registrert pa kunden, men av hensyn til enkelhet i
kassa, kan man lage en kunde som heter internfakturering og bruke denne delen
her for &fare over riktigetall i regnskapet.

Konto I

Fer inn kontonummeret i regnskapet du vil at denne internkunden skal
bruke.
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Avdeling I

Skriv inn hvilken avdeling som skal internfaktureres.

Bilde '

Du kan legge til et bilde eller logo for denne kunden. Bruk «Hent» og «S ett»
-knappene for a gjare dette.

Fodselsdag '

Legg inn din kundes fadsel sdag her om du vil.

Kjgnn '

Noen ganger kan det vaae greit & vite kundens kjgnn. (F.eks. Ved reklame ut til
kunden).

Send SMS '

Benytt denne knappen nér du vil sende den aktuelle kunden en SMS

Kundeansvarlig '

Et infofelt for &raskt kunne se hvilken ansatt som er kundens kontaktperson.

Faktura e-post '

Fyll inn dette feltet for & aktivere fakturering over e-post for denne kunden.
Det er viktig at du har fylt ut «Programinnstillinger-Diverse-> E-post» eller
«Denne maskin-> E-post» far du kan bruke e-postfaktura.

Ved fakturering direkte i kassa eller ved fakturering gjennom en ordremal vil det
fortsatt benyttes papir-faktura. Fakturerer du derimot gjennom «Ordre-
>Fakturering» vil alle kunder som har aktivert e-postfakturering fatilsendt sin
faktura over e-post. Ingen papirutskrift vil dukke opp.
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Faktureres Kunde I

Ved avelge en annen kunde i dette feltet vil faktureringen av den aktuelle kunden
behandles annerledes. Denne funksjonen brukes nér man har flere kunder innenfor

samme firma. Eksempel: e R
Kunde A og kunde B skal faktureres, men det er kunde C :: ] mE
som tar imot fakturaene og betaler for kunde A og B.

Ved a sette kunde C som «faktureres kunde» pabade A og B : &:::u:g -

vil fakturaene sendes til kunde C. Disse fakturaene vil
merkes med «Bestilt kunde A/B».

Rabatter og andre innstillinger pa kunde
A/B vil fortsatt gjelde.

«Faktureres Kunde» (kunde C) vil faresi regnskap.

4.2 Kundeliste I

Ved & bruke kundeliste far du raskt oversikt over kundene dine. Du kan ogsa bruke
«hayreklikkmenyen» for &filtrere og sortere om pa kundene. Vil du endre grunnleggende
kundeinformasjon eller legge til nye kunder raskt, kan du gjare dette ogsa.

Etiketter I

| bunnen av bildet kan du skrive ut kundeetiketter pa plastkort. Gjer et utvalg for de
kundene du vil skrive ut et plastkort for. For en enkel utskrift av strekkode om
kundedata, velg plastkort 1 eller 2 og trykk etiketter. Ved a velge «Ordrekommando vil
du kunne lage en spesial-strekkode. Denne strekkoden velger kunden og lagrer ordren til
angitt ordremal ved skanning i PCKasse.

Send E-post I

For asende en e-post til en eller fler kunder gjer du et utvalg av kundene. Deretter
trykker du «Send E-post»-knappen.
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SMS

Benytt denne knappen om du vil sende de valgte kundene en SMS.

=N

Vis passive/sperrede I

Trykk denne knappen for & vise dine passive og sperrede kunder sammen med de andre i
kundelisten.

Importer EA (Elektronisk Adresseoppdatering) I

Trykk pa denne knappen og velg adresseoppdateringsfil for &legge inn de nye adressene
fra Posten. Du kan ogsa benytte «Trekk og slipp» metoden og bare slippe filen pai
kundelisten.
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4.3 Kunderabatter I

Ved & bruke kunderabatter kan man gi kundegrupper eller enkeltkunder rabatt. Man kan
velge dkun gi rabatt pa enkelte varer, eler varegrupper.

Mer k!

Mangl er du en kol onne? Hayr ekl i kk og
trykk «Vel g Kol onner» og legg til den
mangl ende kol onnen. Husk & lagre
oppsettet.

Kundegruppe '

Velg hvilken kundegruppe som skal motta rabatten. La dette feltet sta tomt hvis du
vil gi rabatt til en enkeltkunde istedet.

Kundenr '

Sett inn kundenummeret til den kunden du vil gi rabatt. Trykk F12 hvis du vil ha
opp en liste over kundene dine der du kan velge hvilken kunde valget gjelder.
(Appendiks G forklarer litt om sgkemenyen.)

Kundenavn '

Kundenavnet kommer opp automatisk nar du har fylt inn kundenummer eller
trykket F12 og valgt en kunde.

Varegruppe '

| dette feltet velger du hvilken varegruppe rabatten skal gjelde. Lafeltet sta blankt
hvis du kun vil gi kunden rabatt pa enkeltvarer.

Varenr '

Fyll inn varenummeret du vil at kunden skal ha rabatt pa Trykk F12 for afaopp
en liste over dine varer der du kan velge ut en vare. (Appendiks G forklarer litt om
sekemenyen.)

Varenavn '

Varenavnet kommer opp automatisk nar du har fylt inn varenummer eller trykket
F12 og valgt en vare.
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Produsent '

Du kan gi enkelte kunder eller kundegrupper rabatter pa varer fra en spesiell
produsent.

Pristype '

Velg pristype prigusteringen skal beregnes ut fra.

Kun rabatt I

Dette valget gjar at ingen prigustering blir utfart. Rabatter du setter vil
fortsatt gjelde.

Utpris I

Velg denne om du vil at prisjusteringen skal ta utgangspunkt i utprisen pa
varen. Utprisen er den vanlige prisen pa varen.

Kostpris I

Velg denne om du vil at prigusteringen skal ta utgangspunkt i kostprisen
pavaren. Kostpris er innkjgpspris pluss toll og frakt.

Alternativ mva pris I

Velg denne om du vil at prigusteringen skal ta utgangspunkt i Alternativ
mva pris. Dette er prisen du satte i feltet Alternativ mva pa «Varer-
>varer->Pris».

Kjgpspris I

Kjgpsprisen er det du betalte for varen til din leverander. Den inkluderer
ikketoll, frakt eller andre kostnader.

Veilpris I

Har du fylt inn veilpris pavaren vil du kunne bruke dennetil
prisustering. Bruker du dette valget, men varen din star med veilpris 0
vil prigusteringen benytte Utpris istedet.
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Alternativ Utpris I

Velg denne om du vil at prigusteringen skal ta utgangspunkt i Alternativ
Utpris. Dette er prisen du satte i feltet Alternativ Utpris pa «Varer-

>varer->Pris».

Prisjustering '

Prigjusteringen benyttes for & legge pad/trekke fra prisen. Justeringen tar
utgangspunkt i pristypen du valgte. Rabatt legges pa etter prisjusteringen.

Rabatt '

| dette feltet fyller du inn rabatten kunden skal ha. Rabatten er i prosent.

Husk at prigustering blir lagt pa fer rabatter. Si en varetil 100kr ender opp med
bade prisjustering(10%) og en rabatt.(5%). Man vil da ende med sluttpris pa
104,50kr. (100 * 1,1 * 0,95 = 104,5).

Eksenpel 1:

Hvis din kunde eller kundegruppe skal ha
10% rabatt fyller du inn «10» i dette
feltet.

Hvis du vil at denne kunden eller
kundegr uppen skal betale 10% ner enn
utpris legger du inn «-10» i dette
feltet.

Eksenpel 2:
Si at dine ansatte skal kunne kjgpe
varer til kostpris ned et paslag pa 10%

Legg inn en linje i kunderabatter ned
ansatte som kundegruppe. Vel g kostpris i
pristypefeltet. Velg 10 i justering.

I kke | egg pa noen rabatt.
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Hvilken rabatt/prisjustering-linje gjelder? '

Kunderabatter er laget slik at ikke fler linjer kan dlatil samtidig. Er det fler
kandidater for rabattering / justering vil derfor PCK asse métte velge. (F. Eks kan
en person bade ha en rabatt pa navnet sitt og en annen rabatt pa kundegruppen.)

Utvalget foregar slik at den mest spesifiserte linjen blir valgt. En rabatt paen
spesiell kunde er mer spesifikk enn en rabatt pa en kundegruppe. En rabatt pa en
vare benyttes fremfor en rabatt pa en varegruppe etc.

Den gjeldende rekkef@lgen pa utvalget er Vare > Varegruppe > Kunde >
Kundegruppe > Prigjustering > Rabatt.

Gyldig til '

| dette feltet kan du sette en dato kunderabatten skal utgd. Lar du feltet sta tomt
varer rabatten til du sletter rabatten eller selve kunden fra ditt register.

Sorter etter prioritering '

Nederst til venstre i kunderabatterbildet er det en knapp som sorterer dine rabatter.
Knappen gjer det lettere & se hvilken rekkefglge PCK asse prioriterer rabatter.

Rekkef gl gen er som f gl ger
Vareld synkende

Var eGr uppel d synkende
Produsentl d synkende
Kundel d synkende

KundeGr uppel d synkende
Pri stype synkende
Rabat t % synkende)

Brukerveiledning for PCKasse



Versjon 1.0.0.197 Kunder

4.4 Betalingsbetingelser I

| dette vinduet legger du inn dine betalingsbetingel ser. Disse knytter du opp mot kunden i
«Kunder -> kunder».

ool

Nytt id-nummer padin betalingsbetingel se vil genereres automatisk.

Navn '

Sett inn navnet pa din betalingsbetingelse. Mye brukt som navn er tidsfristen pa
betalingsbetingel sen du lager. Bruker du frimaned ber du ha dette med i navnet for
aunnga misforstael ser.

Frimaned '

Huk av denne boksen hvis du vil at betalingsbetingel sen skal begynne algpe fra
den farste i neste maned.

Eksenpel :

Si du har en abonnenent som skal
forfalle samme dato i hver méned.

Man md da egentlig huske & skrive ut
denne fakturaen riktig antall dager i
forveien. Ved & bruke frimined kan du
sette tallet «10» i «dager»-feltet for &
f& ut den tiende neste maned som

forfall sdato uansett nar i maneden du
skriver ut og godkjenner fakturaen.

Dager '

Sett inn antall dager frem til forfallsdato du vil hanar du skriver ut og godkjenner
en faktura.

Maned '

Sett inn antall maneder frem til forfallsdato du vil hanar du skriver ut og
godkjenner en faktura. Dager og maneder legges sammen.
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4.5 Kundegrupper I

Kundegrupper benyttestil statistikk og kundegruppe-rabatter.

Nummer '

Nummeret pa din kundegruppe genereres automatisk nar du trykker bruk eller ok
etter d halaget en kundegruppe. Du kan ogsa manuelt skive inn et
kundegruppenummer.

Navn '

| dette feltet skriver du inn navnet pa din kundegruppe.

4.6 Gavekortliste I

| dette vinduet vil man fa opp en liste over ale aktive gavekort.
Detaljer om et gavekort far man ved a trykke «Detaljer om aktiv linje».

Vil du slette et gavekort merker du det gavekortet du vil fjerne og trykker deretter «Slette».
Siden et gavekort som slettes ma regnskapsferes som inntekt far du na et spersmal om hvilken
vare du ensker &legge inntekten pa. Som regel er det best alage en ny vare som heter
Gavekort inntekt. Noen legger den ogsa bare pa diverse-varen.

4.7 Tilgodelappliste I

| dette vinduet vil man fa opp en liste over alle aktive tilgodel apper i ditt system. Du kan
endre datoen denne listen gjelder for. Dermed kan du se hvordan din tilgodel appliste sa ut ved
et tidligere tidspunkt.

Ved avelge en tilgodel app og trykke pa «Skriv ut tilgodelapp» far man ut en kopi av den
markerte tilgodel appen.
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4.8 Momsregler I

Momsreglene lar deg lage regler for behandlig av MV A. Du kan spesifisere varer,
varegrupper, kunder og kundegrupper som skal behandles med en spesiell Mva-sats.
Enhver kombinasjon av disse kan ogsa settes opp til & bruke en Mva-sats.

a Momsleglela ol Irfa I:l
Kundegruppe Kundenn Kundenawn “areguppe “arenn “arenawvn M vatype
1| Student a K.antinevare

*

Studentkantiner er ifglge lov om merverdiavgift fritatt mvaved salg av kantinevarer til
studenter. Typiske kioskvarer er derimot ikke fritatt. PCK asse | @ses dette ved hjelp av
momesreglene. Man legger inn studentene som kunder med kundegruppe Student. Typiske
kantinevarer legges inn under varegruppe Kantinevare. Man setter deretter opp en momsregel
som kombinerer kundegruppen med varegruppen og setter mva-satsen til «ingen».

175.
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5 Leverandgrer I

Leveranderer brukestil informasjon, statistikk og bestilling av varer. | dette vinduet farer du inn
alle dine leverandarer og deres kontaktinformasjon.

2]

Legge inn Leverandgrer med sgkefunksjonen (F3) I

Du kan sgke i Telefonkatalogen Bedrift ndr du oppretter eller endrer en leverander.
Trykk F3 ndr du stér i et felt for afa opp sgkefunksjonen.

Ved & trykke pd den bl & tegnestiften vi
ditt leverandgrinnstillingsoppsett bl

| agret som standardoppsettet. Skal du

| egge i nn mange | everandgrer ned de
samre innstillingene er dette en bra
funksj on & bruke.

a5l Sok pd kundedata

95400200
Treff

Kide Navn

TIt
95400200

Mavn
Postadresse

Poststed

Besoksadresse

Besokssted
Teleton
Teletaks
Epost

Org.nr.

Fedselsdato

[E=H | e 5

Sok

Eksisterende kunde Werdier | soket

O
]
|
O

(€ ] e o )

PCE.

Pb 33

32m Sandefiord
Jembanealleen 33
2210 S andefjord

55400200 95400200

988543133

Feltene som er ulike fra den eksisterende leverandarens felter vil kunne hukes av og
overfarestil leveranderen ved atrykke pa pilen nederst i sgkebildet.
Husk &lagre ved atrykke «ok» pé leverandgren etterpa.
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5.1 Leverandgrer I
Tildel nr automatisk '

Huk av denne for atildele leverandarnummer automatisk ndr man trykker «bruk»
eller «ok». Man kan ogsa tildel e dette nummeret manuelt ved & fylle ut «Nr».

Nr -> Notater '

Fyll inn al informagonen om din leverander.

Kart

Trykk padet rgde flagget for & se et kart med adressen til din leverander avmerket.

GLN

Hvis din leverander har en GLN-kode (Global Location Number) fyller du deninn
i dette feltet. GLN er forklart pa
http://www.uc-council.org/.

Best formular '

Ved bestilling av varer kan bestillingsformularet vaare pa engelsk. Man velger
dette per leverander.

Legg ved xml '

Huk av denne boksen om du ansker alage en xml-fil med bestillingsopplysninger
nar du lager en e-post til denne leverandgren.

Std. Rabatt '

Standard rabatt boksen hukes av ndr man vil angi en fast rabatt man har hos en
leverander. Det gjar at man slipper & endre inn-prisen pa alle varene man mottar
hvis man f&r en rabatt hos en leverander.
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Import '

Denne knappen importerer en fil med informasjon om dine/dine leverandarer.

Gyl dig format for denne filen er

Lever andgr nunmer ; Navn; Post adr esse; Post nu
mer ; Post st ed; Besgksadr esse; Besgksnunmer
: Besgksst ed; Tel ef on; Tel ef aks; E-

post ; Kont akt per son; Web- adr esse; Not at er

[GN

5.2 Leverandorliste I

| dette vinduet vil alle dine leverandgrer listes opp. Du kan ogsa endre leverandgrinformasjon
fra dette vinduet.

F3-sgk i tel efonkatal ogen bedrift er
lagt inn i leverandgrliste. Dersom nan
star i telefon, orgnr eller poststed
sokes det spesielt pa disse, ellers
sgkes det pa navn.

5.3 EDI oppsett I

Elektronic data interchange er et system for overfaring av bestilling og pakkseddel-
informasjon. Dette systemet kan spare deg for en del papirarbeid.

Man kan med EDI sende og motta bestillinger fraen leverandegr som stetter systemet, samt
hente elektronisk pakkseddel.

Leverandgr '

Velger hvilken leverander oppsettet gjelder for.

For val get EFO/ Nelfo:

Fila er formatert etter spesifikasjoner
i versjon 4.0

Enhet er forel gpig satt til stk (EA) pa
alt.

Kj gpers org.nr. hentes fra |lisensen og
selgers org.nr. fra | everandgren

Kj gpers kundenr hentes fra | everandgren
Bekreftel setype er satt til e-post og
adressen er satt til sel gerens e-post
(Settes opp i grunnregistre - Ansatt.
Hayr ekl i kk for & hente fram kol onnen e-
post)
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EDI-type '

Velg mellom send bestilling, hent bestilling og hent pakkseddel.

Send bestilling I

Benytt dette valget for & sette opp elektronisk bestilling fra din
leverander. Systemet tasi bruk automatisk under bestilling fra den
aktuelle leveranderen.

Hent bestilling I

Nar du har gjort en bestilling over telefon, fraen messe eller liknende kan
programmet |ete opp denne bestillingen hos din leverander og legge den
inni PCKasse. Du far daoversikt over bestillinger du har gjort fra andre
steder enn kontoret.

Hent pakkseddel I

For aforenkle varemottaket kan man hente ned en elektronisk pakkseddel
fradin leverandar. Pakkseddelen lesesinn i «Lagerstyring ->
Varemottak». Hvis det er lagret en bestilling med tilsvarende
bestillingsnummer som pakkseddelen vil PCK asse matche disse. Finnes
ingen bestilling med matchende nummer gjgr PCKasse ett direkte
varemottak. Mottar man varer som ikke finnesi systemet sjekker

PCK asse opp det sentrale vareregisteret. Finnes de heller ikke her vil
mottaket feile og man mainn og opprette varene far man kan gjare ett
korrekt mottak.

Adresse '

Ftp-adressen der EDI-systemnet skal lete etter filer

Brukernavn / passord '

Brukernavn og passord pa dette ftp-omradet.
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6 Journaler I
6.1 Kassejournal I

| dette vinduet vises alle dagsoppgjer du ikke har oversendt ditt regnskapskontor. Du kan da
godkjenne de, skrive de ut og sende de til ditt regnskapskontor her i fra.

Skriv ut '

Ved atrykke pa denne knappen vil valgt dagsoppgjer og alle dagsoppgjer med
dato fer dette bli skrevet ut og godkjent.

Sla sammen transer '

Nar man genererer en kassgjournal som inneholder flere dagsoppgjer vil ale
transaksg onene mellom regnskapskontoene gjgres en gang per dagsoppgj ar.

Ved a bruke denne funksjonen vil PCK asse sla sammen regnskapstransene med
fellesfra- og til-konto i kassgjournalen til én trans. Dette reduserer antall transer
du sender til din regnskapsfarer uten a redusere ngyaktigheten i din statistikk.

6.2 Fakturajournal I

| dette vinduet vises alle fakturaer du ikke har oversendt ditt regnskapskontor. Disse samlesi
en fakturajournal som du kan kan skrive ut, godkjenne og sende til ditt regnskapskontor.

Skriv ut '

Ved atrykke pa denne knappen vil valgt fakturai listen og alle fakturaer med dato
for dette bli skrevet ut og godkjent. Har du fylt ut E-post adressen til din
regnskapsfarer i «Oppsett -> Programinnstillinger -> Regnskap» vil PCK asse dpne
din standard E-postklient og sende denne filen.

Spesifisert '

Hvis du huker av denne boksen vil hovedboksposteringer bli spesifisert per
fakturanummer.

k
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6.3 Webjournal I

Har du en webshop levert av oss vil dine journaferinger vaare i denne fanen. Standard listen
inkluderer: Tidspunkt, ID, Medarbeider, Belgp og Betalingsref. Du kan selvfglgelig
heyreklikke i bildet og velge & vise frem flere kolonner.

Trykk «Skriv ut» for dkjare en utskrift. Du kan da nér du har godkjent utskriften velge om du
vil sende den til din regnskapsferer pa epost eller liknende.

6.4 Journalkopi I

| dette vinduet kan du skrive ut kopier av journalene dine. Du kan ogsa generere transer pa

nytt.
Kassejournal I

Skriver ut og, eller genererer transer for dine kassgjournaler pa nytt.

Fra - Til '

Denne funkgonen kan velge ut alle kasse ournaler mellom to spesifiserte datoer.
For & gjare dette skriver du inn en fra-dato og en til-dato.

Journalnr '

For adirekte velge journalnummeret du vil skrive ut og/eller generere transer til,
kan du fylle ut dette feltet med journalnummeret.

Ti ps:

Vil du ha ut en journal ned infornasjon
om et spesielt dagsoppgjer kan du lete
etter dagsoppgjeret i «Qppgjer ->
dagsoppgj or ». Vel g «kol onner »

hayr ekl i kkmenyen og legg til kol onnen
ved navn «Journal nr». Du kan nd se
hvi | ket journal numrer ditt dagsoppgj ar

l'igger i.

Sla sammen transer '

Slér sammen kassgjournalenetil en trans.
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Skriv ut '

Velger om du vil skrive ut en journalkopi pa normalskriveren. Husk afylle ut
hvilken skriver du vil bruke som normalskriver i «Programinnstillinger -> Denne
Maskin -> Normal skriver.

Generer regnskapstranser '

Velger om du vil generere en fil for overfaring til regnskapsfarer. For & sende
denne filen ma du fylle ut feltene i «Programinnstillinger -> Regnskap ->
Journaltype».

Fakturajournal I

182

Fra - Til '

Denne funkgonen kan velge ut ale fakturajournaler mellom to spesifiserte datoer.
For & gjare dette skriver du inn en fra-dato og en til-dato.

Journalnr '

For adirekte velge journalnummeret du vil skrive ut og/eller generere transer til,
kan du fylle ut dette feltet med journalnummeret.

Spesifisert '

Hvis du huker av denne boksen vil hovedboksposteringer bli spesifisert per
fakturanummer.

Skriv ut '

Velger om du vil skrive ut en journalkopi pa normalskriveren. Husk afylle ut
hvilken skriver du vil bruke som normalskriver i «Programinnstillinger -> Denne
Maskin -> Normal skrivers.

Generer regnskapstranser '

Hvis du har fylt ut feltet kredittinformasjon i «Oppsett -> Programinnstillinger ->
Regnskap» Vil du generere transer og kredittadministrasjons-filer nar du trykker
Start.
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Send til Kredittadministrasjon '

Har du fylt ut kredittadministragonfeltene i «Programinnstillinger -> Regnskap»
vil PCKasse sende filene hit etter de er generert.

Send til factoring '

Har du fylt ut factoringfeltene i «Programinnstillinger -> Regnskap» vil PCKasse
sende filene hit etter de er generert.

Webjournal I

Fra - Til '

Denne funksgonen kan velge ut alle webjournaer mellom to spesifiserte datoer.
For agjare dette skriver du inn en fra-dato og en til-dato.

Journalnr '

For adirekte velge journalnummeret du vil skrive ut og/eller generere transer til,
kan du fylle ut dette feltet med journalnummeret.

Spesifisert '

Hvis du huker av denne boksen vil hovedboksposteringer bli spesifisert per
fakturanummer.

Skriv ut '

Velger om du vil skrive ut en journalkopi pa normalskriveren. Husk afylle ut
hvilken skriver du vil bruke som normalskriver i «Programinnstillinger -> Denne
Maskin -> Normal skrivers.

Generer regnskapstranser '

Hvis du har fylt ut feltet kredittinformasion i «Oppsett -> Programinnstillinger ->
Regnskap» vil du generere transer og kredittadministragions-filer nér du trykker
Start.
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7 Statistikk = |

En av PCK asse sine store styrker er muligheten for alage statistikker pa stort sett alt. | dette
kapittelet far du en forklaring pa hvilke statistikk-mulighetene du har i PCK asse.

7.1 Dynamisk I

Ved & bruke dynamisk statistikk kan du skreddersy din statistikk til &ta med akkurat de
elementene du vil. Det er omfattende valgmuligheter, sa hver og en funksjon vil ikke bli
forklart i dette dokumentet.

Toppmenyen I

Beskriver valgene i menyen langs toppen av bildet.

Fra dato -> Til dato '

Velg datoene statistikken din skal omfatte.

Forrige uke -> Dette ar '

Dette er hurtigtaster for & sette datoomréde i din statistikk.

Oppfrisk '

Denne knappen genererer statistikken pa nytt med alle dine nye innstillinger.

Filter '

Ved bruk av PCKassei et starre system kan det vaae ngdvendig afiltrere
resultatet av din statistikk for & snevre inn resultatet.
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Graf '

Trykk pa denne knappen om du vil haen
grafisk fremgtilling av din statist. Velg
mellom stolpe eller kakediagram.

-1z - e - =

Du kan hol de nusepekeren over en kake og
rulle pa scrollhjulet pa nusen for &

spi nne kaken. P& stol pedi agram kan du
gjore det samme for & endre pa bredden
vi nkel en pa etiketten og hgyden pa

stol pene. Trykk litt rundt pa alle
avhukni ngsboksene, sa ser du raskt hva
de gj or.

Pivot '

Huk av «Pivot» for & endre visningen av en tabell til pivot-tabell.
Pivot fungerer kun ved valg av ett datafelt og to nivafelt.

Det er to metoder for dette. Trykk «Filters» og du far opp filtervinduet.

Trykk pa sgkeknappen ved hvert valg for &leggetil en faktor afiltrere pa
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2. I

Ved atrykke «Liste» i filtervinduet kan man leggeinn flere valg
samtidig.

Skal man filtrere pa salg fra en
spesiell selger velger man bare denne
sel geren fra sgkeknappen pa «sel ger»
filtreringsvinduet. Vil man deri not
filtrere pa to eller flere selgere ma
man trykke pa «liste» og |legge de til i
det nye vinduet der.

Avhukningsbokser '

Disse avhukningsboksene avgjer hvilke kolonner din statistikk skal inneholde.

Fra data  14. april 2008 K. O0OC -

20 | 2008 K. 23~ E
TEED apr — B %

[
Forrige ar Dette ar =

E E:’"ed = Selger Vare Ukedag Antall
= r,ue,,, | | I »> el 100001 - skna |M=nd=ﬂ 19m|

Inkluderer '

Velg hvilke type varer som skal vage med i statistikken.

Hovedvarer I

Ved 8 huke av denne vil ikke varer som er en del av en annen vare visesi
statistikken.

Undervarer I

Ved & huke av denne vil ikke varer som er satt sammen av andre varer
visesi statistikken.

[ oppfisk | [ Fiter |

Unntatt omsetning I

Ved a huke av denne vil 0gsa varer som er unntatt omsetning visesi
statistikken.
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Ufakturerte I

Dette er en avhuking for ainkludere ufakturerte ordre i dynamisk
statistikk.

Ordrene vil ikke dukke opp dersom man ikke ogsa velger ordredato eller
leveringsdato som datotype. Dette fordi ordrene ikke har noen
fakturadato og da naturligvis ikke blir med i fractil datoutvalget.

Vil man KUN se ufakturerte ordre kan man trykke en ekstra gang pa
denne avhukningsboksen. Den vil da endre navn til «Kun Ufakt». Man
kan pa denne méten se ordrereserven.

Datotype '

Dette er et spesielt type filter der man velge mellom ulike datogrunnlag.

Fakturadato I

Velg denne om du vil ha ut statistikken pa grunnlag av datoen man
fakturerte ordren.

Ordredato I

Velg denne om du vil ha ut statsskikken pa grunnlag av nar ordren ble
laget.

Leveringsdato I

Velg denne om du vil ha ut statistikken pa grunnlag av nér varene ble
levert.

Justering av klokkeslett

Driver man en forretning der stengetid er etter midnatt kan man justere dette feltet.
Dette er for at salg etter midnatt skal kunne havne pa dagen fer. Sett feltet til for
eksempel - 4 for afere statistikk fra klokken 24:00 til 04:00 sammen med
statistikk fraforrige dag.
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Send E-post til valgte rader '

(Viseskun ved bruk av kunder i statistikken)

Denne knappen henter ut E-postadressene til kundene i de valgte radene. Disse
adressene leggen inn som «blindkopi» i din standard E-postklient.

Fyll inn innholdet i E-posten som du vil. Bruken av «blindkopi» gjar at
mottagerne ikke kan se hvem andre du har sendt denne E-posten til.

Send SMS til valgte rader '

(Viseskun ved bruk av kunder i statistikken)
Denne knappen henter ut mobiltelefonnumrene til kundenei de valgte radene og
dpner et vindu for sending av smstil disse kundene.

Send E-post '

Genererer en pdf-fil av den aktuelle statistikken som sendes til din standard E-
postleser.

Skriv ut '

Skriver ut din aktuelle statistikk pa skriveren definert som «Normalskrivers.

Sidemenyen I

Beskriver valgene langs venstre side av bildet.
Avhukningen har ogsa en tredje innstilling «gra avhuknings.
Benytt denne om du vil unnga sumlinje for ditt valg.

188

Maned -> Time

Huk av de tids-elementene du vil hamed i din statistikk. Man sorterer etter hvilke
bokser som er avhuket nedover. Man kan bytte rekkefglgen med knappene lengre
ned pa siden. Statistikken vil ogsa summere linjene per tidselement. (maned, uke,
dag etc.) Benytt «gr& avhukning» for & unngé denne sumlinjen.

Avdeling -> Fakturanr.

Huk av infofeltene du vil hamed i din statistikk.
Statistikken vil ogsd summere linjene per info-element. (Avdeling, Varegruppe,
Ordretype, etc.) Benytt «gra avhukning» for & unnga denne sumlinjen.

-4
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Skriv lev. Varenr. '

Ved & huke av denne boksen vil leverandarens varenummer sta foran varenavnet i
din statistikk. Dette nummeret erstatter ditt eget varenummer. Hvis din leverander
sper etter en statistikk er dette en effektiv mate afa ut en statistikk han lett han
lese pa

Flytt opp '

Flytter valgt element i den venstre elementmenyen opp. Statistikken vil da sorteres
i rekkefalge etter hvilket element som star gverst.

Flytt ned '

Flytter valgt element i den venstre elementmenyen ned. Statistikken vil da sorteres
i rekkefalge etter hvilket element som star gverst.

Lagre oppsett '

Denne knappen lagrer ditt statistikkoppsett. Du kan lage flere oppsett. Husk a
lagre de med et fornuftig navn som beskriver oppsettet ditt.

Ved a bruke dynani sk statistikk har nman
meget stor val gnuligheter i oppbyggi ngen
av statistikken. Det kan derfor veze en
fordel & eksperinentere seg fremtil
noen oppsett som fungerer for deg og din
statistikk.
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7.2 Kunde I

Ved a bruke denne funksjonen far man ut statistikk pa en og en kunde.
Man far ut den samme statistikken ved & gainn pa kundene i «Kunde -> kunde» og trykke pa
statistikk-knappen.

Kunde '

Velg hvilken kunde du vil kjgre statistikk pa. Skriv inn kundenummeret eller sak
etter kunden ved a trykke pa sgkeknappen.

Du kan filtrere og |l egge til nye
kol onner ved a trykke pa hgyreknapp-
menyen.

Skriv ut '

Skriver ut en utskrift av gjeldende statistikk pa «normalskriveren.

7.3 Vare I

Ved & bruke denne funksjonen far man ut statistikk pa en og en vare eller varegruppe.
Man far ut den samme statistikken ved againn pavarenei «Varer -> varer» og trykke pa
stati stikk-knappen.

Vare '

Velg en vare ved & skrive inn varenummeret eller seke med sgkeknappen.

Varegruppe '

Ved avelge en varegruppe i denne menyen far du ut statistikk pahele
varegruppen.

Du kan filtrere og legge til nye
kol onner ved & trykke pa hgyreknapp-
menyen.
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7.4 Serienr I

Ved afylleinn et serienummer kan du fa ut statistikk pa denne varen.

Du kan filtrere og legge til nye
kol onner ved & trykke pa hgyreknapp-
menyen.

Skriv ut '

Trykk for & skrive ut de valgte radene.

7.5 Selger I

Ved avelge selger kan man fa ut statistikk pa denne selgeren. Fyll inn «fra» og «til» feltene
for dangi perioden statistikken skal gjelde, eller trykk pa en av hurtigtastene.

Du kan filtrere og legge til nye
kol onner ved & trykke pa hgyreknapp-
menyen.

7.6 Prosjekt I

Ved avelge et progiekt kan man fa ut statistikk pa dette prosjektet.

Du kan filtrere og legge til nye
kol onner ved & trykke pa hgyreknapp-
menyen.
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7.7 Dynamisk lager I

Denne funksjonen brukestil &fa ut en oversikt over lagrene. Man genererer da en oversikt
som gjelder for en spesiell dato. Velg dagens dato for afa ut en oversikt over dine lager per
navagrende tidspunkt. Siden man kan velge en dato oversikten skal omfatte kan man sake
tilbakei tid for & finne ut hva som var palageret pa et tidspunkt du selv velger.

Per dato '

Ved avelge en dato vil du etter & hatrykket «oppfrisk» fa ut en oversikt over
lagrene pa tidspunktet du valgte.

@vre datafelt '

Huk av elementene du vil ha oversikt over.

Venstre datafelt '

Huk av elementene du vil oversikten din skal inneholde.

Oppfrisk '

Trykk padenne knappen for a generere statistikken med dine valgte inngtillinger.

Filter '

Ved bruk av PCKassei et starre system kan det vaae nadvendig afiltrere
resultatet av din statistikk for & snevre inn resultatet.

Det er to metoder for dette. Trykk «Filter» og du fé&r opp filtervinduet.

1. I
Ved atrykkei en av boksene il venstre og trykke «F12» vil man fa opp
en relevant liste med valg. Velg hvor filteret skal starte i denne listen.

Trykk «F12» i tilsvarende boks til hgyre og velg hvor filteret skal slutte i
listen.

2. I
Ved atrykke «Liste» i filtervinduet kan man legge inn ett og ett valg man
vil filtrere pa
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Flytt opp '

Flytter valgt element i elementmenyen opp. Statistikken vil da sorteresi
rekkefalge etter hvilket element som star gverst.

Flytt ned '

Flytter valgt element i elementmenyen ned. Statistikken vil da sorteresi
rekkefglge etter hvilket element som star averst.

Skriv ut '

Skriver ut din aktive statistikk pa «normalskriverens.

7.8 Dynamisk Kjgp I

Genererer en statistikk over dine kjgp i en angitt periode.

Brukerveiledning for PCKasse 193.



Versjon 1.0.0.120 Lagerstyring

8 Lagerstyring I

Lagermenyen tar for seg innkjep, varemottak og telling.

8.1 Innkjop I

Med denne funksjonen kan man gjere innkjep/bestilling.

2]

Innkjgpsordrenr '

Har du en lagret en bestilling kan du hente den frem igjen for sending eller
endring ved & velge den her. Trykk «F12» eller sgkeknappen for & sake.
(Appendiks G forklarer litt om sgkemenyen.)

Leverandgr '

Velg leverander av din bestilling her.

Medarbeider '

Velg ansatt som tar denne bestillingen.

Levering '

Her velger du gnsket leveringstidspunkt.

Rabatt '

Viser rabatten denne leverandgren har gitt deg.
Denne kan overstyres hvis man har fétt en bedre eller darligere rabatt pa det
aktuelle kjgpet.

Ved a trykke pa den bl a tegnestiften vil
ditt innkjgpsinnstillingsoppsett bli
| agret som standardoppsettet.
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Sendt til leverandgr '

Denne boksen huker du av ndr du har sendt bestillingen til leverander. Man
slipper da & huske om man har sendt bestillingen eller ikke. Husk atrykke «Ok»
eller «Lagre» etter & ha huket av denne boksen.

Les inn linjer '

Denne funksjoner en beregnet for & hente inn varer man vil bestille med en
handterminal. Filen fra handterminalen lagrestil harddisken og hentesinn med
denne funksjonen. Filen ma falge barex-formatet. Filen trenger ikke inneholde
mer informasjon enn dette. PCK asse tar seg av alegge inn annen informasjon som
harer til varen. Importfilen vil bli slettet etter fullfart import.

Hvis det oppstar en feil vel innlesing av linjenei filen vil det genereres en logfil
slik at du kan finne ut av feilen. Importfilen vil ikke bli slettet om det oppstar en
feil.

Barex filformat:
Var enunmer posi sjon 40. 20 tegn | ang.
Antal | posisjon 60, 10 tegn | ang.

Les inn linjer v.2 '

Denne varianten av lesinn linjer er beregnet for aleseinn en fil med et annet
format enn barex. Formatet er en tab-separert tekstfil med rekkefglge:
Varenr <tab> Antall [<tab> FargeStarrelseNavn|

F.eks.
100027 <tab> 7
100023 <tab> 4 <tab> Bla XL

Importfilen vil bli slettet etter fullfart import.

Hvis det oppstar en feil vel innlesing av linjenei filen vil det genereres en logfil
sik at du kan finne ut av feilen. Importfilen vil ikke bli slettet om det oppstar en
feil.

Varer som skal bestilles I

| dette vinduet velger du hvilke og hvor mange varer som skal bestilles. PCK asse vil
lage et fordag til antall i bestillingen utfra hva du har satt pavaren i «Varer -> varer ->
ekstrafunks oner».
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Varenr '

Fyll inn varenummeret til varen du skal bestille. Ved atrykke «F12» kan du sgke
etter varen din i et eget vindu. Du kan ogsa sake ved ataste inn EAN-nummeret,
leverandgrers varenummer eller deler av varenavnet. (Appendiks G forklarer litt

om sgkemenyen.)

Seker du pa varen ved atrykke «F12» vil du fa opp et eget vindu med alle varenei
ditt register. Velg en vare ved & klikke pa den og trykke ok. Man kan velge flere
varer ved a holde inne «Shift» pa tastaturet ndr man klikker pavarene. Alle varer
mellom du to du trykker padavil velges og leggestil bestillingslisten. Ved a
bruke «Ctrl» pa tastaturet istedenfor «Shift» kan du velge ut en og en vare.

Beskrivelse '

Denne boksen inneholder ditt varenavn. Man kan overskrive beskrivelsen med din
egen beskrivelse.

Antall '

Skriv inn det antall varer du vil bestille.
PCKasse vil lage et fordlag til antall i bestillingen utfra hva du har satt pa varen i
«Varer -> varer -> ekstrafunkgoner».

Pris / Rabatt / Belgp '

Her skriver du inn de relevante prisene. Du kan da gekke ndr du tar imot varene
om du har fatt riktig pris/ rabatt.

Under varelisten

Linjeinfo '
Her kan du skriveinn linjeinfo for varelinjen du bestiller.

Hvis du bruker favoritt-tast-funksjonen «%%X» for direkte bestilling av ordre fra
kassedelen vil denne linjeinfoboksen fylles ut med linjeinfoen du har satt pa
varelinjen inne pa ordren.

196

Brukerveiledning for PCKasse



Versjon 1.0.0.120

Lagerstyring

Scanning av varer '

Ved innkjgp av varer kan man scanne varene i scannelinjen nederst i tellings-
bildet. Etter & ha scannet en strekkode legger man inn antallet varer man vil
bestille.

For & scanne alle strekkodene enkeltvis huker man av «Automatisk 1 som antall».
Nér du teller varer pa denne méten vil varene du scanner legges il varene du
allerede har i listen.

Har man satt opp eksternt vareoppslag vil dette benyttes om strekkoden ikke
gjenkjennes.

Skriv ut / printervalg '

Velg en printer og skriv ut her.

Send Mail '

Sender din bestilling som E-post i ditt standard E-postprogram.

Har du huket av «Legg ved xml» inne paleveranderen vil «Send Mail-knappen»
ogsa lage en xml-fil som kan brukes il hva du métte gnske. Man kan for eksempel
ha den som et vedlegg til e-posten. Bruker mottageren ogsa PCKasse vil han
kunne «klikk-og-dra» denne filen direkte over fra e-postleseren til kassebildet i
PCKasse.

Hent inn vareantall fra handterminal. '

Benytter man en handterminal med PCK s egen software kan man scanne varer
med terminalen for sA alegge disse vareneinn i listene painnkjgp, varemottak og
telling.

NB! Knappen dukker kun opp palisenser som har handterminaler i lisensen.

Sgk vare (F12) kun fra valgt leverandgr '

Trykker man F12 i VareNr-feltet, dpnet man et sgkevindu. Har man huket av har
vil denne listen kun inkludere varer registrert pa denne leverandaren.
Vel inne pa sgket kan du alltids velge a se varer fra alle leverandarer igjen.
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8.2 Varemottak I

Denne funksjonen bruker du ndr du tar imot varer. Du kan taimot vares som ligger i bestilling
eller direkte leggeinn varer i systemet uten & ha en bestilling inne. La «Innkjgpsordre nr» sta
tomt i satilfelle. Dobbelklikk pa varemottakslinjen for & pne og redigere den aktuelle varen.

Innkjgpsordre nr '

Skriv inn innkjgpsordrenummeret eller sgk det frem ved a trykke pa sgkeknappen.
(F12) Du kan velge fler varer samtidig fra sgkelisten ved & benytte ctrl og shift.

Leverandgr '

Er ikke leverandarer allerede lagret i din bestilling kan du skrive inn leveranderen
her. Trykk pa sgkeknappen for & hente frem en liste over dine leveranderer.

Medarbeider '

Velg medarbeider som tar imot bestillingen.

Levering (rest) '

Har man ikke fétt alle varene kan man sette forventet rest-leveringsdato i dette
feltet. Din bestilling vil da oppdateres med de nye innstillingene.

Rabatt '

Viser rabatten denne leveranderen har gitt deg.
Denne kan overstyres hvis man har fatt en bedre eller darligere rabatt pa det
aktuelle kjapet.

Motta alt / Motta O '

Dette er hurtigtaster for & sette varemottaksantallet til «alle varer i bestillingen»
eller «ingen varer i bestillingen».

Lager '

Her kan du velge hvilket lager du skal legge varenei bestillingen inn pa.
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Skriv etiketter '

Huk av denne boksen hvis du vil skrive ut etiketter til dine mottatte varer na.

Hent elektronisk pakkseddel '

Dersom leverander er satt opp med "Hent pakkseddel" inne pa EDI-oppsett vil det
dukke opp en knapp "Hent elektronisk pakkseddel" oppetil hgyrei varemottak.
Dersom valgt bestilling ikke stemmer overens med pakkseddelens referanse vil
den ikke hentes.

Scannelinje / Antall '

Scannelinjen kan benyttes om man vil scanne inn varene man mottar. Har man satt
opp PCKasse for opplag i eksternt vareregister vil dette tasi bruk om man ikke
finner den scannede varen lokalt.

Scanning er en to stegs prosess. Farst skanner man varen, sa skriver man inn antall
og trykker enter.

Vil man heller bare skanne uten afylle inn antall hver gang kan man huke av
«Automatisk 1 som antall». Du trenger daikke taste enter for aleggetil varen.

Fi nner du verken varen |okalt eller i
det eksterne registeret kan du opprette
en ny var der og da ved & taste tegnet
«+» | varenavn-feltet i |isten over.

Hent inn vareantall fra handterminal. '

Benytter man en handterminal med PCK's egen software kan man scanne varer
med terminalen for sa & legge disse vareneinni listene painnkjep, varemottak og
telling.

NB! Knappen dukker kun opp pa lisenser som har handterminaler i lisensen.

Priser fra vare '

Dette feltet viser hvilke priser den aktuelle varen har.

Du kan endre priser i dette feltet. PCKasse vil da sparre om du vil lagre
endringene far du godkjenner mottaket.

Frakt '

Legg til fraktkosten for denne bestillingen. Varekosten for disse varene vil da
oppdateres.
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Ingen utskrift '

Huk av denne boksen om du ikke vil ha en utskrift ved godkjenning av det
aktuelle varemottaket.

F11

Pa funksjonstast nummer 11 ligger det oppslag pa produsentens varenummer.
Dette sgket benyttes nar man vil letei et eksternt vareregister pa produsentens
varenummer.

Lukk / Avbryt '

Avbryter mottaket. Nar et mottak er avbrudt vil knappen endres til «Lukk». Trykk
igien for &lukke vinduet.

Motta '

Mottar bestillingen dik den ser ut n& Om man kun mottar deler av bestillingen vil
det utestdende lagres for senere mottak.

Varemottak og retur til leverandgr I

Ved retur av varer til leverander benyttes «Varemottak». Nar man benytter
«Varemottak» til aleggeinn varer i minus, blir returen korrekt registrert i PCK asse.
Gatil «Lager -> Varemottak» og hent frem innkjgpsordren. | «motta né»-feltet fyller du
inn det antallet du vil returnere. Husk alegge inn dette antallet med minustegn foran.

Skal du motta et nytt vareparti med samme vare legger du inn returantallet i
«Rest».
(Husk &leggeinn restantall i pluss)

Mottar du kompensasjon for returvarene pa annen méte lar du «Rest» statil null.

Du kan returnere varer uten den originale innkjgpsordren ogsd. Lag daen ny ved a
direkte velge varen fra varefeltet med «F12».
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8.3 Telling I

Varetelling brukestil & verifisere vareantallet pa dine lagre.

Tellenr '

Fra«Varer -> Vareliste» og «Varer -> Lagerliste» kan man sende varer til telling.
Hent inn denne tellingen ved atrykke sgk i denne boksen.

Medarbeider '

Velg medarbeider som skal utfere tellingen.

Lager '

Velg pa hvilket lager du skal telle etter den aktuelle varen. Dette valget kan
overstyres per vare i tellebildet.

Les inn linjer '

Ref appendiks H.

Les inn linjer v.2 '

Ref appendiks H.

Scanning av varer '

Ved telling av varer kan man scanne varene i scannerlinjen nederst i tellings-
bildet. Etter & ha scannet en strekkode legger man inn antallet varer man har talt pa
denne strekkoden.

For a scanne alle strekkodene enkeltvis huker man av «Automatisk 1 som antall».
Nar du teller varer pa denne méten vil varene du scanner legges til varene du
alerede har i listen.
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Oppdater lager I

Nar du har talt og fylt inn antall varer du fant trykker du pa denne knappen. Din telling
er dafullfert og antall varer oppdatert. Du vil faen feilmelding om du har huket av
serienummer pavarene, men ikke fylt deinn.

Varenr '

Fyll inn varens varenummer eller trykk «F12» i dette feltet for &fa opp en liste
over dinevarer. (Appendiks G forklarer litt om sgkemenyen.)

Seker du pa varen ved atrykke «F12» vil du fa opp et eget vindu med alle varenei
ditt register. Velg en vare ved & klikke pa den og trykke ok. Man kan velge flere
varer ved & holde inne «Shift» pa tastaturet ndr man klikker pavarene. Alle varer
mellom du to du trykker padavil velges og legges til oppdateringslisten. Ved a
bruke «Ctrl» pa tastaturet istedenfor «Shift» kan du velge ut en og en vare.

Beskrivelse '

Dette feltet viser varenavnet. Du kan skrive inn et annet navn pavaren om du
ansker det.

Lager '

Dette valget velger hvilket lager du teller pa

Antall '

Her setter du inn det antallet varer du telte.

Endring '

Dette feltet viser differansen mellom estimert antall og faktisk talt antall varer.

Angi serienr '

Denne knappen vises kun nar du teller varer med serienummer aktivisert.
(Varer -> varer -> Serienr).

Snittpris 0,00

Serienr lkke i bruk: -

Hvis du ikke angir serienummer vil ikke tellingen bli fullfert.
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Ikke sjekk serienummer '

Nar denne boksen er huket av vil PCK asse ignorere serienummer og du vil kunne
godkjenne tellingen selv om du ikke har skrevet inn varenes serienummer.

Slett '

Denne knappen detter den aktuelle tellingen.

Ok / Lukk / Lagre '

Disse knappene avslutter ikke din telling. For & avslutte tellingen ma du trykke
«Oppdater lager». «Ok» -knappen vil lagre din telling slik at du kan fortsette pa
den pa et senere tidspunkt. Den vil samtidig lukke telling-vinduet. «Lagre»
-knappen vil gjare det samme, men ikke lukke vinduet. «Lukk» -knappen vil ikke
gjere noen endringer eller lagringer, men bare lukke vinduet.

Skriv ut '

Velg hvaman skal skrive ut i nedtrekksmenyen til hayre for denne knappen.

Telleliste I

Denne knappen skriver ut en telleliste pa din «Normalskriver». Denne er
praktisk ata med seg patellingen.

Endringsliste I

Denne knappen skriver ut en endringsliste pa din «Normalskriver».
Husk a skrive ut far du trykker oppdater lager.

Telleliste med saldoer I

Som «Telleliste», men med saldoer pavarenei tillegg. Brukes nar man
vil hamed ndvaaende lagersaldo ut patellelisten. Varer i ordre kommer
0gsa med.
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Du kan skrive ut en gammel endringsliste
selv omden ikke synes i bildet.

Sgk pa Tel |l enunmmer og trykk pa knappen
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som apner seg. Na kan du se godkjente
tellinger. Du kan ikke endre disse; kun
skrive de ut.



Versjon 1.0.0.120 Lagerstyring

Skriv til PDF i E-post '

Huk av denne boksen om du ikke vil skrive ut til papir, men istedet vil sende en
mail med utskriften i PDF-format.

Funksjonen dpner ditt standard e-postprogram der man ma fylle ut mottaker-
adressen selv.

Hent inn ikke talte varer '

Denne knappen brukes il & henteinn varer som ikke er talt enda. Velg en dato i
kalenderen som dukker opp. Alle varer som ikke er talt siden denne datoen vil na
hentes opp i tellevinduet.

. 1 9 r|: ente inn i aevarerl‘:' Eﬂh‘
Denne funksjonen kan brukes til & nulle ut varer | = fereim et
Denne funksjon henter inn alle varer som ikke

som ikke lengre har noen verdi for bedriften. igger i enteling eler rrigep eter angit dato
Isdfall ma man velge en «fra-dato» langt nok o o0 <00 5]
tilbake i tid til at ale varer man vil beholde saldo
paikke blir nullet. 1kke bruk denne funksionen

[ Ta kun med varer som er tatte

uten & tenke deg godt om. Brukt feil kan du
risikere & dette saldoen pa ale varene dine!
Du kan ogs& begrense utvalget ved & velge en L

varegruppe.

Hent inn vareantall fra handterminal '

Henter inn og sl& sammen alletalte linjer fra handterminaler. Knappen vises kun
dersom man har handterminal-lisens.

PS. Dersom man feks ikke rekker & telle
et ekstra |lager nar man hol dt pa, sa kan
man | ese inn dette | ageret dagen etter
som et varenottak istedet, slik at det
| egger seg somet tillegg pa | ageret.

NB! Knappen dukker kun opp pa lisenser som har handterminaler i lisensen.
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Tips: '

Vedrarende bruk av telleark fra Excel: Man kan legge inn Excel dataved &
kopiere og limeinni tellevinduet i PCKasse. Husk a flytte vareantal Ifanen inntil
varenummerfanen i varetellingsvinduet.

Fil Rediger Vis Settinn Format Verktey Data Vindu | ’ s— o P
B EBH® A& R YE K .
f @ |Adal ] [-] B 7 U 5
AZT=F
I B ——
1 5 '
b 100002 4
B 100003 3
n 100004 2
5 100005, 1234545
6 1000 1
7 i Scannelinie Automatisk 1 som artall
g (] e sk serenr [ser [Cok J[Cavbye J[ == ]
3
10

ctir+c ctir+v
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8.4 Bestillingsforslag* I

I motsetning til innkjegpsbildet lar bestillingsforslag deg jobbe med flere leveranderer i samme
bilde. I tillegg kan den hjelpe deg & huske a bestille opp nok varer.
Alle varer der «Bruk prognose»-boksen er huket av vil vaae med i bestillingsforslaget om du

trykker «Beregn!».
| tillegg pavirker «Min. Lager» og «Maks. Lager» antallet som blir fores &t bestilt.

ol Vare | ||| 55 Bestillingsforslag ﬂ] ol Info x|

@ngker lager gjourpr 1. juni 2010 @ Denne funksjonen er fortsatt under utvikling. Klikk her for forklaring pri dag.

Leverander Varenr Varenavn Disponibelt  Prognose | best. Forslag Forslagsgrunn

b1 100003 | Canon Vida HF100 videokamera 15,00 5,00 0 85.00 | Disporibelt under minimum

For gyeblikket er ikke varer med farger/sterrelser med i denne funksonen.

* Funksgonen er under utvikling. Kommentarer og gnsker tasimot med takk til
utvikling@pckasse.no.

@nsker lager ajour pr xx.xx.xxx |Beregn!| '

Nar du velger ut en dato gar PCK asse igjennom data over alle solgte varer for a
kunne beregne ditt bestillingsbehov. Farst 5ekker den antall solgte varer forrige
periode. Dvs. perioden i fjor som tilsvarer dagens dato og frem til datoen du
ansker lageret gjour.

Er varen sAny at den ikke var palager i fjor vil PCK asse benytte data fra like langt
tilbake i tid som man vil bestille opp fremover i tid.

PCK asse benytter disse dataene til en prognose.

Nar funksjionen na har en prognose a arbeide med tar den hensyn til varefeltene
«Min. Lager», «Maks. Lager» og «Bestilling». Alle disse feltene finner du under
«Vare -> Ekstrainfo -> Antall/Vekt/Bestilling».

Min. Lager I

Minimum antall palager. Nedre grense. Bestillingsforslag-funksjonen vil
forsgke & holde lagerbeholdningen over dette nivaget.

Maks. Lager I

Maksimum antall palager. Bestillingsforslag-funksjonen vil altid betille
opp til dette antall ndr den finner ut at den vil gjere en bestilling.
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Bestilling I

Bestillingsantall. Bestillingsforsag-funksjonen vil foresa d handleinn i
mengder som gar opp i dette tallet.

Lag bestillinger '

Overfarer de valgte bestillingsforslagene til innkjep.

Skriv ut I

Skriver ut en bestillings-skjema med dine bestilte varer. Et skjema per
leverander.

Marker som lest I

Markerer bestillingen som sendt nér den er overfert til innkjap.
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9 Ordre I

Ordrefunksjonene i denne menyen styrer hvordan PCK asse behandler fakturering, parkering,
import av ordre og kredittordre.

9.1 Fakturering I

Ordrenei denne menyen er sortert etter dato. Nar man lager en ordre i kassebildet vil den
lagresi databasen. Velger man ingen faktureringsdato ndr man lagrer ordren i kassebildet vil
fakturaen vaare klar til a skrives ut og sendes med en gang.

Generelt om innstillinger I

Fakturering blir pavirket av innstillinger mange steder i PCK asse.

Man setter opp hvilken skriver som skal brukesi «Oppsett -> Prog inst. -> Denne
maskin», Hvilken informasjon som skal med pa utskriften i «Oppsett -> Utskrifter» og
fakturadatoen stillesinn ndr man lagrer ordren i K assebildet.

Ikke alle kunder kan faktureres. Man tiller inn dette pa selve kunden.
Pa den enkelte kunden stilles ogsa inn betalingsbetingel ser. (Betalingsfrister etc.).
| tillegg kan man sette opp samlefaktura fra kunden.

Kid-koder setter man opp i «Oppsett -> Prog Inst. -> Felles Inst.».
Fakturagebyr-innstillingene finnes i «Oppsett -> Prog Inst. -> Regnskap».
Der setter du ogsa opp Kredittadministrasjon, Neste fakturanummer og Fakturajournal .

Ordremaler har ogsa innvirkning pa fakturering, sa sett deg inn i hvordan ordremaler
fungerer.

Generelt kan man s at utseendet pa fakturaen stillesinn i «Oppsett -> Utskrifters.
Videre kan man spesifisere innholdet gjennom «Kunder -> Kunder».
N&r man lagrer ordren bestemmer man nar man skal fakturere.

F4

Hvis du trykker «F4» mens du stér i fakturering vil PCKasse kontrollere kundene
som er registrert i systemet med org nr. En fargekode visvisesi ID-feltet. Grann
er OK. Gul er ugjyldig nr. Red er ikke OK.

For mer detaljer om firmaet og hvorfor fargekoden ble den fargen den ble trykker
du pa ID-feltet til kunden og trykker «F5».
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Fakturadato '

Velg en dato i denne kalenderen. Hvis det skal faktureres noe denne datoen vil
fakturaen dukke opp i bildet under.

Ved & sette datoen frenover eller
tilbake i tid kan man fakturere nmed den
aktuel | e fakturadatoen. Ett unntak er
ordrer der du har satt fakturadatoen i
kassebi | det nar du | agde ordren. Disse
vil ikke kunne faktureres fgr denne
datoen. Skulle dette vage enskelig mé
man endre ordren.

Betalingsbetingelser '

Denne menyen gir deg tilgang til betalingsbetingel sene du har satt opp i
«Kunder -> betalingsbetingelser». Lar du dette feltet std som «Fra kunde» vil
betalingsinnstillingen du satte pa kunden gjelde.

Nettobelgpsgrense '

Du kan legge inn en bel gpsgrense for om PCKasse skal skrive ut faktura eller

ikke. Denne grensen gjelder for det samlede belgp for ale fakturer per kunde.
Funksjonen lar deg spare opp ordre pa en kunde frem til du har et fornuftig belgp a
fakturere. Det anbefales & skrive ut alle fakturaer allikevel en gang i méneden slik
at ingen fakturaer blir altfor gamle.

0.21
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Skriv ut '

Denne knappen skriver ut fakturaen pa din «Fakturaskriver». Etter utskrift far du
opp et spersma om du vil godkjenne fakturaen.

Bekreft utskrift

Beskied Faktumnr  Kunde  Epost  Godkenn

y 1| B = GKP =

Kemmertar i utskat / Epost melding

Annuler Artallkopier 0

E-postfakturaer vil ogsavisesi listen, men istedet for abli skrevet ut vil de sendes
pa e-post.

Beskjed-g ekkboksen indikerer hvorvidt denne kunden har en beskjed som skal
sendes med fakturaen. (Settes opp pa «Kunde->kunde»).

Merk fakturaen for &lese/ endre kommentaren.

Kommentaren kommer pa eget ark og malegges ved fakturaen i konvolutten nér
den sendes.

Kommentarer til e-postfakturaer sendes med fakturaen per e-post.

Huk av «Godkjenn» for & verifisere at fakturaen ble skrevet ut korrekt.

Velg antall papir-kopier og trykk Godkjenn. Benytter du elektronisk fakturaarkiv
vil fakturaene lagres her selv om du velger O kopier.

Forhandsvis

Ved atrykke pa denne knappen vil PCK asse generere en forhandsvisning av den
valgte fakturaen.
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9.2 Fakturakopi I

Dette bildet inneholder alle fakturaer som er godkjent. Du kan sorterei listen ved a bruke
«hayreklikkmenyen». Vet du hvem kunden pa fakturaen du leter etter er, kan det vaare praktisk
afinne den frem ved a ga painn pa kunden og velge «Fakturaer». Dobbelklikk pa en faktura
for & forhandsvise den.

Vis felter fra og med '

Ved avelgeen dato i dette feltet vil ikke fakturaer med godkjenning frafer denne
datoen vises.

Vis fakturanummer '

Ved a skrive inn et fakturanummer i boksen oppe til hayre kan man sgke frem
fakturaer etter nummer. Man kan ogsa sgke med kriterier:

e 100-200 Lister opp ale fakturanummer mellom 100 og 200.
e -100 Lister opp ale fakturaer med nummer under 100.
e 100 - Lister opp ale fakturaer med nummer over 100.

Skriv ut / velg skriver '

Velg en skriver og skriv ut en kopi av valgte fakturaer med denne knappen.

Forhandsvis '

Ved atrykke padenne knappen vil PCK asse generere en fakturakopi og
forhandsvise den.

Send e-post

Denne funkgonen genererer en fakturakopi og sender den via ditt standard E-
postprogram.

Krediter

Ved atrykke padenne knappen vil den valgte faktura krediteres. Dumagainn i
«Ordre -> Fakturering» igjen og godkjenne denne krediteringsfakturaen.

Kopier

Ved atrykke pa denne knappen vil den aktuelle fakturaen kopieres og legges til
som en kredittordre som igjen kan endres og faktureresi «Ordre ->faktureringy.

s
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9.3 Parkerte ordre I

| kassevinduet kan man parkere en ordre. Ordren kan da senere hentes frem igjen og gjeres
ferdig i ordrebildet.

Parker Nte;ati\r Elstra Tastatur

funksjoner

Ondre info Linje infa Slett linje
Kortant

Bankdort Lagre
kredit Rabat At
ordre =

Ved &gainn pa «Parkerte ordre» i administrasjonsdelen far man opp alle ordrer som er
parkert. Man kan ikke endre ordren herfra, men man kan slette den ved & velge linjen og
trykke pa «del ete»-knappen pa tastaturet.

9.4 Kreditordre I

Denne funksjonen gir deg mulighet til & se pa og endre dine kreditordre far du eventuelt
fakturer de. Du kan leggetil kolonner og filtrere ved a bruke hayreknappmenyen. Ordrene vil
bli sortert i faner etter ordremal.

Skriv ut liste '

Denne knappen skriver ut en liste over dine kreditordre. Kun ordrene i den aktive
fanen vil bli skrevet ut.

Endring av ordre mulig

Ved a huke av denne boksen vil du kunne endre dine ordrer. Trykk i den boksen
du vil endre og skriv inn endringen. Husk alagre.

Kopier Ordre

«Kopier Ordre», legger til en kopi av den ordren som er valgt. Den nye ordren
leggestil som den sistei listen. Ved a huke av «Endring av ordre mulig», kan du
na endre denne ordren. Denne funksjonen er smart & bruke nér man skal lage
mange like ordre il flere kunder.

s
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Flytt linjer '

Ved & bruke denne funksjonen kan man splitte opp en ordre.

Ordre |abo  [std [ skiul |
1

at) Flytte ordrelinjer

Eksisterende ordre

Lukck

Velg kreditordren som skal splittes og trykk pa «Flytt linjer». Alle varelinjene i
ordren vil naligge pavenstre side av det nye vinduet. Aktiver en av «Flytt»-
knappene og trykk palinjen du vil flytte over.

e Velg«Hdelinja» for &flytte helelinjer.
e Velg «1 stk» for aflytte over kun en vare per linje.

e Velg «Manuelt antall» for afylleinn en antall og flytte over dette antallet ved
trykk paen linje. (Man kan velge antall mindre en 1 for &flytte over deler av en
vare.)

Nar du har flyttet over de varene du gnsker trykker du «Lagre» og en ny ordre vil
genereres og den gamle vil lagres uten de varene du flyttet over.
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9.5 Import I

Ved a bruke importfunksjonen kan man hente inn ordrer fra andre systemer. Det er tre mater &
gjere dette pai tillegg til gavekort-import.

5 Importordre [ || 55 Frograminstillinger [ || a5 Info x|
Frafil Zen Cart tilpasset
Recordbeskrivelse (TAE separert) Ord I -
1 kundenr ansattid ordretype fakturanr,ordredato, merket deres ref fakturadato, forfallsdato rema (Ingen)
[.Ordremalld Leveres-Navn, -Adr1, -Adr2, -PostNr, -Sted, -TIf] Avdeling {ingen) -
2 artikkelno, beskrvelse, antall, pris, rabatt, kostpris, ekstratekst, ansatt 9
3 ekstratekst til linje Aarenr ik
Default serienr 39 Default varenr
Varenr ekstra
Fra Global lickee benytt kunderabatter
Sql server Standard vare
Match av kunder
Kliert Standard kunde -
P Felt
Standard selger y o1 -[Email -
2|2 [Name -
Fra fil - Versjon 2
_ ] 302 |Addess1 |+
Recordbeskrivelse (Semikolon separert)
1 Kundenr ; SelgerlD ; Deres ref | Market : Avdelingsnr ; Prosjektnr;[Ordredato] 412 [EpCode -
3 ; Ekstra tekst hode [
4 ; Varenr ; Beskrivelse ; Antall ; Nettopris ; Rabatt ; Avdelingsnr ; Prosjeldnr * hd
5 Ekstrateksting til linje
] Opprett kunder automatisk
Gavekort import ] Oppdater kundeinfo
Recordbeskrivelse (Semilkolon separert)
Serienr; Nettopris forbruk Bet bet (Ingen) -
7] Importer som godkjent kontantordre (Hvis ke parkert)
Lukk

Fra fil '

Denne funkgonen henter inn en eller flere ordrer fraen fil.
Gyldig format pa dennefilen er:

1, kundenummer, ansatt| D, ordret ype, faktura
nunmer, or dr edat o, ner ket , deres ref,
fakturadato, forfall sdato

[Ordrenal -1 D, Leveres-Navn, -Adrl,

-Adr2, -Postnr, -Sted, -TIf]

2, artikkel nunmer, beskrivel se,antall, pris
,rabatt, kostpris, ekstrat ekst, ansatt

3,ekstratekst til linje

Feltinnei klammer ([ ] ) er valgfrie om man vil hamed.
Alle elementenei denne filen ma vaare TAB-separert.

Tallene pa begynnelsen av hver setning angir linjen. De skal veae med i fila.
Informasjonsrekkefagigen i filen ma stemme overens med disse tallene.
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Kjgr I

Dette knappen dpner et vindu der du kan velge hvilken fil du vil
importere. Nar filen er valgt vil importeringen finne sted.

Varenr dersom varen ikke eksisterer I

Eksisterer ikke varenummeret i ordren du importerer i ditt vareregister,
vil PCK asse erstatte varenummeret.

Skriv inn varenummeret du vil erstatte det ugyldige varenummeret i
ordren med i dette feltet.

Fra fil 2 '

Denne funkgonen henter inn en eller flere ordrer fraen fil.
Gyldig format pa dennefilen er:

1 ; Kundenummer ; AnsattID ; Dere ref ;
Mer ket ; Avdelingsnr ; Prosjektnr ;
[ Ordredat 0]

3 ; Ekstra tekst hode
4 ; Varenumrer ; Beskrivelse ; Antall

Nettopris ; Rabatt ; Avdelingsnr ;
Prosj ekt nr ;

5 ; Ekstrateksting til linje

Alle elementene i denne filen ma veare SEMIKOL ON-separert.

Tallene pa begynnelsen av hver setning angir linjen. De skal veae medi fila.
Informasjonsrekkefglgen i filen ma stemme overens med disse tallene.

Kjor

Dette knappen dpner et vindu der du kan velge hvilken fil du vil
importere. N&r filen er valgt vil importeringen finne sted.

0.21
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Fra Global '

Denne funkgonen henter inn ordreinformasjonen fra en database som brukes av

Global.
Sql server I

Her skriver du inn serveradressen til serveren du vil hente ordrer fra

Klient I

Her skriver du inn klientnavnet til databasen pa serveren du vil hente
ordrer fra.

Standard vare I

Hvis Importfunksonen ikke finner varenummeret til en importert vare
din database vil den erstatte varenummeret med det nummeret du skriver
inn her.

Standard kunde I

Hvis Importfunkgonen ikke finner kundenummeret til en importert
kundei din database vil den erstatte kundenummeret med det nummeret
du skriver inn her.

Standard selger I

Hvis Importfunksgonen ikke finner selgernummeret til en importert selger
I din database vil den erstatte selgernummeret med det nummeret du
skriver inn her.

Gavekort import

Denne funkg onen importerer gavekortinformasjon fraen fil.
Gyldig format for dennefilen er:

‘Serienumrer ; Nettopris ; Forbruk '

Importer som godkjent kontantordre

Huk av denne knappen for &importere og godkjenne gavekortet i en og
samme operason. Vil du gekke gavekortene far du legger dem inn i
systemet som godkjente gavekort ma du ikke huke av denne boksen. De
Importerte gavekort-ordrene vil daligge parkert i kassa.
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Zen Cart tilpasset '

Zen Cart er et open-source nettbutikksystem. PCKasse lar deg importere ordre
som er eksportert fra dette systemet. Hvis PCKasse mgter noen vanskeligheter
under importen vil den sparre deg om hvordan du vil 1@se problemet.

Ordremal I

Velg hvilken ordremal PCKasse skal benytte pa dine importerte ordre.

Avdeling I

Velg hvilken avdeling som skal benyttes.

Benytt bruttopriser I

Ber PCK asse benytte bruttopriser for varelinjene den importerer.
Gjelder ikke frakt og ekstra-varen.

Varenr Frakt I

Lag en ny vare som er fraktkosten. Legg inn varenummeret til denne
varen her.

Varenr ekstra I

Skal legge ved en falgevare eller en avgift lager du en ny vare og kobler
den til importen her.

Match av kunder I

Setter prioritet pa hvordan PCK asse matcher kunder fraimport med
kunder i sitt eget register.

Opprett kunder automatisk

Hvis PCKasse finner kunder i importfilen som ikke er registrert i
PCKasse, vil du fa opp et spgrsmd om du vil benytte en eksisterende
kunde, eller lage en ny med infoen fraimportfilen.

Ved & huke av denne boksen vil PCK asse automatisk |age nye kunder nar
den finner de.

Oppdater kundeinfo

Oppdaterer kundeinfo hvis den finner en match.
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Bet. bet. I

DaZen Cart ikke benytter betalingsbetingelser pd samme méte som
PCK asse ma du velge en betalingsbetingelse du vil benytte pa ordrene du
importerer.

Gyldig format for importfilen er: I

Recor dbeskri vel se: konmaseparert ned

fnutter... "feltl", "felt2"

1 Odre id

2 Kundens e- post

3 Kundenavn

4 <l kke i bruk>

5 Kundens adresse

6 Kundens adresse2

7 Kundens post st ed

8 <l kke i bruk>

9 Kundens post nr

10 <l kke i bruk>

11 Fr akt net ode (Legges
or dr ei nf o)

12 Frakt bel gp

13 Kundens t el ef on

14 Ordret ot al

15 Ordredato (yyyy- M dd
HH: mm ss)

16 Ordre notater

17 Ant al |

18 Nettopris

19 <l kke i bruk>

20 Var enunmer

21 Far genavn
St grr el senavn
<frg><mel | onr onrp<st r >

22 <l kke i bruk>

23 <l kke i bruk>

24 Ordrerabatt

25 O dre ekstra belgp (for
eksenpel ekspedi sjonsgebyr osv
slatt samen i en sum

26 Qopgj @r snet ode (For eksenpel
VI SA, Qppkrav osv) (Legges pa
or dr ei nf o)

218 T Brukerveiledning for PCKasse



Versjon 1.0.0.197 Ordre

9.6 Ordremaler I

En ordremal definerer hvordan PCK asse skal behandle dine ordrer. Etter & halaget en
ordremal kan du sette den som standard ordremal i «Oppsett -> Programinnstillinger ->
Diverse -> Standard ordremal». Du kan uansett endre til en annen ordremal nar du lagrer
kredittordre i kassebildet. (Se bilde.)

o) Lagre kredittordre (= [ & b

Kunde Odne Lyngstad Merket
Betalingsbetingelser tre mnd Deres ref

Forfallsdato )
| | G o

Fakturagebyr 0,00

MVA 199.80

Totalt 999.00

abo
Faktureres (dato) |ngen

Lage ordremaler I

| dette vinduet endrer du og legger til ordremaler.
Legg til flere kolonner ved a bruke hayreknappmenyen.

Navn '

| dette feltet kan du endre navnet pa en ordremal. Ved atrykkei et tomt navnefelt
og skrive inn et nytt navn generer du en ny ordremal. | de andre feltene som
tilhegrer navnet stiller du inn hvordan dun nye ordremal skal fungere.

Pavirker disponibelt '

Huk av denne boksen hvis du vil at salg med denne ordremalen aktivisert ikke skal
pavirke disponibel lagerverdi.

Kan faktureres

Huk av dette feltet hvis du vil at denne ordremalen skal kunne brukes ved
fakturering.

Skriv plukkliste

Huk av dette feltet hvis du vil at det skal skrives plukklister nar du bruker denne
ordremalen i et salg eller nar du oppretter en ordre.

Les ner om bruk av plukklister i
Appendi ks F.

-
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Skriv faktura '

Om du vil at PCK asse automatisk skal generere og skrive ut en faktura nér denne
ordremalen brukes kan du huke av denne boksen. Du vil dafa spersmal om
utskrift og godkjenning av fakturaen hver gang du gjer et salg med denne
ordremalen.

Skriv ordreinfo pa faktura '

Huk av denne boksen om du vil at fakturautskriften skal inneholde
ordreinformasjon.

Abo intervall (Fra hgyreklikkmenyen) '

Dette felter angir intervallet mellom abonnementsregninger. Tallet er angitt i
maneder.

Nar man sel ger at abonnenent i
kassedel en vil man kunne sette antal
abonnenent speri oder sal get skal gjelde.
Eksenpel :

Setter man intervallet til 6 maneder og
«Abo. antall» i kassedelen til «4», vi
abonnenentet gjelde i 2 ar, og regning
sendes hver sjette nmaned.

Full-leveres (Fra hgyreklikkmenyen) '

Denne funksjonen er laget for & kunne sperre for fakturering fer alle varene er
levert. Dette blir gjort ved & 5ekke «levert-status» palinjenei ordren.
Levert-statusen finner du pa «Linjeinfox» i kassevinduet.

Alle varene paallelinjene mavaae levert for at ordren med denne ordremalen
skal kunne faktureres.

a5 Velg felt =l

Tigiengelige feler

For & alltid vise levert-status pa
linjene i kassebildet kan du sette
«Levert» som«Feltl i ordrereg» pa de
ansattes innstillinger.
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Autofelter (Fra hgyreklikkmenyen) '

Autofelter brukes nar man vil at den aktuelle ordremalen skal fylle ut enkelte valg
i ordren automatisk. Etter & ha hentet frem autofelter med hgyreknappmenyen far
du opp en knapp i linjen til den aktuelle ordremalen. Trykk pa denne knappen og
fa opp en liste. Denne listen kan du sa fylle inn med definisjoner av feltenei
ordren du vil at ordremalen skal fylle ut for deg.

ol OrderTemplateAutoField = ][]
| Felt | Verdi | Type | Betirjg!alse
| DreliveryDate | %D+5 Sett til Allid
| 3 ourFef | =Customer. Contact | Spar Feltet er tamt
N | i

Verdi I

Verdien kan vagre ren tekst (for blant annet merket-feltene).
Om du vil kopiereinnholdet i et felt til et annet bruker du = «feltnavn».
Du kan ogsa benytte datoer med modifikasjoner etter denne formelen:

«%D+(et tall)» = Dagens dato pluss X antall dager.
«%U+(et tall)» = Dagens dato pluss X antall Uke-dager.
«%M +(et tall)» = Dagens dato pluss X antall maneder.

Type I

Velg mellom «sett til» eller «spar.

«Sett til» krever ingen bekreftelse fra brukeren for a gjere endringenei
ordren. «Spar» vil vise en dialogboks der du ma bekrefte endringene i
ordren for disse gjares.

0.21

Brukerveiledning for PCKasse 221.




Versjon 1.0.0.197 Ordre

Betingelse I

«Alltid» vil altid utfere endringene. Den vil overskrive de gamle
opplysningenei feltet. «Hvistomt», vil kun utfare endringer hvisfeltet er
tomt.

Eksenpel : DeliveryDate

DeliveryDate er |everingdatoen du kan
fylleinni «Odreinfo-feltet» i
kassedel en.

Vil du at dette feltet skal fylles inn
aut omati sk nar du vel ger denne

ordrenal en kan du | egge inn dette val get
her .

Si at du vil at leveringsdatoen alltid
skal vexe femdager fremi tid.

Sett inn YO+5 i Verdifeltet, «sett til»
i Type-feltet og «alltid» i «betingel se-
feltet».

I nvoi ceDat e er faktureringsdatoen. Skal
man sette denne automatisk til en méned
fremi tid fyller man inn

I nvoi ceDate; 9%w1l, «sett til» i Type-
feltet og «alltid» i «betingel se-
feltet».

Vil du at PCKasse skal spgrre Oom dette
er iorden hver gang nman | agrer en ordre
med denne ordrenal en setter nman «Type-
feltet» til «Spar».

Logo Hent/Slett '

Det er mulig a definere en logo pa ordremalen. Denne erstatter logoen i oppsettet i
«Firmainfo» ved bruk av den aktuelle ordremalen pa ordremal utskrifter, plukkliste
og faktura.

Utskrifter

| dette bildet styrer du hvordan hver ordremal skal behandle utskrifter. Velg en ordremal
i bildet ovenfor farst og legg inn utskriftsinnstillingene til denne ordremalen i dette
vinduet. Har du flere utskrifter i dette vinduet vil alle skrives ut.

Navn

Gi utskriften din et navn i dette feltet. Navnet vil sta averst pa utskriften.
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A5 format '

Hvis du huker av denne boksen vil utskriften skrivesi A5 format. Denne
funksjonen er velegnet ved bruk av kundegjenpart av utskriften. Brukes oftei
vaskerier og verksteder der man printer ut paet A5 ark med perforering.
Utskriften vil vaare delt i to slik at kundegjenparten fungerer som en kvittering.
Etter utskrift vil man sitte igjen med et perforert A5-ark som kan rives over til to
AB6.

Skriv ordreinfo '

Huk av denne boksen om du vil at ordreinfo skal vaare med pa utskriften.
Ordreinformasjonen pa ditt salg endres ved atrykke «Ordreinfo» i kassebildet.

Esicen Alternativ Elatra

er funksjoner Tastatur

Ordre info Linje info Slett linje
Kontart

Banlkdcort
& Lagre

Avbryt
kredit Rabatt
ordre: Ordre

Skriv linjeinfo '

Huk av denne boksen om du vil at linjeinfo skal veare med pa utskriften.
Linjeinformasjonen pa ditt salg endres ved atrykke «Linjeinfo» i kassebildet.

Altemativ Ekstra

Parker er funksjoner

Tastatur

Ordre info Linje info Slett linje
Kortant

/
Bankkort

: Avbryt
kredit Rabatt faded

Skriv priser

Huk av denne boksen om du vil at din utskrift skal inneholde priser.

Utvidet prosjektinfo

Ved & huke av denne boksen vil man f& med prosjekt-beskrivelse 1 og 2, samt
Progekt Nr og navn.
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Printer '

Her kan du velge hvilken skriver din utskrift skal skrives ut pa.

Kopier '

Her velger du hvor mange ekstra kopier som skal skrives ut av denne utskriften.
Sett dennetil O for bare én utskrift. Setter du dennetil 3 vil PCKasse printe én
original og tre kopier.

Ekstrafelt '

| dette feltet kan du skrive inn ekstrainformasjon du vil hamed i utskriften. Trykk
F12 for afaopp en liste med alternativer. (Appendiks G forklarer litt om
sekemenyen.)

Leveres som hovedadresse '

Ved & huke av dette valget vil leveringsadressen sta pa utskriften dik at den visesi
konvoluttvinduet. Leveringsadressen som brukes her en den du skrev inn i «Ordre
info» i kassebildet. (Se bilde.)

o' Qrdrehode

(= [ [

Info - Kun pa nye ordrelinjer ~ Ordreinfo

Merket
Avdeling
printerpatroner Deres ref

Navn
Kampanje Reduset
mva
Adrl

Leveringsdato Q. mai 2008 [Ehg Adr2
5 info X
Prosjek Ordredsto 9 mai 2008 G- Sted

Info (Skrives ut over varelinjiene)

Linjefont str

| dette felter velger du starrelsen palinjefonten pa din utskrift.

Priser ink MVA

Huk av denne boksen om du vil hamed priser inkludert MV A pa din utskrift.
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Send som E-post '

Hvis du huker av denne boksen vil din utskrift ogsa bli sent pa E-post til valgfri
adresse. Denne funksjonen bruker din standard E-postleser.

Nar du bruker denne funksjonen ber du
| egge den etter den vanlige

ut skriftsjobben. PCKasse vil ikke g

videre i Uskrifter-listen far hvert

skritt er ferdig. Spar litt tid ved &
sette opp skriverjobben fgr du jobber
med e- post.

Send som SMS '

Hvis du huker av denne funksjonen vil PCK asse dpne et vindu klar for sending av
SMS. Bunnteksten i ordremalen er lagt inn som forslag til sms-tekst. Hvis det er
lagt til en leveringsadresse med mobiltelefonnummer vil dette nummeret vises
som mottaker. Hvis hentes nummeret fra den aktuelle kunden.

Skjul belgp '

Ved & huke av denne boksen vil ikke rabatter og belgp skrives ut pa din utskrift.
Ved avelge «Skriv pris» i kombinasjon med denne funksionen vil alle varenes
priser skrives ut men ikke kundens rabatt og heller ikke bel gpet han skal betale.

Etikette / antall etiketter '

Du kan sette opp etikettutskrifter i en ordremal ogsa. Velg etikett-type og antall.
Du legger til fler etikett-typer i «Programinnstillinger->Diverse->Sandard
Etikett-> Rediger».

Sorteringsfelt

Angi her et tall som angir rekkefglgen i nedtrekksmenyen i ordrebildet.

Dersom flere ordremaler har likt tall vil de sorteres pa navn. Slik at man kan ha
sorteringskolonnen skjult for & ha alfabetisk sortering (Alle nye far 99 i sortering)

Leiekontrakt

Gjar om layouten pa utskriften til et utleiekontraktvenlig format.
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Bunntekst I

Fyll inn teksten du vil hai bunnen av din utskrift.

Bruk spesielle koder for dynam sk info.
%EN = Medar bei der navn

o&EP = Medar bei der tel ef on

%EE = Medar bei der epost

%R = Deres ref

%R = Mer ket

%N = O dr enunmer

%0 = Ordreinfo

Bunntekst 2 I

Bruker du A5 utskrift vil man kunne ha forskjellig bunntekst pa forhandlerdelen av
utskriften og pa kundedlippen. Skriv inn teksten du vil ha pa kundegjenparten i dette
feltet.

Formularer I

Under «Ordre -> Ordremaler kan man trykke pa «Formularer» for & skreddersy en
eller flere utskrifter. Utskriftene er knyttet til den aktuelle ordremalen.
Utskriftinnstillingene i formularet kommer i tillegg til de utskriftsinnstillingene du har
gjort i «Utskrifter»-vinduet. De vil altsa skrives ut pa samme ark.

Dette er en meget avansert funksion og vil kreve endel preving og feiling for afa et bra
resultat.

Hvorfor bruke formularer? '

Du kan bruke denne funksjonen for alegge inn nye informasjonsfelter pa
utskriften din. | tillegg kan du plassere feltene hvor pa utskriften du métte anske.
Dermed kan du bruke ark med ferdige logoer, kontraktinformasjon, ferdigtrykte
blanketter, osv.

Aktivisere et formular

| utskrifter-vinduet tilhgrende en ordremal legger du til en kolonne som heter
«PrintDocument». Dette feltet gir deg tilgang til en nedtrekksmeny der ale
formularer du har laget kan velges.

Utskrifter

. Leveres Linjefort Py Send som Shjul . .
Kopier EkstraFelt om | sr | inklmva epost belap Sorteringsfelt Prirtdok it
g 1 0 e 0 0 0
* 0 0 0 0
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Lage et formular '

Et formular bestar av informasjon om hvilken info. og hvor informasjonen skal
skrives ut pa arket. Formularfunksionen vi jobber i har to vinduer:

PrintNocumentForm oo

o] [ [0k ]

e Fdter
e Lister
Trykk F12i feltet «Felt» for & fa opp en liste med parametre du kan leggetil.

Felter er for informasjon fra «Ordrenx». Kunde, selger, objekt, prosjekt, belgp,
fakturadato, mva, rabattinfo osv. er av denne typen.

Lister er for betalinger og ordrelinjer. Sett starrelsen og posisjonen padin listei
tabellen.

Listene dine er for gyeblikket tomme. Ved atrykke «Rediger liste» dpner
du et nytt vindu, men som gjelder kun den aktuelle listen.

Dette vinduet inneholder pa samme méate som det forrige bade Felter og
Lister. Allefelter du legger inn i dette vinduet vil hentes pa hver
varelinje/ betalingslinje.

Du kan lage Lister innenfor Lister. Skal man for eksempel ha med
serienummer pa en vare kan man gjare dette. Eks.

S 1234567890

Varenavn2 39.90
S 1234554321
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Planlegging '

Det |gnner seg a planlegge hvordan utskriften du skal lage skal se ut. Tegn opp pa
et ark i den starrelsen du bruker i den aktuelle printeren. Mal med linjal hvor du
skal hafelter og lister. Far inn feltene og listene i formular-skjemaet og kjer en
praveutskrift.

Tips: Lag en Demo-PCKasse og selg noen varer i den.

(Se side 46 «Oppsett -> Programinnstillinger - > Database -> Lage demobase».)
Med en proveutskrift kan du na finjustere innstillingene dine.

Abonnement I

Abonnement i PCKasse er satt opp ved hjelp av ordremaler.

Man lager en ordremal for hver type abo. Man ma for eksempel lage en ordremal bade
for abo med betaling hver maned og for abo med betaling hver tredje maned.

Legg til abo intervall-kolonnen med hgyreknapp-menyen.

Nér du selger et abonnement velger du den relevante ordremalen i «Lagre kredittordrex»-
bildet.

o [

B w

| feltet «Abo. Antall» setter du inn antall perioder dette abonnementet skal gjelde. En
periode er lik tiden mellom hver fakturering\betaling.

Abonnementet med betaling hver 12 maned settes med abo antall lik 2, for A gjeldei to
a.

Abonnementet med betaling hver 3 maned settes med abo antall lik 8, for &gjeldei to
ar.
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Ordreinfo pa en abonnementsordre '

Nar man lager en abonnementsordre i kassa kan man benytte ordreinfo pa en noe
spesiell méte. Man kan benytte spesialkoder for & ha en dynamisk ordreinfotekst
som forandrer seg frarunde til runde med fakturering.

Leveringsdato I

%D[+|-<antall maneder>]
Returnerer leveringsdato, eventuelt justert med + eller —.

For eksempel:

%D (Leveringsdato)

%D+3 (Leveringsdato +3 mnd)

Har man et abonnement som faktureres hver tredje maned kan man i
ordretekstfeltet skrive:

Gjelder for perioden %D til %D+3.
(Husk a stille inn leveringsdatoen)

Nar du fakturerer denne abbo-ordren neste gang vil PCKasse leggetil 3
mnd pa leveringsdatoen og falgelig vil «%D til %D+3» forskyves
tilsvarende.

Indeks I

Indeks benyttes for &indeksregulere ordren. Slik som med
konsumprisindeksen osv. Mye brukt i utleie, men ogsd av andre brukere
med abonnementer. Merk at %i og %l feltene kun viser hva du allerede
har satt opp i «Admin -> Ordre -> Kreditordre».

%l Indeks start feltet

%l Indeks stopp feltet

Eks: Avtalen er indeksregulert (start %i — stopp %ol)

Man kan kun legge inn indekser fra «Admin -> Ordre -> Kreditordre»

85 Kreditordre liste [EJ FX

| <Alle ordre> | Plukkdiste | Orderbekreftelse [ (ingen) | Abbo3 mnd

(D) Ordredato  Kundenavn Ansattnavn Belop lbcgr. I Idx
F 11770 07.06.2011 | Odne Lyngstad Qdne Lyngstad 99.00 [0 1237 1283

Man gekker prisindeksen farste gang man fakturerte og legger deninn i
start. For eksempel 123,7. Nar man skal fakturere neste runde legger man
inn ndvagrende indeksi stopp. For eksempel 128,9.

Ordren blir daregnet ut slik:
Ny pris = Pris pavaren delt pa startindeks ganget med stoppindeks.
Eks: Ny pris=150/123,7 * 128,9 = 156,31

0.21

Brukerveiledning for PCKasse T 229.



Versjon 1.0.0.197 Oppgjer

10 Oppgjor I

| dette menyvalget kan du fa ut oversikt over dagsoppgjar og bankinnskudd. Du kan ogsa
oppdatere systemet ditt med uttak i kasse for & settei bank.

10.1 Dagsoppgjgr I

| dette vinduet vises alle dine dagsoppgjer.

Oppgjgrs nummer '

Ditt godkjente dagsoppgjer far et id-nummer tildelt. Nar dagsoppgjarsvinduet
apnes er dine dagsoppgjer sortert etter dette nummeret.

Tidspunkt '

Disse feltene angir nar dine dagsoppgjer ble godkjent.

Medarbeider '

Disse feltene viser hvem av dine ansatte som har tatt det aktuelle dagsoppgjeret.

Opptalt '

Disse feltene viser opptalte kontanter per dagsoppgjer.

Beregnet kontantendring

Dette feltet viser den beregnede endringen i kontanter for dette dagsoppgj eret.

Sum betalingskort

Dette feltet viser den totale summen av betalingskort for dette bankoppgjaret.

@nsker du & se spesifikasjon pa

bet al i ngskorttypene kan du bruke

hayr ekl i kknenyen og | egge til kol onnen
«Kort spesifikasjoner».

Legg til «+bankkort betalinger» for a fa
oversi kt over bankkortbetal i nger

i nnenfor det aktuelle dagsoppgj @ret.
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Differanse '

Dette feltet viser differansen mellom opptalt og beregnet kontantbel gp i kassa.

Journalnummer '

Dette feltet viser hvilket journalnummer dette dagsoppgj@aret ble sendt til
regnskapet med.

+ Bankkort betalinger '

Ved aleggetil en kolonne med hayreknappmenyen (+bankkort betalinger), vil
man f& opp en knapp som dpner et vindu med oversikt over bankkortbetalinger
innenfor det aktuelle dagsoppgjaret.

Beregnet beholdning '

Dette feltet viser hva du burde ha av kontanter i kassen ved telling.

Forrige beholdning '

Dette feltet viser hva du hadde av kontanter fra forrige dagsoppgjer, minus det du
har satt i bank i |gpet av dagen.

Betalingsautomat '

Tafrem dette feltet med hayreklikkmenyen om du benytter kontantautomat.
Feltet viser endringen i beholdningen i din kontantautomat

Feltet «Beregnet kontantendring» er kun
for manuell e kontanter. Det benyttes da
kun for kontanter som nottas utenfor

aut omat en.
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Antall ordre '

Ved bruk av hgyreklikkmenyens «Velg kolonner» kan man ta frem dette feltet.
a- FilterForm SEIE

Tigiengelige feter Feter som vises

-~ +Bankkort betalinger - E _IO_Engmktnr
Innbetal idspuni
T oreta naer Medarbeider

~Kart spesfikasioner

Opptal
- +Opptakte valarer Beregnet kontantendring
- $0rdre L Sum betalingskort
+ltak | kasse Differanse
B asjoner B oo
- Antall ordre
Beregnet beholdning e

-~ Betaingsautomat E]
Bk kit verdier &
Dagsoppgiersgruppe E—

- Differarss

Eror

. Beregnet kontartendring i )

Forige beholdning
- Gavekert

- Joumalnr
Medarbeider
Omsetning

- Oppgiers

Opptatt
Fasteringsdato

- Péfyling =l.gavekort
- Salg bark

Salg gavekort o

[ tagreoppsett [ Fem egret cppset [ o (] J

Skriv ut merkede oppgjgr '

Denne knappen skriver ut de merkede dagsoppgjerenei hver sin fulle utskrift.

Skriv ut merkede linjer '

Denne knappen skriver ut de merkede linjer i listeform paen enkel utskrift.
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10.2 Setti bank I

Denne «sett i bank» -funksgonen er identisk med den man finner i «Dags oppgj@ar -> Sett i

bank>.
f PCKasse - Stjernegalleriet PS ==] = [
[
al Settibank =
Kassebeholdning 3 673.00
Veksel 3 000.00 7 8 9
Foreslatt satt i bank 673,00
Sett i bank [673.004 4 5 6
Ny beholdring 3000.00
Bank referanse 1 2 3

Medarbei
der 0

Kassebeholdning '

Viser din kassebeholdning per ndvaarende tidspunkt.

Veksel '

Dette feltet viser hvadu har satt til din standard veksel i «Oppsett ->
Programinnstillinger -> Regnskap -> Standard veksel ».

Foreslatt satt i bank '

Dette feltet viser hva PCKasse foreslar at du skal sette i banken. Belgpet beregnes
utifrastandard veksel og kassebeholdningen. Dette feltet kan endres.

Dags
oppgjer

Powered by PCKasse ®

Ny beholdning

Dette feltet viser hva din nye kontantbeholdning vil bli dersom du faktisk setter
belgpet i feltet ovenfor i bank.

Bank referanse

Bruker du en nattsafepose eller liknende setter du inn posens ID-nummer her.

Medarbeider

Far du kan godkjenne innskuddet ma du velge et ansattnavn. Eventuelle passord
pa denne ansatte ma skrivesinn.

0.21
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10.3 Bankinnskudd I

Dette vinduet viser ale dine bankinnskudd.

Skriv ut valgte kvitteringer '

Denne knappen skriver ut kopier av bankinnskuddene du har avmerket i vinduet.
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11 Web - Ordre I

Du finner ordrebehandling av welshopordre under fanen «Webshop» helt nederst i vinduet pa
admin-siden av PCKasse. Trykk «Ordre» for a se dine ordre fra webshopen.

“ |5 webshopordre B3

Nye / delvis leverte webshopordre

(D)  Ordredato  Kundenawn

11.1 Aktive webordre I

Ordre fradin webshop vil visesi dette vinduet. Herifra bestemmer du hva som videre skal
skje med ordren. Normal prosedyre vil vaare & plukke varene som skal sendes, sende dem til
kunden med et fraktselskap og til slutt ferdigmelde ordren.

Oppfrisk .

Denne knappen henter ned de siste ordrene fra webshopen.

Skriv Plukkliste '

Skriver ut en plukkliste for den markerte ordren. Dette kan 0gsa gjares automatisk
nar ordren mottas. (Settes opp i «Oppsett -> Programinngtillinger -> Database ->
Webshop oppsett -> Utskrift av plukkliste»)
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Web - Ordre

Ferdigmeld ordre '

Apner et vindu for ferdigmelding av ordre.
=l Wahshupl)ehveryﬁ:nn‘ =

Ordre
[

Leveres na

. Q
Medabeider 0\ Transportar

Pakkenr {lkke valgt) &

Meiding I

| Varenr Beshrivelse Atall Leveres

[T Stett restinier erd

Ordre '

Denne ordrens ordrenummer.

Leveres na '

Det er her selve ferdigmelding av ordren foregar.

Medarbeider

Fyll inn ansatt som stér for sendingen.

Pakkenummer

Fyll inn pakkenummeret du far av din leverander.

Fyller du ikke inn dette feltet vil ordren havnei feltet til hayrei «webshop ordre»
kalt «Sendinger uten sendingsnummer». Der kan du gi de et sendingsnummer pa
et senere tidspunkt.

Transportgr

Velg transporter.

021
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Melding '

Skriv om gnskelig inn en melding til kunden.

Slett restlinjer '

Sletter linjer der varen ikke er fullevert.

Eks:

En kunde kj gper to varer til 500 hver
Nar han betaler blir et bel gp pad 1000kr
reservert fra hans kto. Hvis man da

| everer kun den ene varen og huker av
«Slett restlinjer», vil 500kr bli trekt
fra reserveringen og de siste 500 vi
sta somreservert fremtil banken
frigjer pengene etter 3-5 dager.

Send '

Ferdigmelder den aktuelle ordren. Sender beskjed til bank om a trekke aktuelt
belgp fra det reserverte.,

Nye / delvis leverte webordre. I

«Varenr», «Beskrivel se», «Antall» og «Levert far» kan ikke endres.

Du kan endre Leveres-feltet til det antall du nd sender av denne varen. Sender du faare
varer enn det kunden har kjgpt vil ordren fortsatt liggei listen «Nye/ delvis leverte
webshopordre».

Sendinger som mangler sendingsnummer

Hvis du pakker en vare og vil ferdigmelde fer du har fatt tak i sendingsnummeret (noe
som lett kan skje om du ma rusle ned pa postkontoret for & sende pakken selv) kan du
ferdigmelde uten & fylle inn sendingsnummer.

Ordren vil da dukke opp i vinduet til hayre i webshop-ordrebildet.
Nar du har sendt pakken og fatt sendingnummeret finner du frem til ordreni listen og
angir sendingsnummeret med knappen «Angi Sendingsnr».

= —_—
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Transportgrer I

Denne knappen dpner et vindu der du kan legge inn dine tilgjengelige transporterer.
Legg inn ID, Navn, Tracking-url og om transporgren krever sendingsnr.

Tracking-url brukesi mailen til dine kunder om at varene er sendt.
Undersgk med din leverandar om syntaksen pa deres pakkesporinger.

Den enkleste méten & finne ut pakkesporingssyntaksen er a finne en pakkesporing som
er i bruk fradin leverander. For si & bytte ut selve sporingsnummeret med tegnene { O} .

Pakkesporingsur bytter ut {0} med pakienr
Feks: http://sporing bring.no/sporing html 2q={0}
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11.2 Fullforte webordre I

Fra dette vinduet har du oversikt over gamle ordre. Det er ogsa her ifradu gjer krediteringer
pgaangrefrist eller liknende.

Oppfrisk '

Oppdaterer listen med siste info frawebshop / PCK asse.

Returner varer '

Apner et vindu der du kan taimot returnerte varer.

Ordre '

Velg hvilken ordre du vil taimot returnerte varer pa.

Leveres tilbake '

Her fyller du inn relevant info for mottak av returnerte varer.

Medarbeider '

Velg ansatt.

Melding '

Kommentar.

Kolonnene

Antall er antallet som ble bestillt pa denne ordren.
Levert er antallet som ble levert.
Krediteres er antallet varer som skal krediteres.

Ekstrabelgp er et fritt belgp som kan legges inn. Type «Plaster pa saret» for
kunden.

Krediter

Utfarer krediteringen med de valgte innstillingene.

0.21
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11.3 Oppdateringskg I

Oppdateringskeen er kommunikasjonskanalen mellom PCKasse og webshopen. En feil i
kommunikasjonen som ferer til at en handling ikke utferes vises som en feilmelding her.

Nér PCKasse og webshopen utveksler informasjon uten problemer vil listen her vare tom.

Oppfrisk '

Henter opp alle kommunikagonsfeil og viser dem i vinduet.

Slett kg '

Sletter oppdateringskeen og alle feilmeldingene.

Kjgr pa nytt '

Forsgker & sende kommandoene det ble noe feil med pa nytt. Hvis det fungerer vil
feilmeldingen bli borte fralisten.

Lukk '

Lukker vinduet. Feilmeldingene vil fortsatt vises neste gang du dpner vinduet.
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12 Appendiks A - Avdelinger I

Avdelinger er et uttrykk som gér igjen oftei denne brukerveiledningen. Ved a sette opp ditt firma
med avdelinger i PCKasse kan du lettere behandle omsetningstall og statistikk med hensyn til
dine avdelinger. Man kan da ogsa internfakturere mellom avdelingene for ytterligere ngyaktighet
i ditt system.

| PCKasse bestér en ordre av ordreinfo og ordrelinjer. Ordrelinjene har ogsa hver sin individuelle
linjeinfo. Ordrelinjene henter avdelingstilknytingen fra varene som er lagt inn pa ordrelinjen.
Finner den ikke en avdelingstilknytning pa varen forsgker den a hente inn en avdeling fra «Ordre
info».

Ordre info henter avdeling ved a sake etter avdelinger knyttet til selger, kunde, «Standard
regnskap» og «Denne maskin».

Nedenfor er en liste over metodene man kan knytte en avdeling til en «Ordreinfo» pa. Listen er
sortert etter hvor PCKasse leter etter avdelingstilknytning farst.

Knytte en avdeling til en selger.
Knytte en avdeling til en kunde.
Knytte en avdeling til «Standard regnskap».

A 0w D P

Knytte en avdeling til «Denne maskiny.

Nar PCKasse har funnet en avdelingstilknytning leter den ikke viderei listen. Du kan
selvfglgelig manuelt overstyre alle avdelingstilknytninger i «Linjeinfo» i kassebildet.

Nar «Ordre info» er ferdig & hente avdelingstilknytning starter ordrelinjene & hente
avdelingstilknytningene sine. Ordrelinjene dine henter avdelingstilknytningene i denne
rekkefglgen:

1. Henter fravareni ordrelinjen.
2. Henter fra «Ordreinfo».

Nar PCKasse har funnet en avdelingstilknytning leter den ikke viderei listen. Du kan
selvfglgelig manuelt overstyre alle avdelingstilknytninger i «Linje info» i kassebil det.
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Flytskjema over hvordan ordrelinjene henter avdelingsinfo.

1. Vare

1. Selger

> Kunde Linje info

3. Denne maskin )
2. Ordre info

4. Standard regnskap
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13 Appendiks B - Dekningsgrad (DG) I

PCK asse kan bruke dekningsbidrag (DB) og dekningsgrad (DG) for & justere utpris pa varene.
Ved & bruke disse begrepene istedenfor avanse eller bruttofortjeneste kan PCK asse vaae mer
presisi sine beregninger.

Dekningsbidrag (DB) '

Nar innkjgpskostnader og fraktkosten er lagt sammen har man en snittpris. Din
utsalgspris minus snittprisen for varen er da ditt dekningsbidrag.

Dekningsgrad (DG) '

Dekningsbidraget i prosent av salgsprisen er din dekningsgrad. En DG panull
prosent Vil da sette utsalgsprisen til det samme som snittprisen pavaren.

Tips for bruk av DG og DB I

Rabatt og DG '

N&r man gir rabatter kan man fort risikere & gi for mye rabatt og ende opp med
negativ fortjeneste. Ved sarge for & beholde en positiv dekningsgrad vil man ikke
fa dette problemet. Har man en DG pa en vare pa 30% kan man gi opptil 30%
rabatt pa denne varen uten agai minus.

Total DG p3 ordre. '

| «Oppsett -> Programinnstillinger -> Denne maskin -> Ordretotal i kasse» kan
man sette innstillingen til «Vis bidrag og DG». Denne funksjonen regner ut total
DG pa hele ordren. Pa denne maten kan man ha oversikt over total inntjening pa
hele ordren selv om man over-rabatterer(setter negativ inntjening) en eller flere
varer.

Sette priser pa varer ved hjelp av DG eller DB. '

Ved afylleinn gnsket DG eller DB ndr man oppretter en var vil PCK asse beregne
utpris ved hjelp av snittpris og DB/DG innstillingene. Dette resulterer oftei priser
med tall som ikke er kundevennlige. Du kan justere disse prisene manuelt til et
fornuftig tall. DG/DB vil na automatisk forandre seg etter den nye prisen.
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14 Appendiks C - Gavekort I

PCK asse bruker gavekort paen litt spesiell méte. Ved at PCKasse lager en gavekort-1D, som blir
lagret i systemet, har man alltid kontroll over alle utstedte gavekort. Et gavekort i hendene paen
kunde henviser til gavekort-ID'en lagret i systemet. Kundens gavekort har derfor ingen verdi
annet enn at det henviser til en gavekort-1D. Gavekortets verdi sitter lokalt i denne oppfaringen.

Gavekort innstillingene '

PCKasse vil automatisk generere ett standar doppsett for bruk av gavekort
under installag onen. Under er det punktvis forklart hvordan PCK asse setter opp
dette. Ved avite hvordan det fungerer vil man kunne gjare justeringer hvis
oppsettet ikke passer din bedrift.

PCKasse:

Lager en posteringsmal som heter Gavekort.
- Farer mot «gavekort-kontoen» man setter opp i «Oppsett->
Programinnstillinger -> regnskap» (2985).
- Fordi MV A ikke blir beregnet far gavekortet benyttestil kjgp skal
gavekort fares som «Fri». Pliktig kontoen blir ikke benyttet og det
spiller daingen rolle hvasom star i det feltet.

Lager en posteringsgruppe som heter Gavekort.
- Huker vekk «pliktig».
- Setter Posteringsmalvalget i ruten «Fri» til posteringsmalen:
«Gavekort».

Lager en vare som heter Gavekort.
- Knytter varen mot posteringsgruppen «Gavekort».
- Setter serienummer til «Match ved retur».
- Unntar varen fraomsetning.
- Setter varen opp som «gavekortvare» i
«Oppsett->Programinnstillinger->Felles innstillinger».

Ved salg av varen «Gavekort» vil ndale innstillingene datil og fare
transaksg onen korrekt.
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14.1 Elektronisk gavekort I

Et elektronisk gavekort er laget for akunne brukesi utvalgte forretninger. Det kan fylles opp
og brukes uten noen pin-kode. E-gavekort brukes som regel i samarbeid med flere andre
forretninger, giernei et kjgpesenter eller i en bykjerne. Butikksamarbeidet ma ta kontakt med
en leverander av slike kort. Av leverandaren far man informasjonen man trenger for a sette
opp kort-terminalene dlik at denne betalingsmetoden fungerer.

Nér dette er gjort konfigurerer du PCKasse til & kunne bruke denne typen betalingsmetode.

Farst lager du en ny vare. Gatil «<Admin -> Varer -> varer ->».

| varenummer skriver du inn «EGavekort». Det kan vaae en fordel &fjerne standardverdiene
ved atrykke pa den bla tegnestiften oppe til hayre.

Varen skal ikke vaare lagerstyrt. Den skal ogsa ha «Posteringsgruppe FRI».

Har du ikke en posteringsgruppe som heter «FRI», s ma du lage en.

Endre varenavnet til et passende tekst for den typen e-gavekort din bedrift benytter.

Merk at du mé skrive inn «EGavekort» i varenummerfeltet, ikke i varenavnfeltet.

Lag en posteringsnmal. Kall den «FRI nmal ».
Knytt denne til en frikonto. 2900 er var
anbefaling. Pliktigkontoen kan du la sta
til 0.

Lag en posteringsgruppe. Kall den «FRI»
Huk vekk «pliktig»-knappen. De fleste
alternativene vil na graes ut.
Alternativet «Fri» Settes na til

«FRI mal ».
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Salg \ pafylling av EGavekort I

Nér du skal selge et elektronisk gavekort gjar du salget som et hvilket som helst annet
salg.

Har du integrert bankterminal vil terminalen vise en tekst som ber deg om afylle opp
kortet. Sett inn kortet og trykk ok.

Har du ikke integrert bankterminal vil denne boksen visesi skjermbildet i PCKasse.

Elektranisk gavekort EZ

9 Pafylling av elektronisk gavekart nr. L

" Bruk terminalen aq fyll pd det elektroniske gavekortet med 3,00

Ble kortet fylt pd korrekt?

Fyll pa kortet med terminalens eget system og trykk sa ok i denne boksen.

Betaling med EGavekort I

For &taimot betaling med elektronisk gavekort utfgrer du salget som vanlig.
| betalingsbildet i PCKasse trykker du bankkort som betalingsmiddel. Utfarelsen av
transaksjonen foregdr pa samme mate som med betaling med bankkort.

Sjekk av EGavekort-saldo I

Siekk av saldo pa et elektronisk gavekort finner du pa «Ekstrafunksjoner» i kassebildet.

Ved saldo-gekk av gavekortet pa en uintegrert bankterminal ma man bruke terminalens
manuelle saldo-gjekk.

Gebyr pa salg av Gavekort I

Siden gavekortet er et MV Afritt salg og gebyrer er pliktige lager man en «fglgevare» for
alegge gebyr pa dike sag.

Lag en vare med varegruppe pliktig. Legg inn gebyret som pris pa varen.

Legg denne varen inn som falgevare til din «e-gavekort»-vare.
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15 Appendiks D — Hgyreklikk-menyen I

Hoayreklikkmenyen er en avansert funksion. Den lar deg leggetil kolonner, sortere etter egne
kriterier, skrive ut og en mengde andre funksjoner.

Siden tabellene i PCKasse der denne funksjonen kan brukes er forskjellige, forklares
valgmulighetene i hayreklikkmenyen veldig generelt.

Velg kolenner

Sett filter

Fjern filter

Sett filter (Varenr=85115)

Vis rader der Varenr inneholder:

(I

Vis autofilter
Endre valgte rader 3

Fjern formatering

Kopier valgte celler

Vis sum av valgte celler
Skriv ut

Surnrmer Varenr pa utskrift
Skriv underniva

Skriv til fil 3

Stopp i Varenr

Velg kolonner '

Ved & bruke denne funksjonen kan du legge til og fjerne koloner fradin tabell. Et
eget vindu med dine valgmuligheter vil dukke opp ndr du trykker «Velg
kolonner».

4 FilterForm = | B S|

Tilgiengelige feter Felter som vises

Varenr
Varenavn
Utpris ink mva

-
Alt. mva pris ink.mva
Altutpris
- Alt utpris ink mva Vieny
- Altemativer Pakningsantal
- Artall fra vekt Posteringsgruppe
Auto altemativer Sist oppdatert
Avdeling
Bestilinger -
Bestilingsartal
- Bruk frg/str

Kiepspris

[«][®]

m

oo
@@
o
a
|E|I

Disponibelt
Eannr
- Endret
- Eror
- Erstatningsvars
Farge/Str
Fast DG
Feifri
Frakt
-Felgevare
- Ferste Eanr
Ibest
 ordre o

B Goooomect| (B Fom aorel onpert

Listen til venstre inneholder kolonnene du kan leggettil. Listen til hgyre viser de
kolonnene som er valgt.
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Sett filter '

Ved & sette et filter kan tabellen inkludere eller ekskludere innhold som passer
kriteriene du setter.

-
ot FilterForm (i = [
Tilgiengelige felter Filter
Al ]
- Mt mva pris ink mva 9
At utpris
- At utpris inke.mva
- Antal fra \rek?t = Eriic
- Auto altemativer Angi i uttrykk
[#- Avdeling Eks: Red Rose
-- Bestilingsantall =T
i
~ Bruicfrg/str bk - mellom I
DB Eks: 1000-2000
- DBStatus
DG Uik
A | ferst
- Disponibelt
2
- Endret Eks: [Gruppe 1
- Emar Stame enn
[+ Erstatringsvare > ferst '
--Fast DG Eks: > 1000
-~ Feiffi Mindre enn
~Frakt s
[#- Felgevare Eks: < 1000
- Ferste Eanhr
~Ibest Innehaider
-1 ordre Ekes: “pakning
1D
- lkke sper om utpris Inneholder ikke
- Image glz:,;tgave
Ingen rabatt -
PS. Du kan angi flere kriterier pa hver linje. Skill med ; Vis avanserte valg A oK
P Duken il e [ ok ]
= =

Et filter kan besta av flere deler. Ved aleggeinn flere filtre vil utvalget i kolonnen
besta av oppferinger som passerte begge filtrene.

For enda mer kontroll over filteret kan du huke av «Vis avanserte valg». Du far da
tilgang pa et ekstra felt som heter «Logisk». | dette feltet kan du sette «og/eller»
parametre. Et «Og» -parameter angir at begge filtrene ma passeres av oppferingen
for Avisesi tabellen. Et «Eller» -parameter angir at et av filtrene ma passeres av
oppferingen for avisesi tabellen.

Fjern filter '

Trykk her for afjernefiltrering av resultatenei din tabell.

Sett filter («parameter») '

Dette valget vil endre tekst i parentesen etter hvor i tabellen du hgyreklikket.
Funksjonen brukes for & hurtig sette et filter.
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Vis rader der (parameter) inneholder: '

Dette valget vil endre tekst i parentesen etter hvor i tabellen du hagyreklikket.
Funksjonen brukes for & hurtig sette et filter. Skriv inn tekst eller tall i boksen
under valget for & presisere hvordan radene skal filtreres.

Endre valgte rader '

Dette valget lar deg endre informasjonen i mange rader i din tabell samtidig.

Velg felt I

Velg hvilkefelt i dine du vil endre.

Til verdi I

Skriv inn verdien du vil forandre feltene i dine valgte rader til.

Velg verdi I

Denne funksjonen brukestil akopiere informasjon fra et felt til et annet.
Ved atrykke her vil du fa opp en liste med felter du kan velge.

Informasjonen i feltene du valgte i «Velg felt» Vil erstattes med
informasjonen i feltene du valgte i «Velg verdi».

(Eventuelt multiplisert med en faktor du setter i nestevalg i
hayreklikkmenyen.)

Med faktor I

Du kan velge en faktor du vil informasjonen skal behandles med far
informasjonen settesinn igjen i tabellen. Informasjonen i feltene du vil
behandle vil da multipliseres med faktoren far de settesinn i tabellen.

Fjern formatering '

Denne funkgonen fjerner formateringen i tabellen. Med formatering menes
hvordan informasonen i feltene vises. (Antall desimaler etc.)
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Kopier valgte celler '

Ved atrykke paen cellei tabellen og dra pekeren til et annet punkt lager du et
utvalg celler. Du kan kopiere informasjonen i disse cellene il utklippstavien i
Windows ved atrykke «Ctrl + c» eller ved & velge denne funksionen i
hayreklikkmenyen. Legg til den kopierte informasjonen i et annet program igjen
ved & hayreklikke og velge «Lim inn» eller ved atrykke «Ctrl + v».

Vis sum av valgte celler '

Nar du markere fler celler kan du hayreklikke pa de valgte cellene og trykke «Vis
sum av valgte celler». Et lite vindu vil dukke opp med summen av dine valgte
celler. Celler som inneholder tekst vil ignoreres.

Skriv ut '

Skriver ut den aktuelle tabellen pa din «standard-skriver».

Summer (parameter) pa utskrift '

Dette valget vil endre tekst i parentesen etter hvor i tabellen du hgyreklikket.
Funksjonen brukes for & hurtig legge til en summering av valgte kolonne pa
slutten av din utskrift. (Se skriv ut.)

Skriv underniva '

Noen type kolonner vises som egne lister per rad. Man far daopp en knapp i de
aktuelle radene og kan gainni disse listene. Ved a velge denne funksjonen vil
disse listene/undernivaene visesi utskriften,.

Skriv til fil '

Vil du lagre din tabell i elektronisk form kan du velge denne funksjonen. Tabellen
blir lagret som en fil pa din lokale harddisk. Du kan velge separator mellom
dataenei filen din. TAB eller semikolon er dine valg her.

Stopp i «kolonnenavn» '

Legger inn et stopp-punkt i kolonnen du valgte. Stopp-punktene brukestil hurtig
inntasting av mye data. For & hoppe til neste stopp-punkt trykker man entertasten.

Dersom det ikke er satt av noen stopp-punkter vil enter stoppei ale kolonner.
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16 Appendiks E - Installere SQL-basen I

PCKasse bruker Microsofts SQL server. Bruk version 2000 eller nyere. Under finner du en trinn-
for-trinn instruksjon for hvordan man installerer SQL Server 2005 Express.

Installasjon av SQL Server 2005 Express '

e Lastned og kjar Sql server 2005 Express fra Microsoft.

e Lagreog start filen.

e Nar du kommer til «authentication mode», sa velg «Mixed mode» dersom
andre maskiner enn den som det installeres pa skal bruke PCK asse.

e Dersom du ikke huket av «Mixed mode» i forrige rute, sa huk av «Add
user to the SQL Server Administrator role».

NB. Dersom du gnsker at Sgl server ikke skal installeres som instance
«SlExpress'» ma du huke vekk «Hide advanced configuration options» og velge

«Default instance».

Default instance betyr at serveren heter
det samme som maskin navnet evt (I ocal)
for aktuell maskin.

Har du en instance «Sqgl Express» vil du
matte angi <maski nnavn>\ Sql Express evt
(l ocal )\ Sgl Express for & koble deg not
dat abasen.
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Konfigurasjon av SQL serveren '

For at man skal kunne sake etter serveren, samt a koble seg opp fraandre
maskiner ma man konfigurere litt.

e Gapa startmenyen og velg Microsoft SQL Server 2005.
e Velg «Configuration Tools».
e Start «SQL Server Configuration Manager.

e Dobbelklikk pa «SQL Server Browser” under «SQL Server 2005 services».
e Velg fanen «Service» og sett «startmode» til «automatisk».
e KiIikk sa Start pa «Log On» fanen.

e KiIikk pa «Protocols for M SSQL SERVER» under «SQL Server 2005
Network Configuration».

e Hayreklikk pa «TCP/IP» og velg «enable».

e KIikk sApa «Sgl Server 2005 services» og hgyreklikk pa «Sgl Server
(MSSQLSERVER» og velg restart.
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17 Appendiks F - Plukklister I

Ved a bruke plukklister i PCKasse vil man kunne skrive ut lister over varer og delvarer. Man
styrer selv hvordan PCKasse skal lage en dlik utskrift.

Plukkliste pa varer eller varegruppe? '

e Man kan merke en og en vare slik at de blir skrevet ut plukkliste pavaren.

e Ofte er det enklere &merke en hel «Varegruppel» dik at ale varenei
gruppen oppfattes som en plukklistevare.
(Varene maknyttes til varegruppen og plukkliste-innstillingen per vare ma
settes til «Som varegruppe».)

Begge funksjonene gir deg ogsd mulighet til & sende utskriften til andre skrivere
en den definerte «Plukklisteskriver».

Har varen og «Vareguppel» forskjellig inngtilling av plukkliste vil
vareinngtillingene brukes. (Se 5.1 -> Ordrealternativer)

Innstillinger for plukklistebruk '

e Det farste man ma gjere for a bruke plukklistefunksionen | PCKasse er &
huke av «Bruk plukklister» i «Oppsett -> Programinnstillinger -> Felles
Innstillinger».

e Deretter ma man velge en plukklisteskriver i «Oppsett ->
Programinnstillinger -> Denne maskin.
Huk ogsa av «Vis plukkliste kommentar» hvis du vil hamed feltenei
«Ordre Info» og «Linje Info» for plukklistekommentarer.

e Inngtillingene i «Oppsett -> Skrivere -> Plukkliste» omhandler sortering
og utseende pavarenei plukklisten. (Se «3.4 Utskrifter -> Plukkliste»)

o Sett «Varegruppel» til & skrives pa plukkliste paen valgfri skriver.

Og/ dler:

e Seit de enkelte varene il & skrives pa plukkliste paen valgfri skriver.
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Sortering pa plukklister '

| «Oppsett -> Utskrifter -> Plukkliste» bestemmer du hvordan en plukkliste skal
sorteres og grupperes.

Gruppering I

o «Varegruppel» - Grupperer linjer tilhgrende varegruppel
sammen.

o «Ordrelinjeregel» - Grupperer linjer med samme ordrelinjeregel
sammen.

Sortering I

e Sorter pavare — Sorterer innenfor gruppene etter vare.

Sortere utskrift ved bruk av Ordrelinjeregel og Varegrupper2 '

Ved alage ordrelinjeregler og knytte disse il varer gjennom «Varegrupper2» kan
du sortere varenei plukklisten etter ordrelinjeregelens ID. Ordrelinjereglene mada
opprettesi den rekkefalgen du vil ha de pa utskriften.

Eksempler pad plukklisteoppsett I

Enkelt oppsett '

En butikk vil ha plukklisteutskrift pa alle skruer, da disse ma hentes pa lageret av
betjeningen. Noen fa «ekstra store skruer» ligger ved disken og plukkes av kunden
selv.

Man lager da en «Varegrupper1» der man setter plukkliste til en valgfri skriver.
(Som regel plukklisteskriveren.)

Man knytter alle varer som er skruer til denne varegruppen. Du kan ndvelge &
holde de «ekstra store skruene» utenfor varegruppen, eller & merke de individuelt
med «Ingen utskrift» i «Varer -> varer -Plukkliste».
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To plukklisteskrivere '

En butikk har to lagre. De vil haut adskilte plukklister for «lager A» og «lager B».

Man lager dato «Varegrupperl» og knytter de respektive(fra hvert sitt lager)
varene il hver sin gruppe. Ved avelge ulik plukklisteprinter for gruppene far man
ut to plukklister. Plassér printerne der det er hensiktsmessig.

Unntak fra varegruppen gjeres pa samme mate som fer.

Flere plukklisteskrivere og sortering av utskrift '

En restaurant har behov for & sortere plukklisteutskriften etter forrett og
hovedrett. | tillegg lages dessertene i baren og skal ha egen plukkliste.
Restauranten har ogsa et ute-grillkjgkken, som brukes pa sommeren. «Take-
away»-mat behandlesi dette eksempelet ogsa.

Utfordringen her bestér i afarett informasjon til rett sted.

Fremgangsmate I

Det er flere mater & komme frem til en velfungerende resultat. Dette
eksempelet viser et av dem.

Start med & huke av «Bruk plukkliste» inne pa «Oppsett ->
Programinnstillinger -> Fellesinngtillinger».

e Lagtre «Varegrupperl».
1. Kjokken
2. Utegrill
3. Dessert

e Legginn alternativer pa hver gruppe «Varegruppel»
(F.eks.: potetvalg, steke-instruksoner etc.)

e Knytt gruppene opp mot sine respektive printere.

Kjakken -> Plukklisteskriver
Girill -> Ekstraskriverl
Dessert -> Ekstraskriver2
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e Opprett fire «Ordrelinjeregler»
1. Forrett
2. Hovedrett
3. Dessert
4. Take Away

e Opprett fire“Varegrupper2” med samme navn som
ordrelinjereglene og knytt disse sammen.

e Legginn matrettene.

1. Knytt varenetil riktig «Varegrupperl» og
«Varegrupper2». (En forrett som lages pa kjakkenet
vil for eksempel knyttestil «Varegrupperl ->
Kjgkken» og «Varegrupper2 — Forrett».)

2. Gainn pa «Oppsett -> Utskrifter -> Plukkliste» og
sett «Gruppering» til «Etter ordrelinjeregel». Huk
ogsd av for «Sorter pavare» for afaalelike
matretter samlet innen gruppen.

Du har n& satt opp plukklister og kan begynne & bruke PCKassei din
restaurant.

Ti ps:

Noen ganger vil en gjest ha en
hovedrett servert somen forrett.
Si den man brukte ordrelinjeregler
til & gruppere varene er dette
lett & | gse i PCKasse.

Man | ager favorittknapper som
bytter ordrelinjeregel pa den
aktive |injen!

Lag en favorittknapp som heter
«Som forrett» og bruk komuandoen
%x, der x er |D nunmeret p& din
«Ordremal ». Man kan ogsa klikke
knappen alternativer og vel ge en
ordrelinjeregel der.
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Separate plukklister og samarbeid '

| detilfellene der kjokkenavdelingene er separate og timing av rettene pa samme
ordre er viktig, vil det vaare fornuftig a bruke spesifisert layout pa «Utskrifter ->
Plukkliste.

Bruker man denne innstillingen vil alle retter skrives ut pa alle bongene. Rettene
som skal lages pa en annen kjgkkenavdeling vil skrives ut i annen farge/ starrelse.
Dermed ser man lett hva som skal lages av din kjgkkenavdeling samt hva som
skal «times» med avdelingen som lager de andre rettene.

Det er oftest ikke ngdvendig & liste opp gjestenes drikke etc. pa alle bongene. En

|@sning pa dette er laget ved at varer som skrives ut pa «Ekstraskriver 3» ikke vil

listes opp pa andre skrivere. Pa samme vil vil ikke det som listes opp pa de andre
skriverne dukke opp i utskriften pa «Ekstraskriver 3».
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18 Appendiks G - Sogkemenyen (F12) I

PCK asse benytter for det meste samme type felter til alle sgk. Ved & ha en standard pa sgking og
sortering er det enklere a bruke sgkefeltet.

Ved & hgyreklikke i tabellen kan du velge Autofilter og fa opp en filtermeny i toppen av
bildet.

(50 sek (e |
Sl i sortert kolonne  (Warenr)
|
| Varenr Varenavn Fjepspriz Ltpriz ink.mva Varegruppenavn =

| bildet over er det sgkt pa varer, men bildet vil se omtrent likt ut selv om man bruker
sekefunksjonen pa kunder eller andre ting. Kun kolonne-navnene vil endres.

Hvis du skal |ete etter en vare som heter «kaffe» nd, trykker du pa kolonnen for varenavn og
skriver inn «kaffe» i filtreringsfeltet rett over. Bla deg nedover i radene med pil ned pa
tastaturet. PCK asse vil ogsa vise deg varer hvor navnet likner pa ordet kaffe. Coffee, kafé,
kaffi etc. vil visesi listen. Vil du kun lete etter kaffe med denne skrivematen skriver du inn en
stjerne far sgkestrengen (*kaffe).

Har du veldig mange typer «kaffe» kan det vaae lurt afiltrere litt fer du seker i den sorterte
kolonnen. Et eksempel kan vaare at du kun vil vise kaffe som selges for mellom 100kr og
200kr kiloen. Skriv inn «kaffex» i filtreringsfeltet til «Varenavnkolonnen» og «100-200 i
filtreringsfeltet til «Utprisink.mvax. | tabellen vil det na vises kun denne typen varer.

Andre metoder afiltrere paer:
e «» = Starre enn.
e «<» =Mindreenn.
o «» =Msélom. (F.eks.: Mellom 50 og 300 skrives «50-300».)
o «I» =Ulik
o «»=Heétlik. (Tekst eller tall uten noen kommando betyr «Inneholder».)
e «» =Inneholder ikke.

o «;»= Ekstra sgkefaktor. («50-300;>19» betyr — alt mellom 50 og 300, eller at under
19
(«kaffejte» betyr — Alt som inneholder ordene kaffe eller te.)
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19 Appendiks H - Record-beskrivelser I

PCK asse benytter noen ganger tekstfiler for a overfare informasjon. Disse filene mafalge en
spesiell informasjons-sekvens for & kunne leses riktig av programmet. Under fglger en liste over
hvordan disse tekstfilene skal se ut.

PCK standard '

Tab separert

Bilagsdato (YYYYMMDD)
Bilagsnr

Debet

Kredit

Bruttobel gp

Mva-kode

Avdeling

Prog ekt

Fakturanr (Dersom faktura)
Forfallsdato (Dersom faktura)
KID kode (Dersom faktura)
Kundenr (Dersom faktura)
Navn (Dersom faktura)
Postadr.1 (Dersom faktura)
Postadr.2 (Dersom faktura)
Postnr (Dersom faktura)
Sted (Dersom faktura)
Land (Dersom faktura)
Telefonl (Dersom faktura)
Telefon2 (Dersom faktura)
E-post (Dersom faktura)
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Vareliste eksport '

BarEx format: Varenr;EAN;Navn;Pris

Bestilling '

«Lesinn linjer»: Filen skal vage formatert i fast bredde.
Varenr (posigon 40, 20 i lengde), Antall (posigon 60, 101 lengde).

"Lesinnlinjer V2': Formatet er en tab-separert tekstfil med rekkefalge:
Varenr <tab> Antall [<tab> FargeStarrelseNavn|

F.eks.
100027 <tab> 7
100023 <tab> 4 <tab> Bla XL

Telling '

"Lesinnlinjer": Varenr posison 1, 20 i lengde, Antall posigon 21, 10i lengde

"Lesinnlinjer V2": Varenr;Fargenavn Starrelsenavn;Antall
Eks: 10001;Gul XL;12

Har du huket av «Frg/Str ID»-knappen vil filsyntaksen istedet vagre:

"Lesinnlinjer V2': Varenr;FargeStarrel sel D;Antall
Eks: 10001;7;12

Ordre '

"Lesinn": Kundenr pos 9 lengde 10, Merket pos 19 lengde 20, Varenr pos 40
lengde 20, Antall pos 60 lengde 10

Ptech: '

Tab separert fil

* Varenr, Beskrivelse, Web beskrivelse, Varegruppe ID, Nto.pris, Saldo,
Saldogrense, Vis paWeb

Lagresi httpdocs\iimpex\products.tab
Bilder lagres pa httpdocs\images\products\<varenr>.jpg
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Emagine: '

Lagres som en tab separert fil ved navn «products.tab».

* Varenr, Beskrivelse, Web beskrivelse, Varegruppe ID, Varegruppe navn,
Nto.pris, MVA %, Saldo, Saldogrense, Vis pa Web, Alternativ-pris eks mva, Velil
prisink mva..

Bilder lagres pa prodimages/<varenr>.jpg

Novita: '

* Varenr, Beskrivelse, Web beskrivelse, Varegruppe 1D, Nto.pris, MVA %, Saldo,
Saldogrense, Vis pa Web, NOBB

Varegrupper lagresi Groups.tab
* Varegruppe ID, Navn
Bilder lagresi prodimages/<varenr>.jpg

Brukerveiledning for PCKasse 261.



Versjon 1.0.0.197 Appendiks I — Dagsoppgjer

20 Appendiks I - Dagsoppgjor I

Noen ganger kan ting ga gdlt. En tastefeil eller en liten misforstaelse kan fere til at tallenei
dagsoppgjaret ditt ikke stemmer.
Dette appendikset omhandler hvordan man finner ut av hva som gikk galt og hvorfor.

Ett dagsoppgjer samler alle dagens transaksjoner. Ved & sammenlikne informasjonen fra bank,
opptalte kontanter og transaksjonene som ble fullfart i PCKasse siden sist oppgjer far man en
oversikt over dagens handel. Disse oversiktene blir samlet i en kassgjournal og tilslutt sendt til
regnskapsfarer og revisor.

Siden ingen bedrifter er helt like har man mulighet til a sette opp noen aternativer innen
dagsoppgjaret. | tillegg vil man pavirke dagsoppgjarfunksjonene ved a bruke en integrert
bankterminal.

1. Bruk av integrert bankterminal.
Né&r man benytter en bankterminal som er integrert med PCK asse vil man kunne trykke pa
en knapp i dagsoppgjershildet for & hente ned informasjonen fraterminalen.
Godkjenner man ikke oppgj@aret og gjer flere banktransaks oner senere den dagen vil
PCK asse legge sammen tallene fra alle gangene du trykte pa «Gjar opp bankter minalen.
Benytter du ikke en integrert bankterminal og gjer mer enn én avstemning av terminalen
innen samme oppgjar, ma du selv legge sammen tallene i fra avstemmingene og fylle de inn
I oppgjersvinduet.

2. Sett i bank funksonen.
Ved abruke «sett i bank» funksjonen, endres ogsa méten dagsoppgjerene tas pa.
Huker man ikke av denne funksjonen vil PCKasse anta at du hver dag tar penger ut av kassa
dik at det kun er igjen den summen du har satt som «Standard vekseal». Hver nye dag starter
da med denne summen veksel i kassa.

Har du huket av denne funksjonen vil PCKasse anta at du beholder al kontantomsetning i
kassa frem til du trykker pa «Sett i bank»-knappen. Man beholder altsa all veksel i kassa
frem til man bestemmer seg for a sett pengene i banken.

3. SKjul beregnet belgp i dagsoppgjer.
Ved a benytte denne funksjonen vil ikke den som tar dagsoppgjeret kunne se om det er noen
differanse i dagsoppgjeret far dette er godkjent. Denne funksjonen anbefales a bruke.
Realiteten er dessverre dik at det er veldig fristende for ansatte a putte en positiv kassediff
rett i lommen. | alletilfellene vare kunder har benytte denne funksjonen har antallet positive
0g negative kassedifferanser blitt redusert.
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Feilsgking I

Nedenfor falger en feilsgkingsliste.

Det er differanse i kassa. I
- Det er tet fell.

— Det er mistet penger.
— Det er gitt feil belgp tilbake til kunde.
- Forrige dagsoppgjer er ikke fullfart.

Det er like mye i minus i kassa som det er pluss pa bank. I

- | enkasse uten integrert bankterminal har man tatt betalt med kort, men dlatt det inn pa kassa
som kontant.

Det er differanse mellom statistikk og dagsoppgjgrene. I

- Statistikken er sannsynligvis regnet ut fra 00:00 til 00:00 neste dag. Har bedriften dpent
lenger enn til 00:00 ma man justere statistikken mot klokkeslett.

- Det er détt inn salg etter dagens dagsoppgjer. Dette salget vil na fgres mot neste dags
oppgjer. Juster din statistikk etter nar dine stengetider er.

Det er diff i kort-betalinger. I

- Ved bruk av en uintegrert bankterminal: Det er tatt flere avstemninger i |gpet av dagen, men
disse summene er ikke lagt sammen under inntastingen til dagsoppgj eret.
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21 Appendiks J - Kvitteringer I

Det er mange mater a sette opp kvitteringer pa. | dette kapittelet forklares noen av oppsettene.
Ved bruk av eksempler blir det |ettere & forsta oppsettene.

Bar alternativ 1 I

En bar med hgy omsetning og hgyt tempo vil det ikke vaare noen god idé a skrive ut
kvittering for hvert eneste salg.

Malet blir & sette standarden til & avslutte salget uten kvittering. Man ma allikevel ha
muligheten til & skrive ut en kvittering for de kundene som gnsker dette.

Huk av «lkke skriv kassekvittering» i «Oppsett -> Programinnstillinger -> Denne
Maskin.

[ Skjul anzattknapper

[ Standard redusert mva [ Skjul Favoritter

[ iz &4 kvittering | kasse Touch sekeboks w2
Ikke skriv kassekyvittering Husk ansatt i kasse
K.an redigere ardreinfo [ Kassesalg eks mva
[ iz plukklizte kommentar [T] Etikett eks mva

ok || avbwt || Buk |

Du kan na benytte «Ekstrafunksjoner -> Kopi av din siste kvittering» i kassafor afa ut
kvittering av ditt salg.

Du kan ogsa lage favorittknapper som avslutter salget med kvittering.
Kommandoene for dette er :

%A = Hurtigavslutt salg kontant, med kvittering.
%B = Hurtigavdlutt salg bankkort, med kvittering.

Disse kommandoene vil ikke dpne betalingsvinduet, men istedet avs utte salget med
antagelsen at kunden betalte riktig sum.
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Bar alternativ 2 I

| dette eksempelet vil vi lakvitteringsutskriften vaare pa. Istedet lager vi favorittknapper
som vi benytter for hurtig avslutning av salg uten kvittering.

Det kan da l@nne seg & sette opp disse favorittene :
%a = Hurtigavslutt salg kontant, uten kvittering.
%b = Hurtigavslutt salg bankkort, uten kvittering.

Du kan med fordel sette favorittknappene pa den gverste linjen ler til hgyre pa
favorittfanen. Setter du de opp i fanen ber du tenke pa alegge de likt pa alle fanene.
Dermed dipper selger & bytte fane for a fa hurtigavsl uttet salget.

Forige salg Ordre
Totalt 0,00

Restaurant / Midlertidig kvittering I

| en restaurant kan det vaae at det er nyttig a bruke «Midlertidig kvittering.

J-E Utskriftes [£4 || 55 Info

| Pluk.klizte I Falgezeddel I D agzoppgjor I Eeztilling I Tilgodelapp I Faktura I K.azsalapp | Midlertidig kevittering

Mawh

Tekst

T

Midlertidig kvittering lar deg gi en regning til kunden uten & avslutte sal get.

| kassebildet velger du da «Ekstrafunksjoner -> Midlertidig kvittering», eller setter opp
en favoritt med kommandoen « %J ».

Brukerveiledning for PCKasse 265.



Versjon 1.0.0.197

Appendiks J — Kvitteringer

Kvittering pa A4 ark. Alternativ 1 I

Skal man skrive ut en A4 kvittering av og til, huker man av «Vis A4 kvittering i kasse».

7] Skjul ansattknapper

[ Standard redusert myva
] Wiz &4 kvittering i kasse
[ Ikke skriv kassekyvittening
k.an redigere ordieinfo
[ iz plukkliste kammentar

[T Skl Farvoritter
Touch sekeboks 2
[T Husk ansatt i kasse
[ Kassesalg eks mva
[T] Etikett eks mva

Ok

] [ Axbryt ] [

Bruk.

Man far da opp en valg i betalingsbildet som sender kvitteringen til «Normalskriveren»
istedet for til kvitteringskriveren. Trykk pa denne knappen og den vil bli markert med
bla farge. Deretter fullferer du betalingen pa vanlig méte.

ol Betalingshilde
Totalt & betale 45,00
Rest & hetale 45,00
b kviﬁ:nng

Sedler

1000

500

200

100

50

Skriv ut

Kvittering

[F=H o >

Annen betaling

7 |8 |9

4 | 5 | 6

+

Betal med
Bankkort

Tilgode

Gavekort
lapp

Kontanter
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Kvittering pa A4 ark. Alternativ 2 I

Skal man altid ha kvitteringen pa A4 ark, setter man opp en vanlig skriver istedet for en
kassal app-skriver.

‘ a2 Programinstillinger [£9 |

| Firmainfao I Felles Instilinger I Fegnzkap I Diverse| Denne maskin | Database

k.asseskiver [_Eanu:un Inkjet Pl iP4000R v] K.assekunde
Mormalskriver FrimoPDF B anktermin:

. ! Microzoft %P5 Document ‘wWiter Eruik. inte
Etikettzkriver ho nec 1200 series

. Canon Inkjet Plzkds, iP4000F Comport
Fakturazkriver  Bong

BaudRate
Plukklizteskriver [F'rimu:uF'DF v]
Ekstrazkriver 1 [F'rimu:uF'DF v]
Ekstraskriver 2 [F'rimu:uF'DF v] E-post [Ove
E-post avse

Kvitteringene vil dakomme ut i A4 format. En kvittering per ark.
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22 Appendiks K - Forhdndsbetaling I

Man kan bruke forhandsbetaling nar man vil ta et depositum eller liknende. | de fleste tilfeller
der kunden betaer dler delbetaler, men ma vente for &fa varen, kan man bruke denne metoden.

Oppsett av forhandsbetaling I

For & benytte forhandsbetaling m& man sette opp et par ting i «Oppsett ->
Programinnstillinger -> Fellesinnstillinger» samt lage en ny varei «Varer».

| tillegg ma man sette opp en posteringsmal/gruppe, og evt. legge inn en favorittknapp.

Lag en egen forhandsbetalingsvare '

Gatil «Varer -> Varer» og lag en ny vare.
Du kan kalle den forhandsbetaling eller liknende.

Pa denne varen skal man ikke avkreve Mva. Derimot ma betalingen fares i
regnskapet slik at regnskapsfereren kan ha oversikt over forhandsbetalinger.

Lag derfor en posteringsmal og en posteringsgruppe for dette.
Posteringsmalen kan settes til fri-konto 2222. Knytt en posteringsgruppe til
posteringsmalen og knytt deretter den nye varen til posteringsgruppen.

Programinnstillinger -> Felles innstillinger '

| fellesinnstillinger skal vi sette opp noen viktige punkter.

Forhandsbetalingsvare I

Sek opp en velg din forhandsbetalingsvare. (Lag denne farst og knytt til
en posteringsgruppe slik at betalingen feresriktig i regnskap.)

Forhandsbetalings tekst I

Skriv inn teksten du vil skal vises pa kvitteringen pa forhandsbetalingen.
(F.eks. «Depositum».)
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Forhandsbetalt tekst I

Etter & hatatt imot en forhdndsbetaling vil hele ordren lagres.
Forhandsbetalingstekst vil da endrestil det man skriver inni dette feltet.
(F.eks. fra «Depositum» til «Tidligere betalt». Eller «Delbetaling til
«Delbetalt.)

Favoritt-knapp '

| kassehildet finner man forhandsbetaling under «Ekstrafunksjoner». Alternativt
kan man lage en favorittknapp og legge knappen hvor man vil. Benytt « %%f »
som kommando pa knappen.
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23 Appendiks L - Redigering av etiketter I

| PCKasse er det lagret en stor mengde etikettmaler. For & gjere det enklere afinne fremi
mengden vil disse malene ikke ligge utei alle menyene far man har har vaat innei
etikettredigeringen og lagt de til. Nar du legger de til for bruk vil du ogsa hamuligheten til &
endre pamalene, eller leggetil nyefelter.

Skal du endre sterrelse eller leggetil felter bar du sette av litt tid til testing av ditt nye
etikettdesign for &unnga at det blir problemer i ettertid. Husk at din forhandler kan hjelpe deg &
sette opp et etikettdesign som passer deg.

Trykk «Oppsett -> Programinnstillinger -> Diverse -> (Standard etikett) Rediger» for alegge il
etiketter eller gjare endringer i ditt oppsett.

23.1 Legge til en etikett fra listen I

A lage en etikett fra bunnen av krever at man setter seg ned og laarer seg prosedyren, samt at
man har tid til & komponere og gjennomteste det nye designet. Dette er det ikke alle som har
lyst eller tid til & gjare. | PCKasse ligger det derfor mange ferdige etiketter . Disse kan legges
inn som de er eller brukes som et grunnlag til alage mer avanserte etiketter. For de aler fleste
vil det vagre nok a bruke de som de er.

For aleggeinn en etikett for bruk i PCKasse gjar man fglgende.

Trykk paentom linjei det gverste vinduet.

Velg en etikett fra nedtrekksmenyen nederst.

Trykk «Hent mal»-knappen og etiketten legges palinjen.
Legg inn flere etiketter eller trykk «OK».

a5l Etiketter ([E==Fom =)

Bredde Heyde Liggende  Multiark H. Antall V. dntall
7]

2| 354255 dato 35 35 i Fi 3 7
*

ggggggg

Forhéndsvis | [ Eksport | [ Import Gulsmed etkelt  + [ Hentmal | [ Skivmal | [ ok ][ Buk [ Avbw
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23.2 Lage en etikett I

A lage en etikett fra krever at du forstar prosessen og at du har tid til & teste ditt design
grundig far du benytter den i din bedrift. Nedenfor falger en forklaring av alle mulighetene du
har nar du skal lage en etikett.

Etiketter I

Det gverste store vinduet er en liste over etikettene du har tilgjengelig for bruk i

PCK asses menyer. For aleggetil flere etikettdesign ma du velge en etikett i
nedtrekkslisten nederst pa siden og trykke «Hent mal». Etiketten vil naleggestil som en
ny linjei det gverste store vinduet. Du kan gi den et nytt navn om du vil eller gjare
endringer i etiketten for tilpasse den ditt behov.

Velg kolonner '

Du kan leggettil kolonner ved & hayreklikke pa en linje og trykke «Legg il
kolonner». Du far da opp en liste over ale kolonner du kan benyttei linjen.
Nedenfor fglger en forklaring pa alle kolonnene du kan benytte.

Navn I

Angir navnet pa din etikett. Feltet tar samme navn som malen du benyttet
hvis du henter inn en mal.

Bredde og hgyde I

Disse feltene angir hayde og bredde pa ditt etikettark i millimeter.
Benytter du bare en etikett per utskriftside vil du bruke dette feltet som
starrelsen pa etiketten.

Liggende I

Hvis man huker av for liggende vil utskriften endres fra a skrives fra
venstre mot hgyretil abli skrevet nedenfra og oppover pa arket. Merk
selve arket ikke snus, kun retningen det skrivesi.

+Felter I

Viser en knapp palinjen som kan trykkes pa for & 3pne et eget vindu for &
redigere innholdet pa etiketten. Det er ikke nadvendig & benytte dennei
dett vinduet, da etikettinnholdet allikevel visesi det nederste vinduet pa
siden.
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Beskrivelse I

Du kan skrive enn en beskrivelse av etiketten.

Multiark I

Benytt multiark ndr du vil skrive ut flere etiketter per side. Nar du
benytter multiark ma du ogsa definere etiketthayde, etikettbredde,
vertikal antall og horisontal antall.

Etikettbredde og etiketthgyde I

Disse feltene benyttes ndr du skal skrive ut mange etiketter per ark. De
angir hgyde og bredde per etikett. Benytt Vertikal og Horisontal -antall
for djustere antall etiketter per side.

Horisontal Marg I

Angir den horisontale margen pa arket i millimeter.
Funksjonen er kun aktiv hvis du benytter multiark.

Vertikal Marg I

Angir den vertikale margen i pa arket millimeter.
Funksjonen er kun aktiv hvis du benytter multiark.

Horisontal Mellomrom I

Angir det horisontale mellomrommet mellom etikettene pa samme ark
n& man bruker multiark.

Vertikal Mellomrom I

Angir det vertikale mellomrommet mellom etikettene pa samme ark nar
man bruker multiark.
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Etikettinnhold '

Innholdet pa dine etiketter bestemmesii dette vinduet. Innholdet er knyttet til hver
type etikett. Velg etikett i vinduet over far du begynner aredigere innholdet.
Innholdet i en etikett bestar av felter med tekst, bilde eller liknende. Feltene er
firkantede og redigeresi starrelse og innhold av linjenei etikettinhold.

Venstre, topp, hayre, bunn

Disse fire variablene bestemmer hvor og hvor stort feltet skal vaare pa etiketten.
Tenk deg at du plotter inn to posisioner pa etiketten. Tegn et rektangel der et
venstre gvre hjegrne er punkt 1 og nedre hgyre punkt 2. Dette er darammen til

feltet.

Felt I

Her bestemmer du hvilken informasjon som skal visesi rammen. Skriv
inn «=»for dangi en eksakt tekst eller tall du vil visei rammen.

«=Mgbel» Vil leggeinn teksten «Mgbel» i rammen.
Bruk «# » for &leggeinn en kode i rammen. Tilgjengelige koder er:

#Fi | | Rectangl e
Fylt firkant ned angitt farge som fyll

#Rect angl e
Firkant ned strektykkel se |ik
fontstarrel se.

#Descri ption
Hent er varenavn ned evt fargestoarrel se
bak

#Articl eno
Henter Varenr eller evt eannr pa
fargen/storrel sen

#Price

Henter salgpris ned eller uten nva
utifra valg i oppsett - etiketter eks
nva

#Set up. Nane
Henter firmanavn fra oppsett

#Now
Hent er dagens dato
(di format vil gi dato kort format....)

#Li ne

En strek fra gverste venstre hjgrne av
det tenkte rektangelet til nederste
hgyre hj agrne. Strektykkel sen er lik
fontstarrel sen.
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#Al ternativePrice2
Henter alternativ pris ned / uten nva i
fl g oppsett.

#EanNo

Henter EANnr p& fargestorrel se dersom
den den finnes. Finnes den ikke henter
den inn en spesial kode generert av
fargestorrel sens unike I D. Den siste
met oden stgtter | KKE bruk over fler
buti kker.

#npd10 genererer nodul us 10 sjekksiffer
av verdi |agret nmed #nore

#nmod11l genererer nmodul us 11 sjekksiffer
av verdi |agret med #nore

#nmod10ean genererer nodul us 10
sj ekksiffer med faktor 3 av verdi |agret
med #nore.

#Set up. Logo
Henter firnmal ogoen

#Ext er nal Dat a. XxxX

Henter ut feltet xxxxx av eksterne data
(Ordrelinje dersomdet er en
ordreetikett)

Feks: #External Data. Order. Del i veryDate

#Count

Skriver det totale antall etiketter som
bl e skrevet ut i denne ongang pa alle
eti kettene.

Venstre, topp, hgyre, bunn I

Posigonen og sterrelsen til rammen defineres av dissefire tallene.
Maéleneer i millimeter.

Si du vil ha et felt somer 2cmi hgyden
og x4cmi |engden og starter 4cm under
toppen av etiketten og 3cminn. Du
fyller da inn 40 i venstre og 30 i topp
for & definere gverste venstre hjgrne av
rektangelet. Fyll inn 70 i feltet hgyre
(30+40) og 60 i felten bunn (40+20).
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Fontnavn I

Benytt helst fonter som alle versjoner av windows har tilgang pa.
Spesielle fonttyper vil ikke kunne skrives ut pa andre maskiner en de som
har denne spesielle fonten fonten installert.

Trygge fonter er blant annet:

Arial, Arial black, Conic sans M5,
Courier new, Georgia, |npact, Lucida
consol e, Lucida sans uni code, Pal atino
i notype, Tahonmm, Tinmes new ronan
Trebuchet Ms, Verdana, Synbol, Webdi ngs,
W ngdi ngs, Ms sans serif, M serif.

| fontnavn kan man ogsa benytte spesielle koder.

Strekkoder:

#Code 128
Skriver verdi en som strekkode Codel28
med hgyde |ik size

#Smal | Codel128
Sammre som over nen hal vparten sa bred
(Dette er ikke standard i flg | esere)

#Eanl3
Strekkode Ean 13 nmed hgyde |ik
fontstarrel se

#l nterl| eaved2of 5
Strekkode Interleaved 2 of 5 med hgyde
lik size

Knyttekoder:

#Mor e
Skriver ikke ut feltet nen tar vare pa
verdien og | egger det til for neste felt

#Mor e+
Same som #nore, bare ned nel | ont om bak.

Ved bruk av #nore og #nore+ vil den
endel i ge avgj grel se om font,
fontstgrrel se, starrelse pa ramen og

pl assering av feltet foregd i den farste
linjen etter #nmore. Men kan ogsa | egge
flere #nore linjer etter hverandre.
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Fontstgrrelse I

Fontstarrel sen gjelder i tillegg til fonten ogsa bredden pa pennen hvis
man benytter #Rectangle eller #Line for ategne opp disse.

Fontstil I

Velg fontstil fralisten.

Format I

Formatering av informasjonen i feltet. Falger windows standard.

Eksenpl er:

Formateri ng av datoen 12 desenber 2009:
d gir 12.12. 2009

D gir 12. Desenber 2009

DD. M yyyy gir 12.12.2009
DD. M yy gir 12.12.09

Formatering av tiden ti over tre:
HH. mm ss gir 15.10.00
h.mmss gir 3.10.00

Dato og tid sammen far man ved &
benytte:
f

F

Formatering av prisen 1322, 504:
ingen formatering gir 1322,504
ngir 1 322,50

c gir kr 1 322,50

Les om formatering av informasjon pa
http://nmedn. m crosoft. con en-
us/li brary/ dwhawy9k. aspx og

http://nmedn. m crosoft. con en-
us/library/az4se3kl. aspx .

276

Brukerveiledning for PCKasse


http://msdn.microsoft.com/en-us/library/az4se3k1.aspx
http://msdn.microsoft.com/en-us/library/az4se3k1.aspx
http://msdn.microsoft.com/en-us/library/az4se3k1.aspx
http://msdn.microsoft.com/en-us/library/dwhawy9k.aspx
http://msdn.microsoft.com/en-us/library/dwhawy9k.aspx
http://msdn.microsoft.com/en-us/library/dwhawy9k.aspx

Versjon 1.0.0.197 Appendiks L — Redigering av etiketter

Generering av eghe EAN-koder '

Skal du sette sammen en eankode fra varenummer, pris, pakningsantall etc ma
man benytte flere felter. Dette fordi en EAN-kode skal vaare et spesielt antall tegn.

I nterleaved2of5 krever partall antall tegn.

EAN-13 er tretten siffer, men om man genererer dette selv ved bruk av padding
skal man bare lage tolv siffer. PCKasse beregner det siste gekksifferet selv.
Kode 128 har fri lengde.

En egen-generert strekkode vil som oftest settes sammen av flere tall. Pris,
varenummer, leverandarnr. etc. Disse tallsekvensene er ikke alltid like mange
siffer. Man legger datil nuller far eller etter tallsekvensen for at det skal totalt sett
bli nok siffer til & generere en strekkode. Benytt #more for & henteinn all
tallinformasjonen du vil hai din strekkode.

TotalBredde I

Angir det totale antall tegn informasjonen skal vage. Dette gjelder kun
den del-informasjonen du n& henter inn.

Padding I

Jobber sammen med Total bredde og padder / legger til tegn til venstre
eller hgyre for & oppna totalbredde.
Valgeneer:

None
Ingen padding.

L eft
Legger til tegn til venstre for informasjonen. Fyller ut nok til ana
total bredde.

LeftClip

Legger til tegn til venstre for informasjonen. Fyller ut nok til ana
totalbredden, men hvis lengden er lengre enn totalbredde vil |eftclip kutte
vekk tegn pd HAY RE side.

Right
Legger til tegn til hayre for informasjonen. Fyller ut nok til ana
total bredde.

RightClip

Legger til tegn til hayre for informasjonen. Fyller ut nok til ana
totalbredde, men hvis lengden er lengre enn totalbredde vil leftclip kutte
vekk tegn pa HAY RE side.
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PaddingChar I

er tallet det fyllesmed. Vanligvis « 0 ». (null).

Eksempd:

Du har inngatt en avtale om levering av varer til en annen bedrift. Denne bedriften
krever at du merker dine varer med en strekkode de kan lese. Laoss s devil ha
leverandernummer, varenummer og pakningsantall i en og samme strekkode. La
oss videre anta at de har registrert deg som leverander nummer 1234 og benytter
en sekssifret varenummer-rekke.

Koden skal da starte med 1234, fortsette med et sekssifret varenummer og slutte
med pakningsantall. Laoss s at du mata hgyde for opp til 999 i én pakke.

Du vil daendeopp med 4 + 6 + 3 = 13 siffer totalt. Det Passer nesten i EAN13
systemet. Men siden EAN13 lager et gekksiffer pa slutten kan man bare bruke 12
siffer i dette.

Valget faller paden Codel28-strekkode, men disse ma vaae partall og vi har jo 13
siffer. Lgsningen blir a utvide pakningsantall med étt siffer til fem. Siden tallet vi
henter ut fra PCKasse ikke er seks-siffret mavi «padde» det med nuller. Altsa
konvertere for eksempel « 24 » til « 00024 ».

SEE=]

Bredde Hopds Liggends  Multiark H dntall . Antal
EEREEEE [0 0

a2l Forhdndsvisning

&GO~ 0MEE @] L
Overskrift

123410000224

FontSt.  FontStl Format Justering Fadding

Mone

Faddingchar  Totalbiedde

LefiClip
LeftClip
None

[Fomandsvis | [ Eksport | [ impon | [Gulsmedetkett <] [ Hentmal | ok [ Buk ][ Avbwt

| bildet ser vi at vi har koblet sammen tallene med #more funksjonen. Vi viser den
samme tallrekken to ganger. En gang i strekkodeformat ved hjelp av #codel28 og
engangi vanlig arial font.
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24 Appendiks M - Kopiere og lime inn
tabeller

Alletabeller i PCKasse kan kopieres og limesinn i andre applikasjoner. Man kan ogsa kopiere
fra de andre applikasjonene til tabellene i PCKasse.

- Merk informasjonen du vil kopiere. (Vanligvis ved a venstreklikke og dra en ramme over
informasjonen du vil merke.

- Hoyreklikk pa den markerte teksten.

- Trykk kopier. (Copy paengelsk.)

«  Velgut et sted i tabellen du vil lime inn utvalget og hayreklikk der.
- Trykk Liminn. (Paste paengelsk.)

25 Appendiks N - Hadndterminaler * I

Funksjonene er under utvikling og testing.

26 Stikkordliste med kort forklaring I

Ansatte Alle som kan logge seg inn pa PCKassen din regnes som en ansatt. Du kan legge inn passord
samt gjore en del innstillinger slik at PCKasse behandler salg forskjellig fra ansatt til ansatt.

Avdelinger En avdeling er en del av din bedrift du vil ha et eget oppsett pa. Du kan lagre innstillinger slik
at PCKasse behandler dine avdelinger forskjellig.

Betalingsbetingelser For & slippe & sette betalingsbetingelser manuelt pd hver fakturering kan du lagre
innstillingene per kunde istedet.

Fakturajournal Dine utsendte fakturaer kan samles i en fakturajournal, som deretter kan sendes til din
regnskapsforer. Bruk fakturajournaler for & slippe 4 sende en og en faktura til regnskap.

Favoritter PCKasse kan benytte favorittknapper i kassebildet. Dette gjor vareselg uten EAN lettere. I
tillegg kan man legge inn spesielle kommandoer pa favorittknappene.

Grunnregistre Et omride innenfor vedlikeholdsdelen av PCKasse, som omhandler hva og hvordan din
bedrift benytter PCKasse. Avdelinger, prosjekter, favoritter og lagre ligger innenfor dette
feltet.

Hovedkontor PCKasse tillater oppdatering av ditt system fra et hovedkontor.

Innkjep Man kan bruke innkjepsfunksjonen i «Lager» for & forenkle din bedrifts innkjep. Funksjonen
gir deg tilgang til et enkelt varemottak.

Journaler Journaler samler informasjon som skal til regnskap til én fil. Slik forenkler den maten du
forer ditt regnskap.

Kassejournal En kassejournal er en samling med dagsoppgjersjournaler samlet i en fil.

Klient En klient er en PCKasse som tar imot informasjon fra Hovedkontoret.
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Komponenter En vare som er sammensatt av andre varer anses som satt sammen av komponenter.

Kreditordre Nér man lagrer en ordre ansees denne som en kreditordre. Denne kan da faktureres, eller
hentes opp igjen og betales kontant i kassen.

Kundegrupper Man kan lage kundegrupper for & samle kunder med samme rabatter i en gruppe.

Kunder Ved & lagre en kunde vil det bli enklere & gi rabatter, fakturere og kjore statistikk i PCKasse.

Lager Dine vare kan settes opp med en lagertilknytning om du vil bruke flere lagre.

Leveranderer Du kan lagre dine leveranderer for & enklere gjore varebestillinger.

Objekt Et objekt er nesten det samme som et prosjekt. Brukes for & kunne holde riktig statistikk.

Oppsett Oppsettsdelen i PCKasse-vedlikehold inneholder innstillinger for det meste av innstillingene
for den daglige bruk av PCKasse.

Ordre En ordre er en samling varelinjer og inneholder ogsa informasjon om selger, kunde, betaling,
og alle andre variabler.

Ordrelinjeregler En ordrelinjeregel kan sette egne innstillinger for pris, mva og gyldighet pad en enkelt
ordrelinje uten at den forandrer resten av ordren. Brukt sammen med «varegrupper2» kan
man sortere plukklister med denne funksjonen.

Ordremaler En ordremal styrer hvordan en hel ordre skal behandles. Alt fra spesial-utskrifter til

Parkerte Ordre

abonnement kan styres med denne funksjonen.

Nar man parkerer en ordre blir den ikke lagret som kreditordre, men havner i en egen liste
over parkerte ordre.

Posteringsgrupper Ved & samle posteringsmal og MVA-innstillinger i en posteringsgruppe kan man styre
regnskapsfering og pris pa varen som man vil.

Posteringsmal En posteringsmal inneholder informasjon om hvordan et salg skal fores i regnskapet.

Produktserier Varer i samme produktserie kan merkes slik i PCKasse. Benyttes til statistikk.

Produsenter Ved & lagre produsentene du har varer fra kan man knytte varene med samme produsent
sammen. Benyttes til statistikk.

Prosjekt Ved & bruke prosjektfunksjonen kan man samle alle salg til et spesielt prosjekt i samme
gruppe. Dette gjor det enkelt & holde oversikt over handlene.

Ressurser Ressurs er ment til & benyttes til alt man kan reservere. Funksjonen er under utvikling.

Statistikk Benyttes til numerisk oversikt over det meste i PCKasse.

Telling Varetelling kan styres fra PCKasse. Velg ut hvilke lager eller produkter som skal telles.

Varegrupperl Lag varegrupper her som inneholder plukklisteinfo og Varealternativer(Prisjustering).

Varegrupper2 Lag varegrupper her som inneholder Ordrelinjeregler.

Varegrupper3 Lag varegrupper her for enda mer neyaktig statistikk.

Varemottak Ved a bruke varemottak vil lager oppdateres og man kan holde sye med om mottatt antall er
lik bestilt antall.

Varer Varene i PCKasse kan ha veldig mange innstillinger knyttet til seg. Det lonnes seg ofte &
bruke varegrupper for & sette noen av innstillingene der.
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