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Introduksjon

| stedet for et manuelt kasseapparat, er PCKasse et programvaresystem utviklet for bruk av pc i
kassepunktet. Systemet kan brukes til fglgende oppgaver i bedriften:

e

Lagerstyring

Ordrebehandling

Statistikk

Fakturering

Bestilling

Abonnement

Kontroll avnettbutikk

PCKasser kompatibelt med alle stgrre norske regnskapssystemer

eEegegeeee

Brukerveiledningen eutviklet for & kunne sette seg inn i hvordan man bruker administrasjonsdelen
av PCKassffektivt, og idenne veiledningen gar vi gjennom de ulike innstiine og elementene
trinn for trinn.

Noen av oppgavene man vil utfgre i PCKasse er mer avanserte en@atles.derforlaget
appendikser for & forklare funksjoner man bgr sette seg ekstra godfémrbiruk

HvordaninstallerePCKasse?

For at PCKasséal fungere optimalt, ma man oppdae Windowsinstallasjonen med
nyeste oppdateringer fra Microsoft.
Minimumskrav:

1 Windows operativsysterhgyere enn Windows XP.

1 .Net4.6.1 (eller hgyere versjon)

T SQL 2014eller hgyere versjonPCKasse vil ikke fungeren at man installerer SQéerver
pa hovedpc@n.

Hva kan du gjere for a fa mer hjelp?

For mer hjelp med PCKassEa kontakt med din leverandgiDu finner navn og nummer pa din
leverandgr i oppstartsvinduet i PCKasse.
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Programmets hoveddeler

PCKasse bestar av to hoveddeler

1. «Kasse; Ordre»

2. «Admin»

Oppstartsbildet gir deg tilgang til de to hoveddelegandre funksjoner.

Hayreklikk ale tabeller

PCKasse er éitindowsbasertprogrammed utgangspunktde samme prinsippene som Microsoft
Office Man kan hgyreklikke i alle tabeller, hvilket tillater deg & endre, justere verdier og hente fram
nye/andre kolonner.

% PCKasse - Demo, Sandefjord — »
WWW. pckasse .NO
Lisensnr. 1000
Demo
Ring din forhandler for brukerstette Sandefjord
Ta Kasse
Admin | | sikkerhet Etiketter f.Bf"“ Dags -
skopi frma oppgjer Ordre
Version 3.1.5.26 (RC) Hent siste manual Powered by PCKasse ®
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ADMIN

For & fa tilgang til administrasjonsdelen i PCKasse, trykker du «Admin» i oppstartshbildet.
Denne brukerveiledningennehandler stort sett denne delen.

P< K" Hjem Manual FAQ Brukerstotte Programendringer

www.pckasse.no

Utnytter du systemet til det fulle?

Sender d i til

PCKasse er laget slik at man ikke sender over og fakturer til men

skriver ut journaler for en periode i stedet. Disse kan sendes til regnskapsferer pr epost. I tillegg vil

det ligge en egen fil som er tilpasset som benytter slik at de

slipper & punche inn bunten, Dette vil spare dem for mye tid og deg for masse penger!

- Sender du elektroniske fakturaer?

PCKasse kan generere og sende EHF fakturaer, men vi kan 0gsa sende fakturaen som en PDF fil pr

R, epost. Dette vil forenkle faktureringen din og i tillegg spare deg for konvolutt og porto. Med 100

fakturaer | maneden sparer du ihvertfall 1000kr, 0g da er ikke arbeidet med 4 brette og pakke

! 1
=\ P medregnet!

- Bruker du elektronisk fakturaarkiv?

g PCKasse kan lagre fakturaene som PDF pa disken din, slik at du slipper & sette fakturakopiene inn i
‘ en perm.
."" - Tar du backup regelmessing?
P Netbutibk Det kan sikkert ga bra lenge, men plutselig sa stir du der med en edelagt harddisk. Du kan sette opp

PCKasse til 4 ta automatisk backup etter hvert dagsoppajer. | tillegg sa kan denne sendes ut av huset
pa epost eller til en FTP server, da er du sikker ved brann eller andre ulykker 0gsa.

- Slar du opp inger i
1 PCKasse kan du trykke F3 | ogi ford Kunder.
Itillegg sa finnes det en | " bak org. nr i for slar opp oginfo om
kunden.

Sjekker du at kundene ikke er konkurs fer du fakturerer?

Nar du star inne i fakturering kan du trykke knappen “Sjekk konkurser” eller F8 for & sjekke om
org.nr pa kundene er gyldige og aktive. Gul er ugyldig nr, gronn er ok, red mé sjekkes opp.

Du kan klikke pa "Grafen” eller trykke F5 for a sjekke regnskapstall og status pa aktuell kunde.

Det finnes utallige muligheter i PCKasse.
Kontakt din forhandler og sper, sd skal du ikke se bort ifra at det du sper om er mulig )

KASSEORDRE

«Kasse ordre» er delen av PCKasse som benyttes i salgspunkt

¥ Ordre 0 - 13.07.2016 - Demo, Sandefjord (For hjelp ring din forhandler pa) - o X
Kunde Selger
O
&- |Kontant ‘ &- |Selger1 ‘ Pris
tis E
ok vare
u = 4
0/ Varenr Beskrivelse Antal Fris Rabati Belop Info www.pckasse_no
~
-
Ordre 5 _
o | Linjeinfo | Slett linje
Betal "
ent
kreditt | Rabste | Avbt
A ordre Ordre
Forrige salg Ordre
. Totalt 0,00

s T %
Uten mva 0,00 %
Favoriter 1

=
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OPPSTARTSBILDE

«Ta sikkerhetskopi»
Nar du trykker pa denne knappen tar du @mackup> av databasen PCKasse jobber ivBiger selv
hvor «backup> skal lagres eller sendesider: «Oppsett-> Programinnstillinger> Database».

% PCKasse - Demo, Sandefjord — >
WWW. pckasse .NO
Lisensnr. 1000
Demo
Ring din forhandler for brukerstatte Sandefjord
Ta Kasse
Admin | | sikkerhet Etiketter L bE= -
skopi irma oppajer Ordre
Version 3.1.5.26 (RC) Hent siste manual Powered by PCKasse @

Etiketter

Mange av dine varer trenger etiketter med pris og annen informasjon. | PCKasse kan du skrive ut
etiketter fraulike menyer, men den foretruknenaten er a skrive ut etiketter idet du gjet

varemottak. \éd & bruke denne knappen i oppstartsbildet kanlidavelskrive ut nye etiketter nar

du mattegnske

Merk at i dette vinduet kan du huke av «Foresla saldo». Gjgr du dette vil PCKasse fylle fitlettaled
saldoen pé den aktuelle varen. Det er fint & bruke ndr man vi skive ut etiketter for Hedddbengen pga

prisendring etc.

Bytt firma

| enkeltetilfeller benytter flere firmaer samme kasse. Ved & trykke pa denne knappen kan du bytte
firma uten & ga helt ut av PCKasse. Denne funksjonen er ogsa lur & bruke under opplaering av nytt
personaleMan kanda opprette en DEM@gnet til opplaering.
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Dagsoppgjar

For ata dagsoppgjer velger du dette fappstartsbildet

% PCKasse - Demo, Sandefjord

Ring din forhandler for brukerstette

Ta
Admin sikkerhet
skopi

Wersion 3.1.5.26 (RC)

PCK

www.pckasse.no

Etiketter

Hent siste manual

Lisensnr. 1000

Demo

Sandefjord
Bytt T Ka_sse
firma oppgjer Ordre

Powered by PCKasse @&

Nar du trykker pa dagsoppgjer far du dime valg:Velg Dagsoppgjgr-zapport

Oppgjersmeny

Gruppeomsetning

SAF-T rapport

Wareartall

Gruppeomsetning
m/mva

¥-rapport

Dagsoppgjer o

Zapport

Lukde
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Dagsoppgjer DODNE (For hjelp ring din forhandler pa)

1 - Gjer opp bankterminal

Kjer oppgjer pa bankterminalen din og angi belepene i listen
Husk agsa minus belep! (Pafylling elektraniske gavekort)

Kortbelep fra bankterminaloppgjer (inkludert tips)

» 1 BankAxept 0,00

2(3 Visa 0,00

24 MasterCard 0,00

2| BBSID  Mawn Belep

Sum alle kort 0,00

4 - Kontroll

Nar alt er kontrollert og riktig.

Trykk pa Godkjenn knappen Gadijenn

2 - Tell opp kontanter
Tell kentantene og skriv det inn i feltet

Opptalte kontanter

MB! Tell med veksel og all kontanttips

Apne

kasseskuff Tellehjelp
789 KX
4 5 6
1 2 3

o
0 ’

Evt kommenter

Lukk

3 - Spesifiser tips
Angi hvor mye av opptalte kontanter og bankbelep som er tips

Mottatt tips pa bankterminal

Mottatt tips | kontanter

B! Husk at kontanttips ogsd skal vasre med i punkt 2

o

Du vil na fa opp dette bilddTipsdelen til hayre kommer kun om du har oppgitt tiksnto i

regnskapsfanen)

1. Kjar oppgjer pa bankterminal og angi belap i listen under

Tell kassen og legg inn opptalte kontakter

Kontroller og sjekk at alt dworrekt

2.

3. Spesifiser tipsen (hvis tipskonto er satt)
4

5

Trykk pa &odkjenm -knappen

NB!Man kan endre en del innstillinger pa hvordan PCKasse gjgr dagsoppgjegsrmn dette i de

relevante kapitlene.
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Setti bank
Sett i bank er beskrevet i kapittelet om oppgjar.

Skriv utvareantall siden forrige oppgjar
Denne knappen skriver ut informasjonen.

Skriv ut gruppeomsetning med/uten redusert MVA
Knappen gjgr det den beskriver.

Gruppeomsetning
Omesetning fordelt pa varegrupper og selgere siden sist oppgjar.

Varetall
Antall solgtevarer av hver solgte varelinje siden sist dagsoppgjer.

Gruppeomsetning m/mva
Denne rapporten gjort deg omsetnings rapport pa varer solgt med avvikende mva.

X-Rapport
Midlertidig dagsoppgjer. Nuller ingen data.

SafT Rapport
Rapport til skatteetaten veddatroll.
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www.pckasse.no
Kassbildet
&% Ordre0 - 02.12.2016 - Demo, Sandefjord (For hjelp ring din forhandler pa) g - O X
Kunde Selger
S = o
‘Kontant | & | | i
Pris
2 = PCK
o | ;
0/ Varenr Beskrivelse Antall  Pris Rabatt Belop Field1( Field2( Irfio WWW.pCrassa.no
.
e
Hent Aftemativer ﬁE",ﬁ E
Orde | | - )
_ Linje info | Slett fi
Velg medarbeider X S inje info inje
Betal
fenring D Avsht e pont
Hemann | | Andersen redtt | Rabatt | /e
Farrige salg 0 @l ordre
T — Totalt 000
o a1 P
I ] Uten mva 0,00 %
Fometier Hovedretter Desset Hvitvin Rodvin Rose @1 Mineralvann 7 8 9 -
. D
4 5 6 +

= o7

| de fleste tilfeller, er kassen satt opp pa en slik mate at man velger hvilken medarbeider man skal
registrere salgepa. Medarbeider kan styres med passord, kort osv. | denne manualen har PCK
benyttet en DEMO base.

Velg medarbeider for & kunne registrersalg i kassen!
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Kunde

% Ordre 0 - 02.12.2016 - Demo, Sandefjord (For hjelp ring din forhandler p3)

Kunde Selger
10000 B e me e 0
é < ‘Kontant ‘ &- |Henning Hermann | Pri
i Sok vare
| oppslag

[ | o

0] Varerr Beskrveks ksl Pris Rabatt Belop Oppretiet o www.pckasse.no
.
~
Hent | anemarver |, EkS@ E
Ordre |, . 5
onees | Linjeinfo | Slett inje
Betal
Hent
lreditt | Rabatt | AvbOt
i e Ordre
Forrige salg O Ordre
Alk. M2 || Bordkart Totalt 000
Utpris Mva 000 <z| 9% @ *
Uten mva 0,00
Foretter Hovedretter Desset Hvitvin Redvin Rose @ Mineralvann 7 8 9
-G/l 2 = A
4 5 6 +

= o | "

@verst til venstre i bildet ser man kunde. Standardsalg gjgres pa kunde 10000, som heter kontant.
Ved a trykke pa forstarrelsesglasset kan du sgke etter kunder og opprette nye kunder.

Velg kunde

Selci sortert kolonne  (Kundenavn)

Fitter Kundenr Kundenavn Postadresse Paostnr Poststed Telefon Kortakt

-

Shit @ T P 0 '
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Trykker du pa& navnene over kolonnene, vil du sortere sgket etter disse parameterne.

| sgkefeltet gverst, kan du sgke etter kunde. Du kan bla deg opp og ned i kundekartoteket med piler
og med scrobar pa hgyre side.

Nar du finner kunden du skal registessalget pa, trykker du pa kunden og sa pa OK knappen. Du
kommer na tilbake til salgsbildet og kunden du har valgt, star gverst til hayre i programmet.

Status knappewir degsak pakunder med ulik statysAktiv, passiv ogperret. Trykker du pa
knappenendres teksten pa knappen, slik at du ser hvilken type kunder du sgker pa.

Nykunde

Denne knappen oppretter en ny kunde fra kassebildet. Dette kan ogsa gjares i Admindelen av
programmet og star beskreveenere i manualen

Husk at du kan sgke opp kundenead telefonnummer!

Selger

Dette feltet viser hvilken selger som er logget inn i programmet og som salgene na registreres pa.
Ikke alle benytter ulike selger¥i anbefaler pa det sterkeste at alle ansatte logger seg inn med sitt
navn. Dette gir en stgrredntroll i etterkant av salget.

= -

Kunde Selger
10000 Sl REE S 0
\\,\ _\\'\
-5 o~
~ ‘Kontant ‘ ~ ‘Henning Hermann ‘

oy | | S5k vare P C K@,
| iC |

www.pckasse.no

0| Varenr Beskrivelss Areal Pris Rabatt Belep Opprettet Info

A

Hent | Atemamer |, B m
finksionar

Takeaway

Denne knappen er ikke fremme som standard og ma hentes fram i Programinnstillinger. Om knappen
er huket pa og varen har rett posteringsgruppe, vil denne knappen endre mva satsen fra full-til Take
away sats.

= -

Kunde Selger
o0
\3 \3
L ol - Vo
WX ‘Kontant | WX |Henning Hermann ‘ c

g | | Sevate P C K@,
| o |

www.pckasse.no

0| Varerr Besknvelss Antall - Pris Rabatt Belep Opprettet Info

A~
Hent | aemsmier | EE
furksjoner
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Prisoppslag
& Ordre 0 - 02.12.2016 - Demo, Sandefjord (For hjelp ring din forhandler pd) - — [} X
Kunde Selger
10000 Rofrpoicners o
\Cf‘ < |Kontant | &- |Henning Hermann ‘ P
" Sok vare P K
oppslag
| b | 4
0| Varerr Beskrivelse Antal  Pris Rabatt Belep Opprettet Info WIVW. PCRAasse.No
)
Hent Ahemativer ﬁB",ﬁ E
Ordre oL

Denne knappen er laget forsigke opp pris pa en varem for eksempelaren skulle ha mistet pris i
butikk. Sumnen kommerdaikke frem i kundedisplayet eller kundeskjermiaim i selve PCKasse.

Prissjekk
Varenummer / strekkode i Lukk o * I
| | e & % « EB
|
qg w e r t  y u i o p a 78 9] -
a|s|d|f |g]|h]|] k [ | |o || 4|26 |+t
z X c v b n m , . - 1 2 3 N
Shift @ + |12 0 :
Fometter Hovedretter Desset Hvitvin Fedvin Rose @1 Minerahvann Shejul
Favoritter
- =
Sgk vare
Denne knappen er for & sgke opp varer. Bildet er likt som sgk i kunder.
& Ordre 0 - 02.12.2016 - Demo, Sandefjord (For hjelp ring din forhandler pd) - — [} X
unde lger
‘ Sl o
&- ‘Kontant ‘ &- ‘Henning Hermann ‘ pris ok
| = =~ PCK®
0| Varenr Beskrivelse Artall  Pris Rabatt Belap Opprettet Irfa www‘kaasse‘no
- -
If If 1

I If
Trykker du pa navnene over kolonnene, vil du sortere sgket etter disse parameterne.
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Sak vare

Selci sortert kolonne  (Varenawvn)

Fitter Varenr Varenavn LUtpris ink.mva Saldo Tilbudspriz Alt utpris Varegr.1 navn Varegr.2 navn Lev. varenr
Litpris X . ~
18] Varenr Varenawvn inkmva Saldo Tilbudspris Al utpris Varegr.1 navn Varegr.2 navn Lev. varenr
» 100025 355,00 0.00 0.00 | Hovedrett Hovedrett
2| 100020 Bonagua 31.25 64 0.00 15.00
3| 100024 Bruscetta 75,00 0 0.00 0,00 | Fomett Fomett
4100000 Diverse 0.00 0 0.00 0.00
5100002 Forhandsbetaling 0.00 0 0.00 0.00 ~
Status
v A Avbryt OK
(Aldtiv) —— —

Shift @

Varelinjer

Her registreres alle salgene. Du kan selv velge om flere varer av samme $ygpanstéen pa en
varelinje eller om de skal ligge pa hver sin varelibjte gjgres i Admin.
Ulike varer vihlltid f& egen varelinje.

W |Kontant | W |Henning Hermann | -
s Spk vare
oppslag
| I8 |
0| Varenr Beskrivelse Artall  Pris Rabatt Belap Opprettet Info
- N
|
Forrige salg 0O Ordre L]
Al. M2 | Bordkart Totalt W |
Ulpr'ls unde Mva 0,00 <
Uten mva 0,00
Fomattar  1lecodecson Poooo SV R e T ¥ SR N — N
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L ] L d ] Fhs Sgk vare I
oppslag
| 046310
- - w
3| Varenr Beskrivelse Antall  Pris Rabati Belep Opprettet Info
1| 100024 Bruscetta 3 55.00 [V 165,00 | 02.12.2016 10:...
2 | 100022 Huitloks Baguette 1 55.00 0 55,00 02122016 10:.. Parke
Y 100021 RekeCocktai 1 1012.00 0 1012.00 02122016 10...
.
Bet:
Forrige salg 0 Ordre
Alt, KSME Bordkart | || Retur Totalt 1232,00
Utpris unde Mva 160,68 < x
Uten mva 1071,31

Bildet over viseeksempel pa registrerte varer. Under varelinjebildet pa hgyre side vises prisstatus
for ordren som registreres na. Pa venstre side vises saimfmenasjon for forrige salg.

Dersom selger kan et varenummer, kan dette fylles inn manuelt i kolonnen fogrtuamers.
Nar en varelinje er markert kan den enkelt slettes med «dekdasappen pa et tastatur.

Om du benytter PCKasse versjon som er tidligere en 3.0.0, kan du endre beskrivelsen pa produktet
du selgeri kolonnen«beskrivelse
NB!Dette er ikke lenge mulig i nye utgaver av PCKasse grunnet lovendring.

- Antall kan justeres ved a trykke pa antall og sla inn ett nytt siffer.

- Rabattkan gis i kroner og prosent. Det legges Rabatt kolonnen.

- Priskolonnen viser prisen pr vare, pris kan justeogsa her. Marker prisen du gnsker & endre, for
sa a legge inn ny pris.

- Opprettet kolonnen viser nar varen er registrert pa ordren.

- Info kolonne

T: Gir informasjon ortekst i varekortet

G: Gir informasjon om at det er solgt som gavekirey/Byttelapp
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Standardknapper i kassebildet

g || I oI\
www.pckasse.
Jpprettet Info p no
2122016 10:...
s
i Elstra OTOT1T
2.12.2016 10-... Parker || Attematver || 1 oner || HEEEH
L
2122016 10:...
Crdre . ..
o Linje info | Slett linje
Betal
Lagre
lreditt | Rabatt | VDOV
Cirdre
ardre

1232,00
A YA ns .

Hent / Parker
Ved a trykke pa denne knappen kan du enten hente en parkert ordre eller parkere en ordre du
jobber med. Ordrer som parkeres her, parkeuésnfor bordkartet.

Alternativer

Du ma ferst registrere en vare i salgsbildet.

Nar dette er gjort, kan du velgealternativer» for den varen du star pa. | vart demosystem har vi
aktivisert«ordrelinjereglew: Vi far derfor opp disseogher kan det ogsa gjares notater pa varen om
man harbehov for det.

Velg alternativer...

Alternativer Ordrelinj

(ngen) | | Fomrett | | Hovedret

Dessert

q w e r t 'y u i o p | a 7 8 9 @
a s d flag | h|]j k | g &® 4 5 6 @
Z | X C v b n @ m - 1 2 3
ol
Shift @ + ! ? " 0
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Ekstra funksjoner
Denne knappen endrer skjermbildet og gir deg ehrge valg:

Uttak/Innskudd
Brukes til & fgre penger inn eller ut av kasseskuffen.

Apne kasseskuff
Apner integrerte kasseskuffeMerk at man ikke kan utfgre et salg hvis kasseskuffen star apen.

Skriv ut kopi av kvittering
Denne knappen lar deg skrivekutitteringer pa nytt. Har du PCKasse V.3 eller nyere, er det styrt av
lovverket at du kun kan skrive en kopi av en kvittering.

Du far fglgende valg:

Dagens omsetning
Her kan du se omsetningen din for dagen i litt ulike alternativer.

Side22av274




















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































