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Introduksjon 
 

I stedet for et manuelt kasseapparat, er PCKasse et programvaresystem utviklet for bruk av pc i 

kassepunktet. Systemet kan brukes til følgende oppgaver i bedriften:  

ω Lagerstyring  

ω Ordrebehandling  

ω Statistikk  

ω Fakturering  

ω Bestilling  

ω Abonnement 

ω Kontroll av nettbutikk 

ω PCKasse er kompatibelt med alle større norske regnskapssystemer 

 
Brukerveiledningen er utviklet for å kunne sette seg inn i hvordan man bruker administrasjonsdelen 

av PCKasse effektivt, og i denne veiledningen går vi gjennom de ulike innstillingene og elementene 

trinn for trinn.  

Noen av oppgavene man vil utføre i PCKasse er mer avanserte en andre. Det er derfor laget 

appendikser for å forklare funksjoner man bør sette seg ekstra godt inn i før bruk. 

 

Hvordan installere PCKasse?  
 

For at PCKasse skal fungere optimalt, må man oppdatere Windows-installasjonen med 

nyeste oppdateringer fra Microsoft.  

Minimumskrav:  

¶ Windows operativsystem høyere enn Windows XP. 

¶ .Net 4.6.1 (eller høyere versjon) 

¶ SQL 2014 (eller høyere versjon): PCKasse vil ikke fungere uten at man installerer SQL-server 

på hoved-pcΩen. 

 

 

 

 

 

 

Hva kan du gjøre for å få mer hjelp? 
 

For mer hjelp med PCKasse: Ta kontakt med din leverandør. Du finner navn og nummer på din 

leverandør i oppstartsvinduet i PCKasse. 
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Programmets hoveddeler 
 

PCKasse består av to hoveddeler:  

1.  «Kasse ς Ordre»  

2.  «Admin» 

Oppstartsbildet gir deg tilgang til de to hoveddelene og andre funksjoner. 

 

Høyreklikk i alle tabeller 
 

PCKasse er ett Windows-basert program med utgangspunkt i de samme prinsippene som Microsoft 

Office. Man kan høyreklikke i alle tabeller, hvilket tillater deg å endre, justere verdier og hente fram 

nye/andre kolonner.  
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ADMIN 
 

For å få tilgang til administrasjonsdelen i PCKasse, trykker du «Admin» i oppstartsbildet.  

Denne brukerveiledningen omhandler stort sett denne delen. 

 
 

KASSE -ORDRE 
 

«Kasse ς ordre» er delen av PCKasse som benyttes i salgspunkt 
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OPPSTARTSBILDE 

«Ta sikkerhetskopi»  

Når du trykker på denne knappen tar du en «backup» av databasen PCKasse jobber i. Du velger selv 

hvor «backup» skal lagres eller sendes under: «Oppsett -> Programinnstillinger -> Database».  

 

 

 

Etiketter 

Mange av dine varer trenger etiketter med pris og annen informasjon. I PCKasse kan du skrive ut 

etiketter fra ulike menyer, men den foretrukne måten er å skrive ut etiketter idet du gjør et 

varemottak. Ved å bruke denne knappen i oppstartsbildet kan du likevel skrive ut nye etiketter når 

du måtte ønske. 

Merk at i dette vinduet kan du huke av «Foreslå saldo». Gjør du dette vil PCKasse fylle ut antall-feltet med 
saldoen på den aktuelle varen. Det er fint å bruke når man vi skive ut etiketter for hele beholdningen pga. 
prisendring etc. 
 

Bytt firma 

I enkelte tilfeller benytter flere firmaer samme kasse. Ved å trykke på denne knappen kan du bytte 

firma uten å gå helt ut av PCKasse. Denne funksjonen er også lur å bruke under opplæring av nytt 

personale. Man kan da opprette en DEMO egnet til opplæring. 
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Dagsoppgjør 

 

For å ta dagsoppgjør velger du dette fra oppstartsbildet.   

 

 

Når du trykker på dagsoppgjør får du opp fire valg: Velg Dagsoppgjør Z-rapport 
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Du vil nå få opp dette bildet (Tips-delen til høyre kommer kun om du har oppgitt tips-konto i 

regnskapsfanen): 

1. Kjør oppgjør på bankterminal og angi beløp i listen under 

2. Tell kassen og legg inn opptalte kontakter 

3. Spesifiser tipsen (hvis tipskonto er satt) 

4. Kontroller og sjekk at alt er korrekt  

5. Trykk på «Godkjenn» -knappen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NB! Man kan endre en del innstillinger på hvordan PCKasse gjør dagsoppgjørene. Les om dette i de 

relevante kapitlene. 
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Sett i bank 

Sett i bank er beskrevet i kapittelet om oppgjør. 

Skriv ut vareantall siden forrige oppgjør 

Denne knappen skriver ut informasjonen. 

Skriv ut gruppeomsetning med/uten redusert MVA 

Knappen gjør det den beskriver.  

Gruppeomsetning 

Omsetning fordelt på varegrupper og selgere siden sist oppgjør. 

Varetall 

Antall solgte varer av hver solgte varelinje siden sist dagsoppgjør.  

Gruppeomsetning m/mva 

Denne rapporten gjort deg omsetnings rapport på varer solgt med avvikende mva. 

X-Rapport 

Midlertidig dagsoppgjør. Nuller ingen data.  

Saf-T Rapport 

Rapport til skatteetaten ved kontroll.  
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Kassebildet 
Oppstart 

 

 

I de fleste tilfeller, er kassen satt opp på en slik måte at man velger hvilken medarbeider man skal 

registrere salget på. Medarbeider kan styres med passord, kort osv. I denne manualen har PCK 

benyttet en DEMO base.  

Velg medarbeider for å kunne registrere salg i kassen! 
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Kunde 

 

Øverst til venstre i bildet ser man kunde. Standardsalg gjøres på kunde 10000, som heter kontant. 

Ved å trykke på forstørrelsesglasset kan du søke etter kunder og opprette nye kunder. 
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Trykker du på navnene over kolonnene, vil du sortere søket etter disse parameterne.  

I søkefeltet øverst, kan du søke etter kunde. Du kan bla deg opp og ned i kundekartoteket med piler 

og med scrollbar på høyre side.  

Når du finner kunden du skal registrere salget på, trykker du på kunden og så på OK knappen. Du 

kommer nå tilbake til salgsbildet og kunden du har valgt, står øverst til høyre i programmet.  

Status knappen gir deg søk på kunder med ulik status; Aktiv, passiv og sperret. Trykker du på 

knappen, endres teksten på knappen, slik at du ser hvilken type kunder du søker på. 

Ny kunde 

Denne knappen oppretter en ny kunde fra kassebildet. Dette kan også gjøres i Admindelen av 

programmet og står beskrevet senere i manualen.  

Husk at du kan søke opp kunden med telefonnummer!  

Selger 

Dette feltet viser hvilken selger som er logget inn i programmet og som salgene nå registreres på. 

Ikke alle benytter ulike selgere. Vi anbefaler på det sterkeste at alle ansatte logger seg inn med sitt 

navn. Dette gir en større kontroll i etterkant av salget. 

 

 

Take-away 

Denne knappen er ikke fremme som standard og må hentes fram i Programinnstillinger. Om knappen 

er huket på og varen har rett posteringsgruppe, vil denne knappen endre mva satsen fra full til Take-

away sats.  
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Prisoppslag 

 

Denne knappen er laget for å søke opp pris på en vare; om for eksempel varen skulle ha mistet pris i 

butikk. Summen kommer da ikke frem i kundedisplayet eller kundeskjermen kun i selve PCKasse. 

 

 

Søk vare 

Denne knappen er for å søke opp varer. Bildet er likt som søk i kunder.  

 

 

 

Trykker du på navnene over kolonnene, vil du sortere søket etter disse parameterne.  
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Varelinjer 

Her registreres alle salgene. Du kan selv velge om flere varer av samme type slås sammen på en 

varelinje eller om de skal ligge på hver sin varelinje. Dette gjøres i Admin.  

Ulike varer vil alltid få egen varelinje.  
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Bildet over viser eksempel på registrerte varer. Under varelinjebildet på høyre side vises prisstatus 

for ordren som registreres nå. På venstre side vises samme informasjon for forrige salg.  

 

Dersom selger kan et varenummer, kan dette fylles inn manuelt i kolonnen for «varenummer».  

Når en varelinje er markert kan den enkelt slettes med «delete»-knappen på et tastatur.  

Om du benytter PCKasse versjon som er tidligere en 3.0.0, kan du endre beskrivelsen på produktet 

du selger i kolonnen «beskrivelse» 

NB! Dette er ikke lenger mulig i nye utgaver av PCKasse grunnet lovendring.  

 

- Antall kan justeres ved å trykke på antall og slå inn ett nytt siffer.  

- Rabatt kan gis i kroner og prosent. Det legges inn Rabatt kolonnen.  

- Pris kolonnen viser prisen pr vare, pris kan justeres også her. Marker prisen du ønsker å endre, for 

så å legge inn ny pris. 

- Opprettet kolonnen viser når varen er registrert på ordren.  

- Info kolonne: 

T: Gir informasjon om tekst i varekortet 

G: Gir informasjon om at det er solgt som gavemerking/Byttelapp 
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Standardknapper i kassebildet 
 

 

Hent / Parker 

Ved å trykke på denne knappen kan du enten hente en parkert ordre eller parkere en ordre du 

jobber med. Ordrer som parkeres her, parkeres utenfor bordkartet. 

Alternativer 

Du må først registrere en vare i salgsbildet. 

Når dette er gjort, kan du velge «alternativer» for den varen du står på. I vårt demosystem har vi 

aktivisert «ordrelinjeregler»: Vi får derfor opp disse, og her kan det også gjøres notater på varen om 

man har behov for det. 
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Ekstra funksjoner 

Denne knappen endrer skjermbildet og gir deg en del nye valg: 

 

Uttak/Innskudd 

Brukes til å føre penger inn eller ut av kasseskuffen. 

Åpne kasseskuff 

Åpner integrerte kasseskuffer. Merk at man ikke kan utføre et salg hvis kasseskuffen står åpen. 

Skriv ut kopi av kvittering 

Denne knappen lar deg skrive ut kvitteringer på nytt. Har du PCKasse V.3 eller nyere, er det styrt av 

lovverket at du kun kan skrive en kopi av en kvittering. 

Du får følgende valg: 

 

Dagens omsetning 

Her kan du se omsetningen din for dagen i litt ulike alternativer. 

 
























































































































































































































































































































































































































































































































